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Znak.:  RIRG-ZP.3410.6.3 
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA 

(SIWZ)
DLA pRZETARGU NIEOGRANICZONEGO  
na wyłonienie wykonawcy uslugi
KIEROWNIKA  PROJEKTU
W RAMACH REALIZACJI PROJEKTU 
 „Wyrównywanie szans edukacyjnych obowiązkiem wobec dzieci”
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach 
              Europejskiego Funduszu Społecznego

Program Operacyjny : KAPITAŁ LUDZKI
Priorytet :  IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach
Działanie :  9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej   jakości usług            edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty       

Poddziałanie: 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych                                                                                                

PRZETARG NIEOGRANICZONY O WARTOŚCI NIE PRZEKRACZAJĄCEJ  KWOT OKREŚLONYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY Z DNIA                              29 STYCZNIA 2004 R. – PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH                                (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759) – zwanej dalej Ustawą
                                                                                                                       zatwierdził:

                                                                                                                     30  sierpnia  2011 r.     
                             KAZIMIERZ RAKOWSKI
                                                                                                                                 WÓJT GMINY KLEMBÓW

               Gmina Klembów

reprezentowana przez Wójta Gminy Klembów

05-205 Klembów, ul. Gen. Fr. Żymierskiego 38

tel. (22) 779-93-90 ,  fax (29) 777-90-85

działając w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)- zwaną dalej ustawą - oraz przepisy wykonawcze do ustawy, zaprasza do złożenia ofert w trybie przetargu nieograniczonego
1. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

1.1 Przedmiotem postępowania jest udzielenie zamówienia na świadczenia na rzecz Zamawiającego usługi Koordynatora projektu w zakresie określonym w punkcie 2 SIWZ. 

1.2 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami Ustawy.
1.3 W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, z wyłączeniem kryteriów oceny ofert oraz warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełniania. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy posiadają potwierdzenie pobrania oraz  przez publikację na stronie internetowej Zamawiającego (www.klembow.pl).
1.4 Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:
1.4.1 „Zamawiający” –  Gmina Klembów, 

1.4.2 „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji.

1.4.3 „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

1.4.4 „Ustawa” - Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759)

1.5.6 „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w punkcie 2 SIWZ.

1.5.7 ”Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.
1.6 Dane Zamawiającego:   
                Gmina Klembów  ul. Gen. F. Żymirskiego 38  05-205 Klembów
                              Tel. 022-799 93 90   Fax: 029-777 90 85

                                NIP: 125 13 33 656   REGON 550668150

                             E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: urzad@klembow.pl
                          Strona Zamawiającego: www.bip.klembow.pl
ąą
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

   1. Przedmiotem zamówienia Wyłonienie  wykonawcy usługi   w zakresie

    Kierownika  Projektu (zarządzanie i kontrola projektu) 
W RAMACH REALIZACJI PROJEKTU 

„Wyrównywanie szans edukacyjnych obowiązkiem wobec dzieci”
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach 
              Europejskiego Funduszu Społecznego

Program Operacyjny : KAPITAŁ LUDZKI
Priorytet :  IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach
Działanie :  9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej   jakości usług            edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty       

Poddziałanie: 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych                                                                                                
Opis Przedmiotu Zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień:

CPV 79421000-1 Usługi zarządzania projektem, inne niż w zakresie robót budowlanych

CPV – 79420000 – 4 Usługi związane z zarządzaniem
3. Zakres wykonywanych zadań związanych z zarządzaniem i kontrolą  projektu przez 
       Kierownika  Projektu  obejmuje:

· koordynację działań zaplanowanych w projekcie, zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i unijnymi,

· prowadzenie nadzoru nad doborem i pracą kadry zatrudnionej w ramach obsługi projektu,

· sporządzanie comiesięcznych raportów z przebiegu realizacji projektu i przekazywanie Zamawiającemu, 

· monitorowanie osiąganych wskaźników wraz z przygotowaniem raportów z ich osiągnięcia,

· monitorowanie prawidłowości realizacji projektu zgodnie z podpisaną umową o dofinansowanie, obowiązującymi regulacjami prawnymi,

· monitorowanie prawidłowości przeprowadzania postępowań przetargowych zgodnie z obowiązującą Ustawą Prawo Zamówień Publicznych,

· utrzymywanie stałych kontaktów z Instytucją Pośredniczącą, informowanie na bieżąco o zaistniałych problemach w trakcie realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i  informacji, przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów,

· reprezentowanie Zamawiającego wobec osób trzecich w zakresie powierzonych spraw, 

· nadzór nad wszystkimi działaniami podejmowanymi w projekcie, 

· nadzór nad wydatkami, 

· podejmowanie decyzji związanych z modyfikacją projektu,
· czuwanie na prawidłowym przebiegiem realizacji projektu zgodnym z budżetem i harmonogramem,

· przeprowadzenie audytu realizacji projektu i jego ewaluacja,

· pełna dyspozycyjność na potrzeby projektu, Wykonawca powinien się stawiać w miejscu realizacji projektu na każde uzasadnione wezwanie Zamawiającego.
· nadzór nad realizacją promocji projektu
3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Umowa będzie obowiązywać od dnia jej podpisania do otrzymania przez Zamawiającego od Instytucji Wdrażającej pisemnego potwierdzenia rozliczenia finansowego projektu.

Zgodnie z umową o dofinansowanie, okres realizacji projektu to okres 30 czerwca 2012, począwszy od września   2011 roku.

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA    OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

1. Zgodnie z art. 22 ust.1 Ustawy, o udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;  

2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie tj. wykażą się:

- doświadczeniem w należytym przeprowadzeniu co najmniej jednej usługi 
  polegającej na kierowaniu lub zarządzaniu projektami współfinansowanych ze 
  środków Unii Europejskiej, których wartość całkowita wynosiła co najmniej 100 000 
  zł brutto oraz  usługa wykonana została w okresie ostatnich  3 lat przed upływem 
  terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności      jest krótszy – w 
   tym okresie prowadzenia działalności.

3. posiadają niezbędny potencjał techniczny tj. wykażą się osobą zdolną do         wykonywania zamówienia, posiadającą:

· wykształcenie wyższe,

- biegłą znajomość obsługi komputera i Internetu, w tym umiejętność pracy w Generatorze Wniosków Płatniczych,

· co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy związanej z projektami współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej 
· Prawo Jazdy kat. B. 
4. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie Zamówienia;

5.  nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 24 
          ust.1 Ustawy.
5. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYĆ  WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW OKREŚLONYCH W PUNKCIE 4

W celu wykazania spełnienia warunków udziału w Postępowaniu, każdy z Wykonawców powinien przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:

1. Oświadczenie, że spełnia wymagania określone w Art. 22 ust.1 ustawy - wzór    załącznik nr 2 do SIWZ. 

2. Wykaz osoby, która uczestniczyć będzie w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacją nt. jej wykształcenia, doświadczenia, oraz informacją o podstawie do dysponowania osobą – wzór załącznik nr 3 do SIWZ: 
3. Wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania warunku wiedzy i  doświadczenia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, okresu wykonywania – wzór załącznik nr 4 do SIWZ, wraz z dokumentem potwierdzającym ich należyte wykonanie.

4. Oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na podstawie Art. 24 ust.1 ustawy - wzór 
załącznik nr 5 do SIWZ.

6. SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH   SIWZ
 1. Porozumiewanie stron tj. Zamawiającego i Wykonawców będzie następowało w formie pisemnej.

2. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków  zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia,

3. Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami pozostałym Wykonawcom, którym dostarczono specyfikację istotnych warunków zamówienia bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści je na stronie internetowej.

     W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą za pomocą faksu. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informację faksem, zobowiązana jest bez wezwania strony zamawiającej przekazującej dokument lub informację do niezwłocznego potwierdzenia ich otrzymania.

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu do składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść niniejszej dokumentacji.

5. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią dokumentacji oraz   zostanie doręczona do wszystkich Wykonawców oraz zamieszczona na stronie internetowej.

6.  Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrań Wykonawców.

7. Pracownikiem Zamawiającego uprawnionym do bezpośredniego kontaktowania się z  

    Wykonawcami jest  Stanisław Żak  tel. (29)777-99-40
7. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
       Nie wymaga się wniesienia Wadium.

8. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
    Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni, liczony od dnia złożenia oferty.
9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
 1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

 2.  Na ofertę składają się następujące dokumenty:
      1. Oferta przygotowana zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku nr 1 do SIWZ, z  

                podaniem całkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy za świadczenie usługi na  

                rzecz Zamawiającego w złotych polskich, w przypadku składania oferty przez 
               osobę fizyczną podaje ona cenę brutto (wraz z składkami i podatkiem).

      2. Dokumenty i oświadczenia potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki udziału 
             w postępowaniu, wymienione w pkt. 5 SIWZ, przygotowane wg wzoru 3,4 i 5 do 
             niniejszego SIWZ.

      3. Zaparafowany przez Wykonawcę Wzór Umowy (załącznik nr 6 do SIWZ), o 
              których mowa w punkcie 14 SIWZ.
 3. Oferta zostaje sporządzona na formularzu oferty załączonym do SWIZ i złożona  w   jednym egzemplarzu.

4. Wykonawca, który nie złoży dokumentów, określonych w pkt 2 zostanie wykluczony z postępowania.
5. Oferta dotyczyć powinna realizacji całości przedmiotowego zadania. Nie dopuszcza się   składania ofert częściowych.

6.  Każdy wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę.

7. Wykonawcy powinni przedstawić oferty zgodne z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Oferty wariantowe lub zamienne zostaną odrzucone.

8. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie    pisemnej. 

9. W przypadku, gdy do oferty została dołączona kopia jakiegoś dokumentu, powinna ona być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę podpisującą ofertę.

10. Formularz oferty i załączniki muszą być podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną  do   składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.

11. Wszystkie miejsca, na których Wykonawca naniesie zmiany muszą być parafowane    przez osobę (osoby) podpisującą ofertę.

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wykonanie całości zamówienia.

13. Każdą stronę oferty należy ponumerować kolejnymi numerami w prawym dolnym rogu strony łącznie ze wszystkimi załącznikami.

14. Wykonawca winien zabezpieczyć ofertę w sposób uniemożliwiający łatwy dostęp do jej zawartości.
15. Wykonawca winien zgromadzić wszelkie informacje niezbędne dla poprawnego przygotowania oferty przetargowej.

16. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
10. OPIS SPOSOBU USTALANIA CENY OFERTOWEJ
    1. Cenę ofertową należy wyliczyć jako ryczałtową.

      W ofercie należy podać cenę ogółem kompleksowego wykonania zamówienia.

       Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania. 

   2. Cena oferty :

          a)   wycena określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy 
i nie będzie podlegała zmianom.

b) Oferta powinna obejmować

     całość zamówienia - nie dopuszcza się możliwości  złożenia oferty wariantowej.
11. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
  1. Sposób składania ofert:

1. Wykonawca  winien zamieścić ofertę w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które:

a) będą zaadresowane na Zamawiającego, na adres podany w pkt 1 „Informacji  Ogólnych";

b) będą posiadać oznaczenia: Koordynator projektu ,, Nowe możliwości – Nową szansą  ” oraz: „Nie otwierać przed  8 września 2011 r. do godz. 1100".
c) poza oznaczeniami podanymi powyżej koperta wewnętrzna będzie posiadać nazwę i adres Wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku stwierdzenia jej opóźnienia.
2. Oferty należy złożyć w Urzędzie Gminy Klembów, ul.  Gen. Fr. Żymierskiego 38 pokój nr 7 nie później niż do dnia 8 września   2011 r. do godz. 1000
     Wykonawca otrzyma potwierdzenie złożenia oferty i zostanie powiadomiony jaki numer otrzymała jego oferta. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom nie otwierane.

3. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać ofertę złożona przez siebie pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert określonych w pkt 2.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczętowane i oznaczone określeniami „Zmiana" lub „Wycofane". Wykonawca  nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert.
12. OTWARCIE  I OCENA  OFERT
1. Otwarcie ofert.

1. Otwarcie ofert nastąpi dnia 8 września   2011 r. o godz. 1100 w sali narad Urzędu Gminy Klembów , ul. Gen. Fr. Żymierskiego 38
2. Koperty oznaczone „wycofane” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej kolejności. Koperty wewnętrzne ofert, których dotyczy wycofanie, nie będą otwierane i zostaną zwrócone Wykonawcom. 
2. Publiczne otwarcie ofert

1. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności  Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy protokół z  sesji otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy. 

2. Przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie  zamówienia oraz sporządzi listę uczestników sesji.  

   3. Podczas otwierania ofert zostanie podana do wiadomości zebranych:

                  -     nr oferty

                  -     data złożenia

-
nazwę i adres wykonawcy  

-
cenę ofertową

4. Na zakończenie publicznej sesji otwarcia ofert będą przyjmowane do protokołu oświadczenia od upełnomocnionych przedstawicieli wykonawców.  
3. Poufne badanie ofert  -  Wybór najkorzystniejszej oferty

1. Komisja Przetargowa dokona sprawdzenia, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu 

           postępowania. Zamawiający nie będzie oceniał ofert odrzuconych.

2. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie nie złożyli 

           oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w    

            postępowaniu, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli oświadczenia   

            i dokumenty zawierające błędy lub złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do uzupełnienia 

             tych dokumentów w określonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta 

            Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

3. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać przez     
            Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

4. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki   

            rachunkowe w obliczaniu ceny oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z 

            SIWZ, które nie powodują istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie   

             zawiadamiając o tym wykonawców, których oferty zostały poprawione.

5. Wszelkie żądane przez komisję wyjaśnienia i uzupełnienia powinny być udzielone na       

            piśmie.

6. Niedopuszczalne jest dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w treści złożonej oferty.

7. Nie dopuszcza się również negocjacji między zamawiającym, a wykonawcą 

           dotyczącej złożonej oferty, w tym zwłaszcza zmiany ceny.

8. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 

             następującymi kryteriami i ich wagami :

100% - cena

- obliczenie punktów ze względu na kryterium „cena ofertowa” dla poszczególnych wykonawców nastąpi według algorytmu:
Wp = Cmin / Cofert. * 100,


gdzie: Wp – ilość punktów obliczona dla badanej oferty


          Cmin – cena w złotych najtańszej oferty, spośród złożonych ofert nie

                                podlegających odrzuceniu

          Cofert – cena w złotych badanej oferty

9. Dla porównywania ofert pod względem kryterium cenowego zamawiający przyjmuje cenę 

    brutto. Zamawiający wybierze jako ofertę najkorzystniejszą ofertę o najniższej cenie.

10. W przypadku złożenia ofert o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, 

       którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w określonym w wezwaniu 

       terminie.

11. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

       zaoferowane w złożonych ofertach.

4. Odrzucenie ofert


- Oferty nie spełniające wymagań niniejszej specyfikacji zostaną odrzucone -

1. Zamawiający odrzuci ofertę także, jeżeli :

a)
będzie niezgodna z ustawą

b)
jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

c)
zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, a wykonawca nie złożył wyjaśnień stosownie do postanowienia art. 90 - ustawy lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę.

d)
Została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert.

e)
Zawiera błędy w obliczeniu ceny

f)
Wykonawca w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny

g)  jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87, ust. 2, pkt.3

h)
będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów

5. Jawność  protokołu

1. Protokół z postępowania o udzielenie zamówienia wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu zostaną udostępnione po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia.

2. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47 z 8 czerwca 1993 r. poz. 211 z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą one być udostępnione innym uczestnikom postępowania. 

3. Stosowne zastrzeżenie wykonawca powinien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania.

4. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez wykonawcę spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty z oznaczeniem tajemnica przedsiębiorstwa.

Uwaga:

· Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. ustawy skutkować będzie odrzucaniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

· Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie (por. art. 96 ust. 4 ustawy).
13. ROZSTRZYGNIĘCIE PRZETARGU
1. Powiadomienie wykonawcy o wygraniu przetargu

1. Zamawiający  zawiadomi o wyborze oferty wykonawcę, którego oferta została wybrana, określając także termin zawarcia umowy.

    Pismo akceptujące zostanie wysłane bezzwłocznie po rozstrzygnięciu przetargu.

    W terminie, określonym w piśmie akceptującym wybrany wykonawca powinien przybyć we wskazane przez zamawiającego miejsce w celu podpisania umowy.

2. Jeżeli wykonawca, którego ofertę wybrano uchyli się od zawarcia umowy, zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadza ponownej oceny.
2. Ogłoszenie wyników przetargu

   1. Wyniki przetargu zostaną podane do publicznej wiadomości przez wywieszenie ogłoszenia o wyniku postępowania na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy Klembów oraz zamieszczenie na stronie internetowej najpóźniej następnego dnia po jego rozstrzygnięciu

   2. Niezależnie od ogłoszenia wyników przetargu na tablicy ogłoszeń, o wyborze oferty Zamawiający zawiadomi równocześnie pozostałych wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.
3.  Zawarcie umowy

1.  Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy będzie określony w informacji o wynikach postępowania. 

2. W przypadku podpisania umowy z wykonawcą – osobą fizyczną treść umowy w zakresie zapisów formalno – prawnych zostanie zmodyfikowana.
4. Zmiana postanowień umowy.
Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w zakresie określonym we wzorze umowy oraz w przepisach szczegółowych.

W szczególności zmiany umowy mogą nastąpić w następujących okolicznościach:

a) zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku ,,siły wyższej”, przez która, na potrzeby niniejszego warunku rozumieć należy zdarzenie zewnętrzne wobec łączącej strony więzi prawnej: o charakterze niezależnym od stron, którego strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem umowy, którego nie można uniknąć ani któremu strony nie mogły zapobiec przy zachowaniu należytej staranności, której nie można przypisać drugiej stronie; Za siłę wyższą warunkującą zmianę umowy uważać się będzie w szczególności: powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, działania wojenne, nagłe załamania warunków atmosferycznych, nagłe przerwy w dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub skażenia:

b) Zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizacje przedmiotu zamówienia lub świadczenia stron;

c) zmiana umowy odnośnie terminów wykonania spowodowana opóźnieniem  w związku z    

     nieprzewidzianymi zdarzeniami,

d) Ze względu na zmianę osób obsługujących projekt;

e) zaistnienia okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności spowodowanych sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi, warunkami organizacyjnymi lub okolicznościami, które nie były możliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy – zmianie może ulec termin realizacji Umowy oraz terminy wynikające z harmonogramu,

5.  Środki odwoławcze.
Każdemu wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy w art.179-198g PZP. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego.

W pozostałych przypadkach Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy.
14. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, a w sprawach nieuregulowanych ustawą przepisy ustawy Kodeks cywilny.

Klembów, dnia 30 sierpnia   2011 r.








       Niniejszą specyfikację zatwierdził:
                                                                                       WÓJT GMINY KLEMBÓW

                                                                                      KAZIMIERZ RAKOWSKI
15. ZAŁĄCZNIKI
          Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ:

1. Wzór formularza oferty – załącznik nr 1,

2. Oświadczenie zgodne w trybie art. 22 ust.1 Ustawy – załącznik nr 2

3. Wykaz osoby, która uczestniczyć będzie w wykonywaniu zamówienia – załącznik nr 3

4. Wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania warunku wiedzy i doświadczenia – załącznik nr 4

5. Oświadczenie zgodne  w trybie art. 24 ust. 1 Ustawy - załącznik nr 5

6. Wzór umowy na wykonanie zamówienia – załącznik  nr 6
…………………………………                                      
Załącznik nr 1 do SIWZ
 Nazwa Wykonawcy

…………….…………………..

Adres Wykonawcy

OFERTA

W odpowiedzi na ogłoszenie w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usługi Kierownika  projektu  pn. „ Wyrównywanie szans edukacyjnych obowiązkiem wobec dzieci ” realizowanego w ramach Priorytetu  IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach 
Działanie 9.1 wyrównywanie szans edukacyjnych  i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty , Programu Operacyjnego: KAPITAŁ LUDZKI  finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego składam ofertę:

Za cenę netto …………………………………...zł

VAT ………………………………………………. zł

za cenę brutto.............................................zł

(słownie:.....................................................................................................)

Oświadczenie wykonawcy-osoby fizycznej :

Oświadczam, że podana wyżej cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty i składniki niezbędne do wykonywania przedmiotu zamówienia, w tym koszty ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego. Przyjmuję do wiadomości, że Zamawiający potrąci z każdego wynagrodzenia miesięcznego zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych, oraz należne składki wynikające z ustawy o ubezpieczeniu społecznym oraz z ustawy o powszechnym, ubezpieczeniu zdrowotnym – o ile zajdzie prawny obowiązek potrącenia składek w tym zakresie.

……………………………………………………………..

Podpis Wykonawcy/Osoby fizycznej
Ponadto: 

- Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia oraz 
  zobowiązuję się do stosowania i ścisłego przestrzegania warunków w niej określonych,

- Oświadczam, iż jestem związany ze złożoną przez siebie ofertą przez okres 30 dni.

- Oświadczam, że akceptuję proponowany wzór umowy – załącznik nr 6 do SIWZ.

- Oświadczam, że wszystkie strony niniejszej oferty, łącznie ze wszystkimi załącznikami są 
   ponumerowane i cała oferta składa się z ........................ stron, słownie : ................................

Załącznikami do niniejszej oferty są: 

1. ………………………………….. 
2. ………………………………….. 
3. ………………………………….. 
4. ………………………………….. 
5. ………………………………….. 
6. …………………………………..
…………………………..                                      .....................................

 Miejscowość i data                                           Podpis Wykonawcy

Załącznik nr 2 do SIWZ

Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
NAZWA WYKONAWCY

………………………………………………….

ADRES WYKONAWCY

……………………………………………………..

Niniejszym zgodnie z art. 22 ust. l Ustawy Prawo zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759) oraz ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych  ( Dz. U. z  2006  roku  Nr 79,  poz. 551 )  oświadczam  co następuje:
1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
2) posiadam   niezbędną   wiedzę  i   doświadczenie  oraz  dysponuję  potencjałem   technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
3) znajduję   się  w  sytuacji   ekonomicznej   i   finansowej   zapewniającej   wykonanie zamówienia,
      …………………………….
                                  …………………………………….

Miejsce i data




     podpis Wykonawcy

Załącznik nr 3 do SIWZ

NAZWA WYKONAWCY

………………………………………………….

ADRES WYKONAWCY

……………………………………………………..       
Dysponowanie osobą zdolną do wykonania zamówienia

	L.p
	Imię i nazwisko
	Poziom wykształcenia
	Czy osoba ta posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy związanej z projektami współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej 
- wpisać TAK/NIE

- wpisać na rzecz jakich podmiotów osoba ta zdobywała doświadczenie, jaki był zakres obowiązków i w jakim okresie od – do (mm.rok-mm.rok)
	Czy osoba ta posiada biegłą znajomość obsługi komputera i Internetu oraz umiejętność pracy w Generatorze Wniosków Płatniczych

- wpisać TAK/NIE
	Czy osoba ta posiada prawo jazdy kat. B

- wpisać TAK/NIE

	1
	
	
	
	
	


      …………………………….
                                  …………………..

Miejsce i data




podpis Wykonawcy

Załącznik nr 4 do SIWZ

WYKAZ USŁUG

Wykaz usług dla potwierdzenia spełnienia warunku doświadczenia

	LP
	Przedmiot usługi
	Czas realizacji
(od mm.rrrr do mm.rrrr)
	Wartość projektu

 brutto
	Nazwa odbiorcy

	1.
	
	
	
	


Załącznik nr 5 do SIWZ

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

Niniejszym zgodnie z art. 24 ust. l Ustawy Prawo zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759) oświadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

      …………………………….
                        …………………………

Miejsce i data



     podpis Wykonawcy
Załącznik nr 6 do SIWZ

WZÓR UMOWY

W przypadku wykonawcy – osoby fizycznej treść niniejszej umowy w zakresie zapisów formalno – prawnych zostanie zmodyfikowana

zawarta dnia ………………. r.  w Klembowie pomiędzy:

Gminą Klembów z siedzibą Urzędu Gminy w Klembowie, ul. Gen. Fr. Żymirskiego 38; 

REGON 5506688150, NIP 125 13 33 656

zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym przez:

………………………..

a:

……………………. zamieszkałym w ……………………….., NIP: ………………….., PESEL: ………………………..

zwanym dalej  „Wykonawcą” 
o treści następującej:

§1

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego, których celem jest ……………………… przedsięwzięcia, o którym mowa w § 2, otrzymanego w ramach  funduszy strukturalnych UE na lata 2007-2013.

2. Wykonawca w ramach czynności, o których mowa w ust. 1. zobowiązuje się do realizacji zadań, określonych w SIWZ stanowiącym integralną część umowy.

§ 2

1. Przedsięwzięcie realizowane przez Zamawiającego obejmuje projekt pt.: 
„ Wyrównywanie szans edukacyjnych obowiązkiem wobec dzieci ” Współfinansowany przez Unię Europejską w ramach  Europejskiego Funduszu Społecznego

Program Operacyjny : KAPITAŁ LUDZKI

Priorytet :  IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach
Działanie :  9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej   jakości usług            edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty       
Poddziałanie: 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych                                                                                                
2. Czas realizacji projektu określonego w ust. 1 określa się do 30 czerwca 2012 r., poczynając od miesiąca rozpoczęcia realizacji rzeczowej projektu, którym jest miesiąc wrzesień 2011 r.

§ 3

W szczególnie uzasadnionych przypadkach możliwe jest przesunięcie (wydłużenie) terminu realizacji usługi wynikającej z umowy, gdy będzie to podyktowane czynnikami niezależnymi od Wykonawcy np. Instytucji Pośredniczącej, a jedna ze stron wystąpi do drugiej w formie pisemnej o przesunięcie (wydłużenie) terminu realizacji usługi i je szczegółowo uzasadni. Przesuniecie realizacji jest możliwe w przypadku wprowadzenia zmian do wniosku o dofinansowanie.
§ 4

Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Wykonania czynności będących przedmiotem umowy z należytą starannością, czuwania nad prawidłową realizacją zlecenia, a także chronienia interesu Zamawiającego w zakresie powierzonych sobie czynności;

2. Informowania w formie pisemnej Zamawiającego o przebiegu wykonywania zamówionego zlecenia na każde żądanie Zamawiającego w terminie 2 dni roboczych od daty wystąpienia z takim żądaniem;

3. Uczestniczenia na żądanie i w siedzibie Zamawiającego po ustaleniu przez strony w spotkaniach mających na celu przedyskutowanie bieżących zagadnień związanych z realizacją zamówionego zlecenia;

4. Stosowanie się do poleceń i wskazówek Zamawiającego w trakcie wykonywania zamówionego zlecenia;

5. Wykorzystania wszystkich informacji, materiałów, dokumentów otrzymanych do Zamawiającego wyłącznie w celu prawidłowego wykonania umowy; 

6. Zwrotu Zamawiającego wszystkich materiałów, dokumentów, w których posiadanie Wykonawca wejdzie w związku z wykonywaniem zamówionego zlecenia, materiały te są i pozostaną własnością Zamawiającego.

§ 5

1. W celu rzetelnego wykonania przez Wykonawcę przyjętych na siebie obowiązków, Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy wszelkie niezbędne dokumenty i informacje, a w szczególności:

1) dokumenty potwierdzające zakończenie realizacji przedmiotów umowy z Wykonawcami, typu „protokoły odbioru” przedsięwzięcia określonego w § 2.

2) faktury i dokumenty rozliczeniowe z Wykonawcami przedsięwzięcia określonymi w § 2.

3) potwierdzenia zapłaty faktur.

4) wskazane przez Wykonawcę informacje i wyjaśnienia potrzebne do opracowania wszystkich dokumentów będących przedmiotem realizacji niniejszej umowy.

2. Wykonawca, któremu Zamawiający powierzył wykonanie przedmiotu umowy zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich faktów, informacji i okoliczności poznanych i udostępnionych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

3. Zamawiający zastrzega, że dokumenty udostępnione Wykonawcy nie mogą być rozpowszechniane w celach innych niż przewidziane niniejszą umową.
              § 6
          Wykonawca odpowiadać będzie wobec Zamawiającego za: 

· terminowe wykonywanie wszystkich czynności związanych z realizacją usługi,

· poprawność przedstawianych dokumentów finansowych i dokonywanie ich opisu zgodnie z wymogami w tym zakresie,

· poprawność sporządzanych wniosków i raportów,
§ 7
1. Wszelkie czynności wymagane w procesie rozliczenia otrzymanego dofinansowania będą realizowane zgodnie z harmonogramem określonym w dokumentacji aplikacyjnej oraz przepisami określającymi zasady i tryb prowadzenia rozliczeń dofinansowania.

2. Zamawiający zobowiązuje się przedłożyć Wykonawcy wszystkie niezbędne dokumenty,  wymagane przez właściwe instytucje zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w  zakresie rozliczeń dofinansowania w terminach i zakresie  wskazanym przez Wykonawcę.

§ 8
1. Za wykonanie czynności, o których mowa w §1 Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wynagrodzenie w wysokości: ………… brutto zł (słownie: ………….. złotych),

W tym: 

Netto …………………… zł

VAT ……………………. zł 

2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 nastąpi  w  ratach trzymiesięcznych poczynając od miesiąca kończącego dany kwartał.

3. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu rachunek przed dokonaniem płatności określonych w ust. 2.

§ 9
Wykonawca może dokonać zmiany osoby delegowanej do wykonania przedmiotu umowy. W takiej sytuacji Wykonawca wskaże Zamawiającemu osobę o wymaganych kwalifikacjach nie niższych niż określone w SIWZ.

§ 10
Kary umowne

1. Wykonawca  jest zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kar umownych :

1) za odstąpienie Wykonawcy od umowy z jego winy, w wysokości 20 %  wynagrodzenia brutto.

2. Zamawiający jest zobowiązany do zapłacenia Wykonawcy kar umownych :

1) za odstąpienie Zamawiającego od Umowy z jego winy, w wysokości 20 %  wynagrodzenia brutto, 

2) odsetek ustawowych, za nieterminowe płatności.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego jeśli powstała szkoda przewyższy wysokość kar umownych.

4. Zamawiający będzie upoważniony rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym jeżeli:

1) Wykonawca nie świadczy lub świadczy nienależycie usługi objęte umową, lub nie stosuje się do uzasadnionych uwag Zamawiającego.

2) Wykonawca zleca wykonanie zadań będących przedmiotem niniejszej umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 11
Umowa została zawarta do dnia otrzymania przez Zamawiającego od Instytucji Wdrażającej pisemnego potwierdzenia rozliczenia finansowego projektu.

§ 12
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.
§ 13
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności
§ 14
Właściwym do rozstrzygania sporów mogących wyniknąć w wyniku realizacji umowy jest sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 15
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy i 3 egzemplarze dla Zamawiającego.
___________________________
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