Postępowanie nr: ZP271.9.2015                                                                            Załącznik nr 1

	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia


„Kompleksowa obsługa bankowa budżetu i jednostek organizacyjnych Gminy Klembów w okresie od 01.01.2016r. do 31.12.2021r.”

Opis przedmiotu zamówienia:
I. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa budżetu Gminy Klembów i jednostek organizacyjnych objętych budżetem gminy zaliczanych do sektora finansów publicznych w w okresie od 01.01.2016r. do 31.12.2021r., obejmująca:

a) Urząd Gminy w Klembowie,

b) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Klembowie,

c) Zakład Gospodarki Komunalnej w Klembowie,

d) Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół i Placówek Oświatowych w Klembowie,

e) Gminny Ośrodek Kultury w Klembowie,

f) Gminna Biblioteka Publiczna w Klembowie,
g) Zespół Szkół w Ostrówku,
h) Zespół Szkół w Klembowie,
i) Szkoła Podstawowa w Dobczynie,
j) Szkoła Podstawowa w Kruszu,
k) Szkoła Podstawowa w Starym Kraszewie,
l) Szkoła Podstawowa w Woli Rasztowskiej.

Liczba jednostek organizacyjnych, jak również ich forma organizacyjna w okresie obwiązywania umowy może ulec zmianie. W przypadku zwiększenia liczby jednostek bądź zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki zawrą umowy na warunkach wynikających z przeprowadzonego postępowania. 
Z poszczególnymi jednostkami zostaną zawarte odrębne umowy na obsługę bankową, według jednolitego wzoru umowy ustalonego z wybranym Wykonawcą.
II. Obsługa bankowa będzie polegać na: 

1. Otwarciu, prowadzeniu i likwidacji rachunków bieżących, rachunków pomocniczych oraz rachunków do obsługi pozyskiwanych środków zewnętrznych, w tym z funduszy unijnych oraz rachunków wirtualnych do obsługi płatności masowych,
2. Obsłudze przelewów krajowych i zagranicznych dokonywanych przez Gminę oraz jej jednostki organizacyjne,
3. Zlecenie przelewów za pośrednictwem systemu SORBNET,

4. Zapewnieniu możliwości otwarcia i prowadzenia rachunków bankowych w walutach obcych,

5. Elektroniczną obsługę rachunku poprzez aplikację home banking lub szyfrowane połączenie poprzez stronę internetową banku, umożliwiającą w szczególności:
a) Uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomości o wszystkich operacjach i saldach na rachunku bieżącym, jego subkontach, na rachunkach pomocniczych i subkontach tych rachunków oraz o rachunkach wirtualnych do obsługi płatności masowych,

b) Przeszukiwanie zbioru operacji na wszystkich ww. rachunkach wg nazw rachunków bankowych wykonawcy prowadzonych na rzecz zamawiającego, kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych kryteriów możliwych do wyodrębnienia w zbiorze operacji,

c) Wywołanie dowolnej operacji wg ww. kryteriów. W ww. zakresie wystarczającym będzie umożliwienie wygenerowanie z systemu zestawień w formacie (EXEL, XML, HTML, CSV, PDF) zawierających dane dotyczące poszczególnych operacji jakie miały miejsce na dowolnym rachunku bankowym, w dowolnym czasie, tj. pełne dane o poszczególnych operacjach jakie widnieją na wyciągach bankowych,

6. Obsługa rachunków wirtualnych polegać będzie na przyjmowaniu, przetwarzaniu, identyfikacji oraz konsolidacji płatności masowych i księgowaniu ich na rachunku rozliczeniowym Zamawiającego.
7. Usługę polecenie zapłaty, zlecenie stałe i usługę masowe uznania, kolekcjonowanie wpłat, zaksięgowanie wpłat na kontach zbiorczych lub indywidualnych w zależności od potrzeb Zamawiającego oraz przekazanie stosownej informacji syntetycznej i analitycznej Zamawiającemu w formie elektronicznej. Przez usługę masowe uznania rozumie się możliwość wysłania przez Zamawiającego zbiorczego przelewu z rozksięgowaniem na konta beneficjantów ze stosownym uznaniem (stosowany np. w rozliczaniu wynagrodzeń pracowniczych, podatków, opłat). Struktura pliku do płatności masowych w formacie MT940.

8. Możliwość składania poleceń przelewu ze wszystkich rachunków złotowych oraz prowadzonych w walutach obcych.

9. Składanie poleceń tworzenia lokat terminowych ze wszystkich rachunków prowadzonych w PLN, w tym lokaty typu OverNight i lokaty weekendowe. Automatyczne lokowanie wolnych środków pieniężnych powyższej 10 000 PLN z konta budżetu Gminy Klembów i jej jednostek organizacyjnych (lokaty weekendowe).
Oprocentowanie lokat na dłuższe terminy będzie każdorazowo negocjowane pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym przy czym Wykonawca gwarantuje, że oprocentowanie dla lokat na dłuższe okresy niż weekendowe będzie nie niższe niż oprocentowanie rachunku lub depozytów automatycznych.
10. Łączenie dowolnej liczby pojedynczych przelewów bankowych w grupy pozwalające na złożenie na nich akceptacji przez osoby upoważnione.

11. Możliwość wglądu w saldo rachunków jednostek organizacyjnych podległych Gminie.

12. Dostęp do właściwego rachunku bankowego poprzez uszeregowanie w bazie prowadzonych rachunków wg ich nazw.

13. Dostęp do aktualnego salda na każdym rachunku bankowym na wybrany dzień.
14. Dostęp do bieżących informacji o obrotach na rachunkach bankowych, stanie realizacji zleceń.
15. Możliwość uzyskiwania informacji o stanie rachunków w dowolnym momencie dnia.
16. Zapewnienie przez bank instalacji oprogramowania i świadczenia usługi bankowości elektronicznej we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy, umożliwiającego dokonywanie przelewów oraz uzyskiwanie informacji o operacjach bankowych i stanie rachunków.
17. Zainstalowanie oprogramowania, jego użytkowanie, udzielanie Zamawiającemu porad i konsultacji oraz przeszkolenie pracowników. Ilość i zakres obsługi może ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zależności od potrzeb i wymagań wynikających z funkcjonowania Gminy i jej jednostek organizacyjnych.
18. W przypadku awarii uniemożliwiającej wysyłanie przelewów w formie elektronicznej, Wykonawca umożliwi bezpłatne wykonanie przelewów w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiającego.
19. Potwierdzanie przez bank obrotów i stanu salda w formie elektronicznego wyciągu bankowego na każdy dzień roboczy, na każde żądanie Zamawiającego, wraz z załącznikami - dowodami, na podstawie których dokonano operacji bankowych.
20.  Lokowanie wolnych środków finansowych na rachunkach lokat terminowych. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania lokat w innych bankach w przypadku uzyskania korzystniejszej oferty.
21. Realizacja przelewów dokonywanych za pośrednictwem bankowości elektronicznej w godzinach pracy Zamawiającego, w tym samym dniu.
22. Uznanie rachunku w dniu operacji.
23. Przyjmowanie wpłat gotówkowych od Zamawiającego bez pobierania opłat i prowizji we wszystkich oddziałach, filiach, agencjach banku lub punktach obsługi Klienta znajdujących się na terenie Powiatu Wołomińskiego.
24. W czasie świadczenia obsługi bankowej budżetu Gminy Klembów, udzielanie krótkoterminowych kredytów w rachunku bieżącym, do wysokości przyjętej w uchwale budżetowej na dany rok budżetowy - na warunkach podanych w ofercie przetargowej - zabezpieczonego w formie weksla in blanco wraz z deklaracją wekslową. 

Uruchomienie kredytu i harmonogram spłat zostaną określone każdorazowo w umowie o kredyt krótkoterminowy.
Kredyt w rachunku bieżącym udzielony zostanie bez prowizji i opłat, jedynym kosztem dla Zamawiającego będą odsetki za rzeczywiście wykorzystany kredyt.
25. Wydawanie niezbędnych opinii i zaświadczeń dotyczących prowadzonych rachunków i sytuacji finansowej Zamawiającego baz opłat.
26. Naliczanie odsetek w cyklu dziennym, każdego dnia roboczego ale dopisywanie odsetek na rachunkach bankowych następować będzie w okresach miesięcznych, na warunkach przedstawionych w ofercie przetargowej.
27. Ceny i wysokość oprocentowania za poszczególne usługi objęte umową muszą być zgodne z wartościami przedstawionymi w ofercie przetargowej. 
28. Zamiany nominałów znaków pieniężnych na inne nominały (w tym bilonu), po uprzednim zgłoszeniu Wykonawcy takiego zapotrzebowania.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość otwarcia i prowadzenia dowolnej liczby dodatkowych rachunków w całym okresie trwania umowy z Wykonawcą z zastosowaniem stawek wynikających z oferty i umowy zawartej z Wykonawcą.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wdrożenia elektronicznej obsługi rachunków bankowych we wszystkich siedzibach jednostek organizacyjnych, które w trakcie trwania umowy z Wykonawcą uzyskają samodzielność finansową (będą prowadziły samodzielną księgowość) z zastosowaniem stawek wynikających z oferty i umowy zawartej z Wykonawcą.
III. Szczególne wymagania Zamawiającego dotyczące przedmiotu zamówienia:
a/ Wykonawca wyłoniony w drodze przetargu zamontuje 1 funkcjonujący bankomat na terenie Gminy Klembów, w obrębie siedziby Zamawiającego, w miejscu uzgodnionym z Zamawiającym, w terminie sześciu miesięcy od daty podpisania umowy. Wszelkie koszty związane z zainstalowaniem i użytkowaniem bankomatu znajdują się po stronie Wykonawcy i muszą zostać skalkulowane w cenie oferty. Zamawiający zobowiązuje się do użyczenia wymaganej powierzchni użytkowej niezbędnej dla lokalizacji bankomatu, a także zapewni dostęp do zasilania urządzenia (koszt potrzebnej energii elektrycznej do zasilania bankomatu znajduje się po stronie Zamawiającego). Oferta niezawierająca zapewnienia realizacji  zamontowania 1 funkcjonującego bankomatu na terenie Gminy Klembów podlega odrzuceniu.
b/ Wykonawca wyłoniony w drodze przetargu zapewni obsługę wpłat i wypłat gotówkowych realizowanych w formie zamkniętej łącznie z transportem (konwój). Wszelkie koszty związane z tą usługą muszą zostać skalkulowane w cenie oferty. Miejscem odbioru i dostawy gotówki dla wszystkich jednostek wymienionych w Części I szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia jest Kasa Urzędu Gminy w Klembowie, ul. Gen. Fr. Żymirskiego 38 (parter budynku). Szacowana przez Zamawiającego ilość wpłat gotówkowych  w formie zamkniętej łącznie z transportem (konwój gotówki do Banku) wyniesie 2-3 razy w tygodniu. Szacowana przez Zamawiającego ilość wypłat gotówkowych  w formie zamkniętej łącznie z transportem (pobranie gotówki z Banku)do siedziby Zamawiającego wyniesie 3-4 razy w miesiącu.
IV. Informacje:

a) Budżet Gminy na 2015r.,

b) Sprawozdanie z wykonania budżetu za rok 2014,
c) Uchwały Regionalnej Izby Obrachunkowej w sprawie wydania opinii o przedłożonym przez Wójta Gminy Klembów sprawozdaniu z wykonania budżetu Gminy Klembów za 2014 rok,

d) Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy Klembów na lata 2015-2023,

e) Kwartalne sprawozdanie Rb-NDS o nadwyżce/deficycie jednostki samorządu terytorialnego za rok 2014,

f) Kwartalne sprawozdanie Rb-NDS o nadwyżce/deficycie jednostki samorządu terytorialnego za rok 2015,

g) Kwartalne sprawozdanie Rb-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych wg stanu na koniec IV kwartału 2014 roku,

h) Kwartalne sprawozdanie Rb-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych wg stanu na koniec II kwartału 2015 roku,

i) Kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych wg stanu na koniec IV kwartału 2014 roku,

j) Kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych wg stanu na koniec II kwartału 2015 roku.

