GMINA KLEMBOW

ul. Gen. F. Zymirskiego 38, 05-205 Klembdw
tel. 22 799 93 90, fax: 22 777 90 85
www. klembow. pl
e-mail; ramowieniaiklembow. pl

RIiRG.2710.18.2015

UPROSZCZONA SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego z pominieciem ustawy na
podstawie art, 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2010r., Nr 113, poz. 759 ze zm.) pn:
wSwiadczenie ushug pocztowych dla jednostek organizacyjnych Gminy Klembaw™

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz kwota okreslona w przepisach wydanych
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Termin skladania ofert:
13 kwietnia 201 5r., godz. 17:00

Termin otwarcia ofert:
13 kwietnia 2015r., godz. 17:15
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CZESC I - POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Informacje o Zamawiajacym.

Zamawiajacym jest Gmina Klembow z siedzibg w Urzedzie Gminy Klembow
Adres: ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38, 05-205 Klembow

Dane Gminy Klembow do faktury:

Gmina Klembow
ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38
05-205 Klembow
powiat wolominski. woj. mazowieckie
NIP 125-13-33-656
REGON 550668150

2. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Wojciech Frackiewicz — Podinspektor ds. zamowien publicznych
3. Tryb udzielenia zamdéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest z pominigciem ustawy —
stosownie do postanowienia art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

4. Generalne zasady uczestnictwa w post¢powaniu.

1) Oferte moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawne] oraz podmioty te wystepujace wspolnie, o ile spelniajg
warunki okreslone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdéwienia, zwane) dalej
SIWZ.

2) Kazdy z Wykonawcow moze zlozyc tylko jedna oferte na calos¢ przedmiotu zamowienia.
3) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

3. Sposdb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1) Wszelka korespondencje do Zamawiajacego zwigzana z postgpowaniem nalezy kierowaé
na wskazany ponizej adres:

GMINA KLEMBOW

ul. Gen. F. Zymirskiego 38, 05-205 Klembow
tel. 22 799 93 90, fax: 22 777 90 85
www.klembow.pl

Godz. pracy Urzedu Gminy Klembdéw: poniedziatek — 08:00-17:00, wtorck-czwartek — 08:00-
16:00, pigtek — 08:00-15:00.
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2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogg by¢ przekazywane przez
strony pisemnie, faksem, droga elektroniczng lub telefonicznie.
3) Oferty musza by¢ ztozone w formie pisemnej.
CZESC I - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I TERMIN JEGO REALIZACII
1. Przedmiotem zamoéwienia jest:
~Swiadczenie ustug pocztowych dla jednostek organizacyjnych Gminy Klembow™
2. Przedmiot zamodwienia zostal zakwalifikowany wg kodéw CPV:

CPV — 64110000-0 — ushugi pocztowe

3. Sposéb wykonania i szczegolowy zakres uslug — szezegélowy opis przedmiotu
zamdwienia.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2015 .

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w pelnym zakresie kodowym
dostgpnym dla operatoréw pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgezania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow (przesylki listowe i paczki pocztowe), ktore beda realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szezegdlnosci w ustawie z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529)

1 posiadajacych oznakowane punkty awizacyjne i1 punkty odbioru na terenie Gminy Klembow
swiadczace ushugi w przyblizonych godzinach 08:00-15:00 od poniedziatku do pigtku (opricz
$wiat).

2. Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesylki listowe o
wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej
kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana bgdaca przesylka listows, przemieszczang
i dorgczana w sposob =zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesyika
listowa, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

g) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZP0O) — przesylka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZP0O) — przesylka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

g) przesylki listowe z zadeklarowana wartoscia — przesylka rejestrowana,
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za ktorej utrate. ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé do
wysokosci wartosci przesylki podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesylka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosei 20 mm, dlugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé 20 mm lub dlugosé 325 mm,
szerokoscé 230 mm,

Maksimum — suma dlugosci, szerokodci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz

900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dlugoéé) nie moze przekroczyé

600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe o
wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscia — przesylki rejestrowane nie begdace
przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowang warto$cia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne 1 priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone

za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesylka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowe) nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, szerokosé 500 mm,
wysokosé 300 mm.

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréow przekracza dhugosé 600 mm, szerokosé

500 mm, wysokosé¢ 300 mm,

Maksimum — suma diugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos$é nie moze byé wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczyd 1500 mm.

4. Przesylki pocztowe przygotowane przez Zamawiajacego do dystrybucji Wykonawca
zobowiazany jest do odbioru w dni robocze od poniedziatku do pigtku do godz. 15.00 z
siedziby Zamawiajacego — Biuro Obslugi Interesanta Urzedu Gminy Klembdw, ul. Gen. Fr.
Zymirskiego 38, 05-205 Klembéw. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia
nastepowacé bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. Przyjecie przesylek do
obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia,
podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor ksigzki nadawczej oraz zestawienia
ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie pisemnej

w dniu zawarcia umowy i stanowié¢ bedzie zalacznik do umowy. Wykonawca zobowiazuje sie
do  prezekazania  Zamawiajacemu  wszelkich  oznaczen przesyviek rejestrowanych i
priorytetowych.
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3. Ushuga bedzie realizowana na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow z siedziba
w Urzedzie Gminy Klembow, przy ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38, 05-205 Klembow.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej i paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych). okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet,
zadeklarowana wartosé¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania
nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj.
przekazaniu przesylek ulozonych strong adresowa w tym samym kierunku: rejestrowanych
wg. kolejnosci wpiséw w pocztowe) ksigice nadawczej: nierejestrowanych w podziale
wynikajacym z zestawienia ilosciowo-wartosciowego.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksiazki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktdrych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesviek,

b) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawey w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajagcego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek.

Wzory pocztowej ksiazki nadawcze) oraz zestawienia ilodciowo - wartosciowego zostang
uzgodnione z Wykonawca.

9. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku 1 uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

10. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej
zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiac uszkodzenie przesylki w  czasie
przemieszczania.

11. Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego. odrebnego oznakowania
lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawecy — Wykonawca dostarczy we wlasnym
zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

12. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego., o ktorej mowa w pkt 5
pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru™ niezwlocznie po dokonaniu doreczenia
przesylki, nie po#niej jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia doreczenia.

13. 7e wrzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy
wymaga przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do
dokumentow urzgdowych w zakresie:

a) skutkoéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks
postegpowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego upltywem
pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowe] operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 —
Kodeks postgpowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6
pkt 2 — Ordynacja podatkowa /Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem
pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocziowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust.
2 zdanie drugie ustawy - Prawo zamoéwien publicznych /zlozenie skarg w placowce pocztowe]
operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z jego wniesieniem/,
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b) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesyiki
rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placowke operatora wyznaczonego/,

¢) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ sporzadzenia odrgbnego wykazu przesylek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesylek od
Zamawiajgcego i ich oznakowania w okreslony sposéb - w celu wydzielenia i nadania przez
Wykonawce u operatora wyznaczonego. w imieniu i na rzecz Zamawiajgccgo.

d) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é by na kopercie oprécz danych wskazanych przez
Zamawiajacego znajdowaly sie informacje o oplacie za ushige pocztowa zwigzane ze
dwiadczeniem czesci zamodwienia przez podwykonawcow, ewentualnie inne informacje
zwigzane z obiegiem przesylek pocztowych.

14. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub
miejscu pracy. Pisma moga byé dorgczone rowniez w lokalu organu administracji publiczne;j,
jezeli przepisy szczegdlne nie stanowia inacze). W razie niemoznosci dorgczenia pisma w
sposob okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel
Wykonawcy dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku
nieobecnosci adresata pismo dorgeza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,
sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjely sie oddania pisma adresatowi.

O dorgczeniu pisma sasiadowi Ilub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac
zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach
mieszkania.

a) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyltki

ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesyltk¢. Termin do odbioru
przesyltki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nast¢pnego po dniu pozostawicnia
pierwszego awizo, w tvim terminie przesylka jest ,awizowana™ dwukrotnie. Po uplywie
terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

15. W przypadku utraty, ubytku. uszkodzenia przesyltki bgdz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nale#zne odszkodowanie
lub kare umowna, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529) i postanowieniami umowy.

16. Faktury VAT beda wystawiane na poszczegdlne jednostki organizacyjne Gminy
Klembow, ktore podpisza umowe z Wykonawcea.,

17. W formularzu cenowym stanowiacym zalgcznik nr 3 zostaly wyszczegdlnione rodzaje
przesylek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w
skali 12 miesiecy. Zamawiajgcy przyjal podane ilosci przesylek kazdego rodzaju w oparciu o
analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesylek. Rodzaje 1 ilosci przesylek
w ramach swiadczonych ushug sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen
z tynhu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowicnia.
Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda =z
ushug wskazanych w formularzu cenowym ponize] musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

CZESC 11l - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW ORAZ
OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW,
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1. O udzielenie zamdéwienia moga si¢ ubiegaé¢ Wykonawcy, ktorzy spelmiaja warunki
udzialu w postepowaniu dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i dodwiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej 1 finansowej.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1)} Na potwierdzenie spetnienia warunku dotyczacego posiadania uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich
posiadania, tj. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat si¢ posiadaniem uprawnien do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529).

2) Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu wg formuly —
spelnia/nie spelnia na podstawie zaswiadczen lub dokumentow zlozonych przez Wykonawce
wraz z oferta.

3. Wykaz oswiadcezen i dokumentéw wymaganych w postepowaniu.

W celu wykazania spelnienia przez Wykonawcg warunkow, o kiorych mowa w SIWZ, nalezy
przedlozy¢:

1) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 29
grudnia 2012r., poz. 1529).

2) Aktualny odpis wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dezialalnosei
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru  lub  ewidencii,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.

4. Inne dokumenty lub oswiadczenia wymagane w postepowaniu o udzielenie
zamoiwienia publicznego.

1) Wypeliony i podpisany formularz ofertowy, sporzadzony zgodnie z trescia i forma
zawartg we wzorze stanowigeym zalaeznik nr 2 do Zaproszenia do skladania ofert.

2) Wypehiony i podpisany formularz asortymentowo — cenowy sporzadzony zgodnie z
trescia i forma zawarta we wzorze stanowiacym zalgcznik nr 3 do Zaproszenia do skladania
ofert.

3) Dokument (np. pelnomocnictwo, odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, informacje o
wpisie do Centralngj Ewidencg)i Informacji o Dzialalnodcei Gospodarczej), zawierajacy dane
aktualne na dzien skladania ofert, potwierdzajacy, ze oferta zostala podpisana przez osobe
wlasciwie umocowana, jezeli nie wynika to z innych dokumentow zataczonych do oferty.
Jezeli oferta oraz wszystkic zalaczniki i dokumenty zalaczone do oferty zostaly podpisane
przez osobe dzialajgca na podstawie pelnomoenictwa, do oferty nalezy dolaczy¢ wilasciwe
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pelnomocnictwo w formie oryginatlu lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z
oryginalem.

CZESC V — OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Kazdy Wykonawca moze zltozy¢ tylko jedna oferts.
2. Oferta musi obejmowa¢é calo$é przedmiotu zamodwienia 1 zostaé przygotowana wedlug

wymagan okreslonych w niniejszej specyfikacji. ZloZzenie oferty na formularzu o innej tresci
jest niedopuszeczalne i spowoduje odrzucenie oferty.

3. Forma zlozenia oferty.

2) Oferty powinny by¢ dostarczone na adres mailowy zamodwienia@klembow.pl
(zeskanowane dokumenty zapisane w formacie PDF), faksem na nr (029) 777-90-85, lub
osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w Biurze Obslugi Interesanta, opatrzone nazwa
zamdwienia:

OFERTA
NA
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
GMINY KLEMBOW
ZAPYTANIE OFERTOWE RIiRG.2710.18.2015

CZESC VI - INFORMACJA O MIEJSCU I TERMINIE SKEADANIA I OTWARCIA
OFERT

1. Miejsce i termin skladania ofert.
Oferty powinny by¢ dostarczone na adres mailowy zamowieniai@klembow.pl (zeskanowane

dokumenty zapisane w formacie PDF), faksem na nr (029) 777-90-85, lub osobiscie w
siedzibie Zamawiajgcego w Biurze Obshugi Interesanta.

2. Termin skladania ofert.

Termin skladania ofert na adres mailowy zamodwienia@klembow.pl (zeskanowane
dokumenty zapisane w formacie PDF), faksem na nr (029) 777-90-85, lub osobiscie w
siedzibie Zamawiajacego w Biurze Obshugi Interesanta

uphlywa w dniu 13 kwietnia 2015r. o godz. 17:00.

CZESC VII — OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
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1. Podana w ofercie cena brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia musi uwzglednié
wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w szczegdlowym opisie przedmiotu
zamowienia, zawartym w czesci Il pkt 3 SIWZ.

2. W formularzu oferty nalezy wskazac cen¢ netto oferty, ceng brutto oraz nalezny podatek
VAT.

3. Cena oferowana musi obejmowaé wszystkie skladniki kosztéw jakie poniesie Wykonawca
niczbg¢dne do realizacji ustugi opisanej w czgsei 11 pkt 3 STWZ.

4. Rozliczenie miedzy Wykonawca a Zamawiajacym dokonywane bedzie w PLN.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia z Wykonawcg rozliczen w innej
walucie niz PLN.

5. Ceng catkowitg brutto podana w formularzu oferty nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwach
miejsc po przecinku.

6. Cena zamoOwienia powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez
Wykonawce.

7. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktore sa niezbedne do
przygotowania oferty.

8. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ cene kompletna, jednoznaczng i
ostateczna.

9. Zaplata nastapi zgodnie z warunkami umowy.

CZESC VIII — OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Tryb oceny ofert.

I ETAP: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.

Oferty oceniane jako niespelniajace wymagan okreslonych SIWZ, po wyczerpaniu przez
Zamawiajgcego mozliwosei wezwania Wykonawcy do uzupelnienia oferty, =zostana
odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawey skladajacego
oferte, oferty te zostana uznane za odrzucone.

IT ETAP: ocena wedtug kryteriow okreslonych ponizej.

W drugim etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, zlozone przez
Wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu.

2. Kryterium oceny ofert.

W celu wyboru najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy przyjal nastepujace kryterium
przypisujac mu odpowiednig wage procentows:

- cena brutto za realizacje calego zaméwienia — 100%

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najnizsza cene.

Zapyvtanie ofertowe RIIRG.2710.2015




CZESC 1X — INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawceg, wskazujac
miejsce, oraz po jakim terminie nalezy stawi¢ si¢ na podpisanie umowy.

2. Podpisanie umowy odbedzie si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy Klembow, ul. Gen. Fr.
Zymirskiego 38, 05-205 Klembdw.

3. Przy podpisaniu umowy Wykonawca zobowigzany jest okaza¢ Zamawiajgcemu:

1) Dokument tozsamosci,

2) Dokument rejestrowy, z ktorego wynikac¢ bedzie reprezentacja Wykonawey (np. aktualny
wydruk z Centralnej Ewidengji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej. KRS), w sytuacji
gdy nie wynika to z dokumentéw zlozonych z oferta.

3) Cennik Wykonawcy z dnia podpisania umowy,

4) Wzor ksiazki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego.

CZESC X — INNE POSTANOWIENIA
1. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni post¢powanie jezeli:

1) Nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu w postgpowaniu od Wykonawcy nie
podlegajacemu wykluczeniu;

2) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwickszyc t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) Wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina bylo przewidzieé
wczesniej;

4) Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zmawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty. podajac przyczyny
uniewaznienia.

3. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy
zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wszezeciu kolejnego postgpowania, ktore
dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamdwienia.

4. Razaco niska cena.
1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwraca sig do Wykonawcow o udzielenie w okreslonym terminie

wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

2. Zamawiajgcy zobowiazany bedzie odrzuci¢ oferte, jezeli zawiera raZzaco niskg ceng w
stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

Klembow, dnia 03 kwietnia 2015r. WwWOJT
/ Reafal Mathiak
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