Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.1.2018
Wéjta Gminy Klembdw

zdnia 02.01.2018 r.

REGULAMIN
OTWARTEGO KONKURSU OFERT

na wsparcie realizacji zadan publicznych w trybie
okreslonym w ustawie o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

(Dz.U. z2016 ., poz. 1817)
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Regulamin okresla tryb ubiegania sie o dofinansowanie zadan publicznych w ramach
otwartego konkursu ofert.

§2

Wéjt Gminy Klembdw ogtasza konkurs ofert na wsparcie realizacji zadan publicznych
okreslonych w ,,Programie Wspoétpracy Gminy Klembdw z organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie na rok 2018 uchwalonymi Uchwatg Nr XXIX.361.2017 z dnia 26 pazdziernika
2017 r., poprzez umieszczenie informacji na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy, w Biuletynie
informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy Klembow.

§3

1. Podmiotami uprawnionymi do udziatu w konkursie sg organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. W konkursie mogg bra¢ udziat podmioty wymienione w &3 ust. 1 w zakresie zadan
publicznych realizowanych i wskazanych przez Gmine Klembdw, ktérych dziatalnosc
statutowa jest zgodna z dziedzing zadania przewidzianego w ,,Programie Wspotpracy
Gminy Klembow z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami okreslonymi w art.
3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2018”.
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1. Warunkiem przystgpienia do konkursu ofert jest ztozenie oferty realizacji zadania
publicznego na formularzu zgodnym ze wzorem oferty okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania zadania (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

- druk oferty realizacji zadania publicznego mozna pobrac ze strony www.klembow.pl

zaktadka - Organizacje Pozarzagdowe NGO.

Kazda organizacja w ogtoszonym konkursie moze ztozy¢ maksymalnie dwie oferty.

Dwie lub wiecej organizacje dziatajgce wspdlnie mogg ztozyé oferte wspdlng, z

zastrzezeniem ust. 2. Oferta wspdlna wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedsy wykonywac
poszczegdlne organizacje,

2) sposoéb reprezentacji organizacji wobec organu administracji publiczne;j.


http://www.klembow.pl/

Uwaga:

- organizacje sktadajgce oferte wspdlng ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng za
wykonanie zadania publicznego w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie o
wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego, zawartej z Gming
Klembow,

- umowe zawartg miedzy organizacjami okreslajag zakres ich Swiadczen
sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego, zatacza sie do umowy o
wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji zadania
publicznego.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej oznaczonej kopercie, oznaczenie winno zawieraé

nazwe organizacji oraz zakres i nazwe zadania konkursowego, w terminie i na adres

wskazany w ogtoszeniu o konkursie ofert. Po zakonczeniu konkursu oferta nie jest

ZWracana.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednym z nizej opisanych sposobdw:

1)

2)

osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta w Urzedzie Gminy w Klembowie przy ul.
Gen. Franciszka Zymirskiego 38, w godzinach funkcjonowania Urzedu Gminy,

za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:

Urzad Gminy w Klembowie

Ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38, 05-205 Klembdw

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do Biura Obstugi

Interesanta w Urzedzie Gminy w Klembowie.

§5

Oferty sktadane w konkursach ofert poddawane sg ocenie formalnej i merytoryczne;.

Procedura oceny rozpoczyna sie niezwtocznie po uptywie terminu ich sktadania.

Oferty realizacji zadan publicznych bedg rozpatrywane i opiniowane przez Komisje

Konkursowg powotywang Zarzgdzeniem przez Wéjta Gminy Klembdw.

Komisja zweryfikuje oferty pod wzgledem:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

ztozenia oferty w terminie,

spetnienia wymogdéw formalnych zgodnie z ogtoszeniem,

merytorycznej zawartosci przedsiewziecia i jego zbieznosci z potrzebami Gminy,
kosztu przedsiewziecia,

udziatu wktadu wtasnego organizacji i udziatu z innych zrédet finansowania,
dotychczasowej wspodtpracy z Gming Klembdw, w tym analize i ocene wykonania
zadan zleconych organizacji w okresie poprzednim, z uwzglednieniem rzetelnosci i
terminowosci wykonania oraz prawidtowosci rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow,

dotychczasowych dokonan organizacji pozarzagdowej dla spotecznosci lokalnej.

Oceny projektu dokonuje kazdy cztonek Komisji, majac do dyspozycji karte oceny

formalnej (wzér karty oceny formalnej: Karta Oceny — Wymogi formalne, stanowi

zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu), oraz karte oceny merytorycznej (wzor karty



oceny merytorycznej — Wymogi merytoryczne, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

regulaminu)

6. Oferta jest uznana za kompletna jezeli:

1) dotgczone zostaty wszystkie wymagane zataczniki:

a) umowe zawartg miedzy organizacjami okreslajgcq zakres ich Swiadczen
sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego w przypadku ztozenia
wspadlnej oferty realizacji zadania publicznego,

b) petnomocnictwo/upowaznienie do dziatania w imieniu  wszystkich
podmiotow sktadajgcych oferte wspdlng na wyzej wymienione zadanie (wzér
petnomocnictwa dostepny jest na stronie www.klembow.pl w zaktadce
Organizacje Pozarzadowe — NGO). W konkursie dopuszcza sie przedtozenie
petnomocnictwa na innym druku.

2) zataczniki spetniajg wymogi waznosci tzn. sg podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania organizacji,

3) w przypadku zatacznikéw sktadanych w formie kserokopii — zatgcznik winien by¢
potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi — zafacznik winien by¢
podpisany petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji, nalezy
podac takze liczbe potwierdzonych stron oraz date potwierdzenia zgodnosci z
oryginatem

4) wypetnione zostaty wszystkie pola oferty.

7. Oferta uznana jest za poprawng gdy:

1) jest opracowana w jezyku polskim,

2) jest czytelna tzn. wypetniona maszynowo, komputerowo Ilub pismem
drukowanym jednolicie w catosci,

3) zostata przygotowana na wtasciwym formularzu, o ktérym mowa w §4 ust. 1,

4) jest zgodna z ogtoszeniem o konkursie ofert,

5) organizacja jest statutowo uprawniona do ztozenia oferty,

6) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania organizacji.

8. Strony oferty powinny by¢ ze sobg potgczone np. zszyte, spiete, bindowane.

9. Oferta nie bedzie poddawana ocenie merytorycznej, tym samym zostanie wykluczona
w sytuacji, gdy nie spetnia wymogdéw kompletnosci i poprawnosci, o ktérych mowa w
ust. 4, ust. 6i ust. 7.

§6

1. Podmiot ubiegajgcy sie o realizacje zadania w formie wsparcia, zobowigzany jest do
okreslenia wysokosci Srodkéw wiasnych (rozumianych jako suma: srodkéw finansowych i
niefinansowych).

2. Kwota posiadanego wktadu wiasnego nie moze by¢ nizsza niz 10 % w stosunku do
kwoty dotac;ji.



§7

1. Wydatki ponoszone ze srodkéw dotacji mogg zostac uznane za koszty realizacji zadania
tylko wtedy, gdy:

1)

2)
3)

4)
5)

s3 uwzglednione w budzecie zadania (kalkulacja przewidywanych kosztéw
realizacji zadania) oraz zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania,

sg uzasadnione podejmowanymi dziataniami,

spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami, a w szczegdlnosci
uzyskiwania wysokiej jakosci za dang cene,

zostaty poniesione w trakcie zadania , po podpisaniu umowy,

zostaty faktycznie poniesione i wykazane w dokumentacji ksiegowej oferenta,

2. Koszty, ktére moga by¢ dofinansowane z dotacji to:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

zatrudnienie specjalistow i ekspertéw (np. wyktadowcdw, artystéw, pedagogéw,
psychologdéw, trenerdow, sedzidw),

Uwaga:

-kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia brutto, w szczegdlnosci:
wynagrodzenie netto, sktadka na ubezpieczenie spoteczne, sktadka na
ubezpieczenie zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy oraz sktadki ponoszone
przez organizacje jako pracodawce,

- umowy zlecenia oraz umowy o dzieto s3 zaliczane do kwalifikowalnych kosztéw
osobowych,

koszty obstugi administracyjno-ksiegowej — pod warunkiem, ze nie przekroczg 10%
wartosci przyznanej dotacji,

koszty koordynacji zadania — pod warunkiem, ze nie przekroczg 10% wartosci
przyznanej dotacji,

materiaty niezbedne do realizacji zadania (np. materiaty biurowe, materiaty
szkoleniowe),

bilety wstepu,

nagrody rzeczowe w konkursach i zawodach,

koszty przejazdéw i podrozy stuzbowych,

wynajem pomieszczen wykorzystywanych do realizacji zadania (potwierdzonych
stosowng umowa)

eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych do realizacji zadania (energia, woda,
ogrzewanie, wywo6z nieczystosci, z wytgczeniem kosztéw statych np. optata
przemystowa, abonament) — w przypadku zadan, ktérych okres realizacji
przekracza 6 miesiecy,

10) optata za ustugi pocztowe i kurierskie, telegraficzne, telekomunikacyjne (z

wytgczeniem abonamentu telefonicznego) pod warunkiem ze nie przekroczg 5 %
przyznanej dotacji,

11) wyposazenie, doposazenie, remonty i konserwacja pomieszczen — w przypadku

zadan, ktérych okres realizacji przekracza 6 miesiecy,

12) zakup sprzetu i pomocy terapeutycznych



13) wynajem sprzetu,

14) artykuty spozywcze, w tym ustuga cateringu,

15) opieka medyczna,

16) ubezpieczenie uczestnikéw projektu,

17) opracowanie i druk wydawnictw ora ich dystrybucja,

18) promocja realizacji zadania (np. plakaty, ulotki, ogtoszenia, banery, gadzety
promocyjne).

3. Z dotacji nie pokrywa sie wydatkdw, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z
realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji, w tym w szczegdlnosci:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat i zobowigzan,

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

3) wydatki juz finansowane w innych zrédet niz okreslone przez organizacje,

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie realizacjg zadania,

5) wydatki zwigzane z dziatalnoscig polityczna lub religijng,

6) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym,

7) wydatki zwigzane z realizacjq przedsiewzie¢, ktore sg dofinansowane z budzetu
Gminy Klembdéw na podstawie odrebnych przepiséw,

8) wydatki zwigzane z dziatalnosScia gospodarczg organizacji prowadzacych
dziatalnos¢ pozytku publicznego,

9) refundacja kosztéw zrealizowanych wczesniej przedsiewzied.

4. Ze srodkéw pochodzgcych z dotacji nie moga by¢ pokrywane zakupy srodkéw trwatych
(wartosc jednego artykutu/produktu nie moze przekroczy¢ kwoty 3.500zt),

5. Rzeczy zakupione ze srodkéw pochodzacych z dotacji stajg sie wtasnoscig organizacji,
ktéra otrzymata dotacje, po zakonczeniu realizacji zadania i zaakceptowaniu
wymaganego sprawozdania,

6. Rzeczy zakupione ze srodkdéw pochodzacych z dotacji nie moga byé zbywalne przez
okres 5 lat od dnia dokonania zakupu.

7. Z waznych przyczyn mozliwe jest zbycie rzeczy zakupionych ze srodkéw pochodzgcych
z dotacji, przed uptywem terminu o ktérym mowa w ust. 6 pod warunkiem, ze Gmina
Klembow wyrazi zgode na zbycie rzeczy za$ organizacja zobowigze sie przeznaczy¢
srodki pochodzgce ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.

§8
Wéjt Gminy Klembdéw informuje o wynikach konkursu poprzez umieszczenie informacji na
tablicy ogtoszen, na stronie internetowej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy w Klembowie.
§9
1. Ztozenie oferty nie jest jednoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.
2. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.



3.

Wjt Gminy Klembow zastrzega sobie prawo zmiany wysokosci przyznanej dotacji, w
przypadku zmiany wysokosci srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania przez
Rade Gminy w Klembowie.

§10

Podpisanie umowy, okreslajacej zakres i warunki zadania publicznego odbedzie sie w Urzedzie

Gminy w Klembowie. W przypadku koniecznosci korekty kosztorysu zadania, umowa zostanie

podpisana po ztozeniu prawidtowego kosztorysu oferenta.
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Podmiot, ktéry podpisat umowe o dotacje zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

korekty kosztorysu zadania w przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz
whnioskowana,

prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkdw finansowych
otrzymanych na realizacje umowy,

sporzadzenie i sktadanie sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminach
okreslonych w umowie.
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W przypadku wyboru oferty Organizacja ma obowigzek w momencie podpisania umowy

dostarczy¢ do Urzedu Gminy:

1)

2)

wyciggu z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny wtasciwy dokument stanowigcy o
podstawie dziatalnosci organizacji, zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym,
niezaleznie do tego kiedy zostat wydany,

statut organizacji lub odpowiedni inny dokument bedgcy podstawg do funkcjonowania
organizacji.

8§13

Organizacja zobowigzana jest do informowania, ze zadanie jest wspotfinansowane ze
Srodkéw, otrzymywanych od Gminy Klembdéw. Informacja na ten temat powinna
znalez¢ sie we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow,
ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczgcych realizowanego zadania.
Organizacja zobowigzana jest do umieszczania logo Gminy (herb Gminy Klembdéw) na
wszystkich  materiatach, w  szczegdlnosci  promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych oraz zaproszeniach dotyczacych realizowanego zadania,
oraz zakupionych srodkéw trwatych, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w
sposob zapewniajgcy jego dobrg widocznosé.

Informacje na temat realizacji obowigzku, wynikajgcego z ust. 1 organizacja jest
zobowigzana uwzglednié w sprawozdaniu.



Tresc i forma wizualizacji na materiatach, o ktérych mowa w ust. 2 podlega konsultacji
oraz wymaga uzyskania akceptacji Gminy Klembow, tel.: 29 753 88 15, e-mail:
promocja@klembow.pl

Organizacja zobowigzana jest do informowania o doktadnych datach przedsiewzieé
podejmowanych w ramach zadania na adres e-mail: promocja@klembow.pl bez
wezwania, z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem lub w terminie
wczesniejszym na wezwanie Gminy Klembow.

Na wczesniejsze zgdanie organizacja zobowigzana jest do przekazania informacji
o charakterze informacyjno-prasowym w ciggu 3 dni, w uzasadnionych przypadkach
wraz z fotorelacjg po zakonczeniu etapu lub catosci zadania.

Organizacja zobowigzana jest do wystawienia / umieszczenia w widocznych
miejscach w tym — scena, gtdwne wejscie, miejsce wreczania nagréd — materiatéw
promocyjnych Gminy Klembéw w tym: roll-updw, bannerdéw, stojakdw. Organizacja
jest zobowigzana do bezzwtocznego zwrotu tych materiatéw po zakoriczeniu etapu lub
catosci zadania.

8§14

Wéjt Gminy Klembdw, zlecajgc lub wspierajgc zadanie publiczne, ma prawo dokonywad

kontroli i oceny realizacji zadania, obejmujacej w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

stan realizacji,

rzetelnosc i jakos wykonania zadania,

prawidtowosé wykorzystania srodkow,

prowadzenie wymaganej dokumentacji, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
rozwigzanie umowy i dochodzenie odszkodowania, gdy dojdzie do powstania szkody.

8§15

Do spraw nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy Ustawy o

Dziatalnosci Pozytku Publicznego i o Wolontariacie.

Wjt Gminy Klembdw
/-/ Rafat Mathiak


mailto:promocja@klembow.pl

Zatacznik nr 1 do Regulaminu otwartego konkursu ofert

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY - | ETAP

Nazwa konkursu:

Nazwa zadania:

Tytut zadania publicznego:

poddana ocenie merytorycznej

Lp. | Kryterium oceny formalnej oferty Informacjao | Mozliwos¢ uzupetnienia | Uwagi
spetnieniu (wskazanie
kryterium * brakéw/

uchybien)
1 K | Czy oferte ztozono w terminie? TAK Jezeli nie, oferta zostaje
SA NIE wykluczona z przyczyn
P formalnych
2 E Czy oferta zostata przygotowana na TAK Jezeli nie, oferta zostaje
T | wiasciwym formularzu NIE wykluczona z przyczyn
N formalnych
o
3 ¢ | Czy do oferty dotgczono wszystkie TAK Do uzupetnienia w ciggu 4 dni
¢ | wymagane zataczniki oraz czy spetniajg NIE od otrzymania zawiadomienia
one wymogi formalne?
4 P | Czy oferta jest zgodna z ogtoszeniem o TAK Jezeli nie, oferta zostaje
S konkursie ofert, a podmiot jest statutowo NIE wykluczona z przyczyn
R | uprawniony do ztozenia oferty? formalnych
5 Cv Czy oferta zostata podpisana przez osoby TAK Do uzupetnienia w ciggu 4 dni
N | upowaznione do reprezentowania NIE od otrzymania zawiadomienia
0 | organizacji (zgodnie z rejestrem KRS,
(S,: innym rejestrem lub ewidencjg badz
zataczonym do oferty upowaznieniem)?
Oferta przechodzi ocene formalng i zostanie TAK NIE*

Podpisy cztonkdéw komisji konkursowej, ktéra kwalifikuje/ nie kwalifikuje

Oferte do Il etapu konkursu

Przewodniczgcy komisji

Cztonek komisji

Cztonek komisji

*niewtasciwe skresli¢/wtasciwe zakresli¢




Zatacznik nr 2 do regulaminu otwartego konkursu ofert

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY - Il ETAP

Lp. Kryterium oceny merytorycznej projektu Liczba Liczba uwagi
pkt przyznanych
punktow
przez
cztonka
komisji
1 | Merytoryczna warto$¢ projektu i jego zbieznos¢ z 0-15
celami zadania
2 | Proponowana jakos¢ wykonana zadania: 0-10

a) zasoby kadrowe (kwalifikacje zespotu
obstugujgcego zadanie, udziat
wolontariuszy) — 5 pkt

b) zasoby rzeczowe (sprzet lokal) — 5pkt

3 | Doswiadczenie podmiotu w realizacji zadania: 0-10
a) projekt realizowany po raz pierwszy — 0
pkt

b) projekt realizowany po raz drugi — 5 pkt
c) projekt realizowany wiecej niz dwa razy
—10 pkt

4 | Zapotrzebowanie spoteczne na ustugi 0-10
Swiadczone w ramach projektu, liczba oséb
objetych projektem

5 | Kalkulacja kosztéw realizacji projektu, w tym 0-20
realnos¢ i klarownos¢ kalkulacji kosztow, w
odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu

6 | Udziat srodkéw wtasnych oraz innych Zrédet 0-35
finansowania:
a) 10% =20% - 15 pkt
b) 20% > 40% - 25 pkt
c) 40% i wiecej— 35 pkt

RAZEM: 0 min.
100 max.

Podpis cztonka komisji konkursowej




