Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 120.25.2019
Wojta Gminy Klembow z dnia 17 wrzesnia 2019 r.

Wojt Gminy Klembow
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
INFORMATYKA

1. Wymiar czasu pracy: 1 etat

2. Wymagania niezbedne:
Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

1)

3)

jest obywatelem polskim,

posiada pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,
nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

wyksztatcenie wyzsze w zakresie informatyki

co najmniej 3 letni staz pracy na stanowisku zwigzanym z informatyka np. serwis
sprzetu komputerowego, administrowanie siecig, bazami danych itp.

3. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

8)
9)

mile widziane do$wiadczenie w pracy w administracji samorzadowej lub jednostkach
organizacyjnych samorzadu badz $wiadczeniu ustug na rzecz administracji
samorzadowe]

znajomos$¢ budowy, obstugi i konserwacji komputerow klasy PC, umiejetnosé
samodzielnej diagnozy 1 naprawy uszkodzen sprzetu komputerowego,

znajomos$¢ protokotow sieciowych, konfiguracji sieci oraz zagadnien zwigzanych
z bezpieczenstwem sieci,

znajomos$¢ systemow Windows 7, 8, 10, Serwer,

znajomos$¢ programéw do wykonywania kopii bezpieczenstwa danych,

znajomos¢ na poziomie administrowania programu Platnik,

znajomo$¢ na poziomie administrowania programow firmy U.l. INFO-SYSTEM
takich jak: Budzet, Ptace, Podatki, Kasa

znajomos$¢ na poziomie administrowania programu SQL Serwer,

umiejetnos¢ konfigurowania i zarzadzania urzadzeniami UTM,

10) znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z podpisem elektronicznym,

11)znajomos¢ HTML, CSS i obstuga CMS

12) znajomos$¢ programu ESET Endpoint Security,

13) znajomos¢ pakietu biurowego MS Office,

14) prawo jazdy kategorii B,

15)znajomos¢ przepisow prawnych, w szczegolnosci ustaw: o ochronie danych

1)
2)

3)

osobowych, o dostgpie do informacji publicznej, o informatyzacji dzialalno$ci
podmiotow realizujagcych zadania publiczne

Zakres wykonywanych zadan:

administrowanie sieci komputerowych Urzedu 1 jednostek organizacyjnych gminy
Klembow,

obstuga techniczna 1 =zabezpieczenie techniczne sprzetu komputerowego,
multimedialnego 1 audiowizualnego,

konserwacja okresowa i przeglady,



4)
)
6)

7)

8)

9)

usuwanie awarii,

instalowanie nowego sprzetu komputerowego,

instalowanie nowego oprogramowania oraz udzielanie pomocy pracownikom
w zakresie obshlugi sprzetu komputerowego, obstugi programoéw, zabezpieczaniu
danych 1 innych probleméw zwigzanych z obsluga sprzetu komputerowego
i multimedialnego,

zabezpieczenie sieci, zabezpieczenie systemoéw, aplikacji, baz danych oraz
archiwizacja,

zarzadzanie uzytkownikami w systemie Active Directory — dodawanie nowych
uzytkownikéw, przydzielanie 1 odbieranie uprawnien, kontrola polityki
bezpieczenstwa

aktualizacja strony www.klembow.pl 1 www.bip.klembow.pl — aktualizowanie

i dodawanie nowych tresci.

10) kontrola antywirusowa,
11)dokonywanie koniecznych zakupow w ramach petnionych obowiazkow,

5. Wymagane dokumenty:

2)

8)

podpisany wlasnorecznie zyciorys — CV z opisem pracy zawodowej,

podpisany witasnorgcznie list motywacyjny — z wyszczegdlnieniem o jakie stanowisko

kandydat si¢ ubiega,

wypethiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,*

kopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztalcenie,

kopie $wiadectw pracy dokumentujagcych wymagany staz pracy, a w przypadku

trwania zatrudnienia zaswiadczenie pracodawcy,

kopie innych dokumentoéw potwierdzajacych do$§wiadczenie zawodowe, posiadane

kwalifikacje,

podpisane oswiadczenie*, ze kandydat:

a) posiada petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych;

b) korzysta z pelni praw publicznych;

c) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

d) posiada obywatelstwo polskie;

podpisana Klauzula informacyjna dla kandydatow ma stanowisko urze¢dnicze

w Urzedzie Gminy w Klembowie wraz z o$wiadczeniem dotyczacym zgody na

przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji*

Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 4-6 winny by¢ uwierzytelnione wiasnym
podpisem z klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginalem” oraz data.

Osoba wybrana do zatrudnienia b¢dzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego
,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

6. Warunki pracy:

- praca przy komputerze, w pomieszczeniu o dwoch stanowiskach pracy oraz na terenie
gminy Klembow,

- stanowisko wyposazone w odpowiednie urzadzenia i meble,

- o$wietlenie naturalne 1 sztuczne,

- budynek jest przystosowany dla 0sob niepetnosprawnych w zakresie podjazdu dla osob
niepetnosprawnych, brak jest w budynku windy.



7. Wskaznik zatrudnienia: w miesigcu sierpniu 2019 roku wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy w Klembowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6 %.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentow w zaklejonych
kopertach z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko informatyka” w terminie do dnia 30 wrze$nia
2019 roku — Biuro Obstugi Interesanta Urzedu Gminy w Klembowie, lub poczta na adres:
Urzad Gminy w Klembowie ul. Gen. F. Zymirskiego 38, 05 — 205 Klembow (decyduje data
wptywu).

Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internatowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Klembow oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Klembowie.

*Zataczniki (pliki do pobrania)

Klembow, 17 wrzesnia 2019 r.



