KIEROWNIK ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W KLEMBOWIE
OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PODINSPEKTORA
W ZAKLADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ W KLEMBOWIE

1. Wymiar czasu pracy: 1 etat

2. Wymagania niezbedne:

Do naboru moze przystgpi¢ osoba, ktora:

1) jest obywatelem polskim,

2) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) cieszy sie nieposzlakowang opinig,

5) posiada wyksztatcenie wyzsze,

6) posiada staz pracy minimum 7 lat.

3. Wymagania dodatkowe:

1) preferowane wyksztatcenie w zakresie administracji,

2) doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej, mile widziane doswiadczenie
w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej, gtéwnie w wystawianiu faktur i innych dokumentéw
ksiegowych,

3) praktyczna znajomos$é przepiséw samorzadowych oraz ustawy o rachunkowosci,

4) zdolno$¢ do kreatywnego i innowacyjnego myslenia, samodzielnosé¢, doktadnosé,
komunikatywno$¢ i umiejetnosc pracy zespotowe;j.

4. Zakres wykonywanych zadan:

1) wystawianie faktur vat oraz faktur korygujacych vat dla odbiorcéw ustug,
2) ksiegowanie wptat odbiorcéw ustug,

3) windykacja naleznosci,

4) wprowadzanie faktur kosztowych do systemu ksiegowego,

5) przygotowywanie umow na dostawe wody i odbiér sciekow,

6) prowadzenie rejestru pism przychodzgcych i wychodzgcych,

7) sporzadzanie raportow oraz sprawozdan,

8) kontrola obiegu dokumentdéw,

9) biezgca obstuga interesantow.

5. Wymagane dokumenty:

1) podpisany wtasnorecznie zyciorys — CV z opisem pracy zawodowej,

2) podpisany wiasnorecznie list motywacyjny,

3) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie,*



4) kopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie,

5) kopie swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy, a w przypadku trwania
zatrudnienia zaswiadczenie pracodawcy,

6) kopie innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe oraz posiadane
kwalifikacje,

7) podpisane oswiadczenie*, ze kandydat:

a) posiada petng zdolnosé do czynnosci prawnych;

b) korzysta z petni praw publicznych;

c) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

d) posiada obywatelstwo polskie;

8) podpisane oswiadczenie dotyczgce zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie
rekrutacji na stanowisko podinspektora w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Klembowie.*
Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 4-6 winny by¢ uwierzytelnione wtasnym podpisem
z klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginatem” oraz data.

6. Warunki pracy:

- praca przy komputerze, w pomieszczeniu o trzech stanowiskach pracy, na parterze,

- stanowisko wyposazone w odpowiednie urzadzenia i meble,

- oSwietlenie naturalne i sztuczne,

- budynek nie jest przystosowany dla oséb niepetnosprawnych w zakresie podjazdu dla oséb
niepetnosprawnych, brak jest w budynku windy.

7. Wskaznik zatrudnienia: w miesigcu lipcu 2018 roku wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Klembowie, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych,
byt nizszy niz 6 %.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw w zaklejonych
kopertach z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko podinspektora w Zakfadzie Gospodarki
Komunalnej w Klembowie” w terminie do dnia 31 sierpnia 2018 roku — do biura Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Klembowie lub pocztg na adres: Zaktad Gospodarki Komunalnej
w Klembowie ul. Gen. F. Zymirskiego 38, 05 — 205 Klembéw (decyduje data wptywu).
Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Klembdw oraz na tablicy informacyjnej w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej

w Klembowie.

*Zatgczniki (pliki do pobrania)



Klembdw, 20 sierpnia 2018 r.

Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 06/2018
Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Klembowie
z dnia 20 sierpnia 2018 r.

Kierownik
Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Klembowie
Leszek Boruc



