Wojt Gminy Klembow
ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38
05-205 Klembdw

powiat Wotomin, woj. mazowieckie
tel. /29/ 753 88 00, fax /29/ 777 90 85 -

Klembow, dnia 03 pazdziernika 2019r.
ZP.1431.105.2019

Dotyczy:
wniosku o udostepnienie informacji publicznej z 27 wrzesnia 2019r. (wptyneto na adres e-mail:
urzad@klembow.pl, zarejestrowano wptyw dnia 27 wrzesnia 2019r., pod poz. 9158/2019);

W odpowiedzi na powyzszy wniosek z dnia 27 wrzesnia 2019r. o udostepnienie informacji
publicznej (dot. informacji o audycie wewnetrznym w urzedzie), organ przekazuje
w zaftgczeniu skan ostatniej zawartej umowy na ustugowe prowadzenie audytu
wewnetrznego.

Wdjt Gminy Klembdow
/-/ Rafat Mathiak

Otrzymuje:
1/ adresat,
2/ a/a.

Sprawe prowadzi:

Wojciech Frackiewicz

tel. 29 753-88-16,

e-mail: w.frackiewicz@klembow.pl
Urzad Gminy w Klembowie

ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38

05-205 Klembow




Informacja nt. przetwarzania danych osobowych w zwigzku z odpowiedzia
na wniosek o udostepnienie informacji publicznej

Niniejszym zgodnie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) w powigzaniu z
61 § 5. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. 2018 poz. 2096 ze
zm.) przekazujemy Paristwu wymagane prawem informacje.

Administratorem Pana/i danych osobowych, jako osoby sktadajacej wniosek o udostepnienie informacji publicznej jest
Gmina Klembéw — Urzad Gminy w Klembowie z siedzibg ul. Gen. Franciszka Zymirskiego 38, 05-205 Klembow,
urzad@klembow.pl.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych (I0D): iod@klembow.pl

Pana dane przetwarzane sg wylacznie w celu wypetnienia obowiazku realizacji przepiséw prawa, tj. Ustawy z dnia 6
wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2018, poz. 1130 ze zm.) i Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2018, poz. 2096 ze zm), w powigzaniu z art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenie o ochronie danych.

Dane beda udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do otrzymania tych danych wyfacznie na mocy przepiséw
prawa np. instytucjom kontrolujgcym, ewentualnie instytucjom odwotawczym, zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego (art. 127 §2 Dz.U. 2018 poz. 2096 ze zm.).

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do udzielenia odpowiedzi, a takze po jej udzieleniu w celu
ewentualnego dalszego procedowania sprawy przez instytucje odwotawcze. Dane beda przechowywane w celach
archiwalnych zgodnie z obowigzujgcymi wymogami wynikajgcymi z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2019 poz. 553).

Posiada Pan prawo dostepu do swoich danych za posrednictwem Urzedu Gminy w Klembowie, a takze do ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do ztozenia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku podejrzenia
nieprawidtowego przetwarzania danych.

Podanie podstawowych danych identyfikujacych wnioskodawce jest wymogiem ustawowym niezbednym do rozpatrzenia
wniosku o udostepnieniu informacji publicznej. Brak podania tych danych bedzie skutkowa¢ pozostawieniem wniosku bez
rozpoznania.



UMOWA Nr 73/2019
na ushugowe wykonywanie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Klembowie

zawarta w dniu 31 stycznia 2019 r. w Klembowie, pomigdzy Gming Klembéw z siedzibg —
ul. Gen. F. Zymirskiego 38 05-205 Klembéw, NIP 125 13 33 656 reprezentowang przez:
Wéjta Gminy Klembéw — Rafala Mathiaka przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
Klembéw — Teresy Dzwonkowskiej )
zwang dalej Zamawiajacym

a Adamem Wrdéblewskim prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza pod nazwa Adam
Wréblewski ,, WBL-PARTNER?” z siedziba ul. St. Sniegockiego 2, 06-100 Pultusk, NIP
568 100 61 75

zwanym dalej Wykonawc3,

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zaméwien publicznych (t.].
Dz. U. 2018, poz. 1986 ze zm.)

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje wykonanie ustug audytu wewnetrznego w
Urzedzie Gminy w Klembowie
2. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wykonywanie audytu wewngtrznego
zgodnie z przepisami ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.-Dz. U.z
2017, poz.2077 ze zm.) oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy, a takze
standardami praktyki zawodowej audytu wewnetrznego, w zakresie okreSlonym w
niniejszej umowie.
3. Zakres i przedmiot audytu obejmuje w szczegdlnosci:
1) Dokonanie analizy celow i zadan jednostki oraz okreslenie ryzyka poprzez:
identyfikacje ryzyka, analize ryzyka, hierarchizacje ryzyka;
2) Opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego na bazie analizy
prawdopodobiefistwa wystapienia ryzyka na rok 2020;
3) Przeprowadzenie audytu wewnetrznego ustalonych obszaréw na bazie oceny ryzyka;
4) Sporzadzenie pisemnych sprawozdan audytowanych zadan;
5) Sporzadzenie sprawozdania z audytu za rok 2019;
6) Przygotowanie planu audytu na rok 2020;
7) Inne opinie i czynnosci doradcze wg. potrzeb jednostki.
4. Wykonawca przygotowuje tematy audytow w oparciu o wyniki analizy ryzyka
w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

§2
1. Okres wykonywania przedmiotu niniejszej umowy ustala si¢ od dnia 01.02.2019 r. do dnia
31.01.2020 r.
2. Wykonawca w ramach wykonania przedmiotu umowy zobowiazany jest do obecnosci w
Urzedzie Gminy w Klembowie oraz jej jednostkach organizacyjnych minimum dwa razy w
miesigcu.

§3
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia i kwalifikacje do wykonania przedmiotowej
ushugi, potwierdza to kopiami $wiadectw pracy w Najwyzszej Izbie Kontroli, Mazowieckim
Urzedzie Wojewddzkim, Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz kopig
$wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych w Szkole Giownej Handlowej w
Warszawie na kierunku: Audyt Wewnetrzny i Kontrola Zarzadcza w Jednostkach Sektora

Finanséw Publicznych.



2. Zadania audytowe bgdg prowadzone na podstawie imiennych upowaznien podpisanych przez

Wojta.

§4
Sposob sporzadzania oraz elementy planu audytu, a takze sposOb przebiegu i zapisu
wynikéw audytéw bedzie prowadzony zgodnie z przepisami ustawy o finansach
publicznych oraz przepisami wykonawczymi.

. Czymnodci objete przedmiotem umowy bgdg wykonywane przez Wykonawce osobiscie.

. Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢é wykonywania czynnosci technicznych, w zakresie
realizacji zadan okreslonych w § 1, ust. 3, pkt 3, przez osoby wyznaczone i zatrudnione
przez Wykonawce.

. Wyznaczenie przez Wykonawce 0s6b, o ktérych mowa w ust. 3, moze nastgpi¢ jedynie w
uzgodnieniu ze Zleceniodawca.

. Osoby wyznaczone w trybie okreslonym w ust. 3 i 4, bedg realizowa¢ swoje czynnosci w
imieniu, oraz na rachunek Wykonawcy.

. Wykonawca, ponosi przed Zleceniodawcg pelng odpowiedzialnos¢ za czynnosci
wykonywane przez osoby, o ktérych mowa w ust. 3, 4 i5.

§5

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ wspotdziata¢ z Wykonawcea w celu umozliwienia mu nalezytego
wywigzania si¢ z powierzonych czynnosci, a w szczegélnodei udostepni na kazde jego zadanie
wszelkie informacje i dokumenty bedace w jego posiadaniu i niezbgdne do wykonania umowy.

1.

§6
Gmina Klemb6w bedaca Administratorem danych osobowych powierza w trybie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (zwanego w dalszej czgdei ,,Rozporzagdzeniem™)
przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy w celach opisanych w niniejszej Umowie.

Przetwarzanie bedzie realizowane nie dluzej niz do ostatniego dnia obowigzywania
niniejszej umowy.

Przedmiotem powierzenia moga by¢ zwykle dane osobowe, szczegdlne kategorie danych
osobowych, badz dane osobowe dotyczace wyrokéw skazujgcych i naruszen prawa.

Kategorie 0séb, ktérych dane mogg zosta¢ powierzone Wykonawcy w ramach realizacji
niniejszej Umowy:

1) Pracownicy Urzedu oraz osoby ubiegajace si¢ o prace w Urzgdzie.

2) Pracownicy jednostek organizacyjnych odlegtych i nadzorowanych przez Urzad oraz
ich kontrahenci.

3) Uczniowie (oraz cztonkowie ich rodzin) placéwek oswiatowych, dla ktérych Gmina
pelni funkcje organu prowadzacego oraz ktérym Gmina udziela dotacji (np.
niepubliczne przedszkola).

4) Podopieczni Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej.

5) Pracownicy i kontrahenci podmiotéw, ktérym Gmina udziela dotacji (np. fundacje,
stowarzyszenia)

6) Podatnicy w zakresie podatkéw i optat lokalnych.

7) Osoby korespondujace z Urzgdem w réznych sprawach z zakresu zadan Gminy.



8) Oferenci w zakresie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych.
9) Mieszkancy Gminy (np. w zakresie dotyczacym wydawania dowodéw osobistych)

5. Wykonawca, na podstawie szacowania ryzyk naruszenia praw i wolnosci ktorych dane
dotycza, zobowigzuje si¢ do wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych w celu nalezytego zabezpieczenia danych osobowych, z uwzglednieniem
charakteru, kontekstu, i celéw przetwarzania oraz stanu wiedzy technicznej i kosztu
wdrazania zabezpieczen.

6. Wykonawca zapewni, ze kazda osoba przetwarzajaca w jego imieniu dane osobowe
powierzone przez Administratora, bedzie posiadala imienne upowaznienie do tego
przetwarzania oraz zobowigze si¢ do zachowania tajemnicy o przetwarzanych danych.

7. Wykonawca zobovwa}zu_]e sie do niepowierzania przetwarzania danych osobowych
Zamawiajgcego innym podmiotom przetwarzaja}cym bez uprzedmeJ pisemnej zgody
Zamawiajacego. W przypadku zamiaru skorzystania z ushig innego podmiotu
przetwarzajqcego Wykonawca w celu uzyskania zgody poinformuje Zamawiajgcego o
przedmiocie i czasie trwania p0w1erzen1a charakterze i celu przetwarzarua oraz rodzaju
danych moggcych by¢ przedmiotem powierzenia.

8. Wykonawca, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz zakres dostgpnych mu informaciji,
pomaga Zamawiajagcemu wywigza¢ sie¢ z obowiazkéw Zamawiajacego (Administratora
danych) opisanych w art. 32-36 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

9. Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowiazkéw okreslonych w niniejszej Umowie oraz umozliwia Zamawiajacemu
przeprowadzenie audytéw w zakresie prawidlowosci realizacji niniejszej Umowy. O
planowanych audytach, Zamawiajacy pisemnie poinformuje podmiot przetwarzajgcy na
minimum 7 dni przed planowanym terminem audytéw.

§7

1. Dokumentacja robocza, w tym w formie elektronicznej, zebrana i wytworzona przez
Wykonawce dla celéw prowadzenia audytu wewnetrznego bedzie w trakcie trwania
umowy chroniona przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem, a po zakoficzeniu umowy zostanie przekazana Zamawiajgcemu — w dniu jej
zakonczenia.

2. Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia audytu
bedzie udostepniania w 2 egzemplarzach, w tym jeden egz. dla Wojta, drugi egz. dla
kierownika jednostki audytowane;j.

3. Prawa autorskie majatkowe w odniesieniu do wszystkich dokumentéw dostarczonych
przez Wykonawce w trakcie realizacji niniejszej umowy  przechodzg na rzecz
Zamawiajgcego z chwilg ich dostarczenia.

§8
1. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za przedmiot umowy ustala si¢ w kwocie 2.700 zk
brutto (stownie ztotych: dwa tysiace siedemset ztotych 00/100) miesigcznie, w tym podatek
VAT.
2. Wynagrodzenie brutto za caty okres realizacji umowy tj. 12 miesigcy nie przekroczy kwoty
brutto w wysokosei 30 000 zt



3. Zaplata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykonawce
po zakonczeniu danego miesigca kalendarzowego i przedtozeniu ich Zamawiajagcemu w
ciggu 14 dni, na rachunek bankowy Wykonawcy.

§9

1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 14 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

2. Wykonawca moze zazada¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci
umowy.

3. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§10
Wszelkie zmiany tresci umowy moga by¢ dokonywane jedynie za zgoda obu stron, wymagaja
pisemnej formy w postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci.

§ 11

1. Wykonawca zaptaci zamawiajgcemu kary umowne w przypadku niewywigzywania si¢ z
umowy lub nienalezytego jej wykonania, za kazdy stwierdzony przypadek
niewywigzywania si¢ z umowy lub jej nienalezytego wykonania w wysokosci 10%
miesiecznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 8 ust.1.

2. W przypadku ujawnienia przez Wykonawce dokument6w, informacji lub danych niezgodnie
z § 7 Zamawiajacy natozy kar¢ umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto o ktérym
mowa w § 8 ust.3.

3. Wykonawca zaptaci zamawiajgcemu karg umowng za odstapienie lub rozwigzanie umowy
przez ktérakolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto o ktérym mowa w § 8 ust.3.

4. Wykonawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przekraczajacego wysokosé kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§12
Wszelkie kwestie sporne wynikte w trakcie realizacji niniejszej umowy, ktérych strony nie
rozwiazaly polubownie beda rozstrzygane przez sad whasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego, a w sprawach procesowych przepisy kodeksu postgpowania cywilnego.

§ 14
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egz. dla Zamawiajacego,
a 1 egz. dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonaweca:
WOJT
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