Wojt Gminy Klembow
ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38
05-205 Klembow

powiat Wolomin, woj. mazowieckie
tel. /29/ 753 99 00, fax /29/ 777 90 85

Klembdw, dnia 12 sierpnia 2020r.
ZP.1431.106.2020

Dotyczy:
wniosku o udostepnienie informacji publicznej z 07 lipca 2020r. (wptyneto na adres e-mail: urzad@klembow.pl,
zarejestrowano wptyw dnia 07 lipca 2020r., pod poz. 5944/2020);

W odpowiedzi na powyzszy wniosek o udostepnienie informacji publicznej (dot. informacji
o systemie EZD w Urzedzie Gminy w Klembowie), Organ przekazuje w zatgczeniu wymagane
informacje.

/-/ Rafat Mathiak
Wojt Gminy Klembow

Otrzymuje:
1/ adresat,

2/ a/a.

Sprawe prowadzi:

Wojciech Frackiewicz

tel. 29 753-88-16,

e-mail: w.frackiewicz@klembow.pl
Urzad Gminy w Klembowie

ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38

05-205 Klembow




Informacja nt. przetwarzania danych osobowych w zwigzku z odpowiedzig
na wniosek o udostepnienie informacji publicznej

Niniejszym zgodnie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) w powigzaniu z
61 § 5. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. 2018 poz. 2096 ze
zm.) przekazujemy Pariistwu wymagane prawem informacje.

Administratorem Pana/i danych osobowych, jako osoby sktadajgcej wniosek o udostepnienie informacji publicznej jest
Gmina Klembéw — Urzad Gminy w Klembowie z siedzibg ul. Gen. Franciszka Zymirskiego 38, 05-205 Klembéw,
urzad@klembow.pl.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych (I0D): iod@klembow.pl

Pana dane przetwarzane sg wytgcznie w celu wypetnienia obowigzku realizacji przepiséw prawa, tj. Ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2018, poz. 1130 ze zm.) i Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2018, poz. 2096 ze zm), w powigzaniu z art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenie o ochronie danych.

Dane bed3 udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do otrzymania tych danych wytacznie na mocy przepiséw
prawa np. instytucjom kontrolujgcym, ewentualnie instytucjom odwotawczym, zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego (art. 127 §2 Dz.U. 2018 poz. 2096 ze zm.).

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do udzielenia odpowiedzi, a takze po jej udzieleniu w celu
ewentualnego dalszego procedowania sprawy przez instytucje odwotawcze. Dane beda przechowywane w celach
archiwalnych zgodnie z obowigzujagcymi wymogami wynikajgcymi z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2019 poz. 553).

Posiada Pan prawo dostepu do swoich danych za posrednictwem Urzedu Gminy w Klembowie, a takze do ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do ztozenia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku podejrzenia
nieprawidtowego przetwarzania danych.

Podanie podstawowych danych identyfikujgcych wnioskodawce jest wymogiem ustawowym niezbednym do rozpatrzenia
whniosku o udostepnieniu informacji publicznej. Brak podania tych danych bedzie skutkowa¢ pozostawieniem wniosku bez
rozpoznania.



Czesc | - urzedy, w ktérych DZIAtA system EZD

1. Czy system EZD jest podstawowym czy pomocniczym systemem
prowadzenie dokumentacji w urzedzie

EZD jest podstawowym systemem prowadzenie dokumentacji spraw | = |

EZD jest pomocniczym systemem prowadzenie dokumentacji spraw I \,/b |

2. Jaki jest zakres wykorzystania systemu EZD w Panstwa urzedzie, w
zakresie prowadzenia spraw merytorycznych

Rejestracja korespondenciji | \/ I
Dekretowanie i przekazywanie korespondencji pracownikowi merytorycznemu | \/, —|
Teczki spraw sg prowadzone elektronicznie | '\/’ |
Pisma wychodzace sg podpisywane elektronicznie | — |
Elektroniczna wysytka pism - EZD jest zintegrowane z EPUAP | - |

3. Jaki jest zakres wykorzystania systemu EZD w Panstwa urzedzie, w
zakresie prowadzenia spraw ksiegowych

Tworzenie, akceptacja i rozliczanie tzw. zaangazowan srodkéw finansowych L — I
Rejestracja przychodzacych faktur/ rachunkéw | —_ |
Akceptacja merytoryczna, rachunkowa i dekretowanie faktur/rachunkéw | — |
Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych | — |

4. Jak nazywa sie system EZD wykorzystywany w Panstwa urzedzie —
prosze wpisa¢ nazwe systemu oraz nazwe producenta systemu

Geonicne. da

Ankieta do wniosku o udzielenie informacji publicznej — Czy w Paristwa Urzedzie dziata system EZD?



