Wojt Gminy Klembow
ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38
05-205 Klembow
powiat Wolomin, woj. mazowieckie
tel. /29/ 753 99 00. tax /29/ 777 90 85

Klembow, dnia 23 kwietnia 2020r.
ZP.1431.42.2020

Dotyczy: h
wniosku o udostepnienie informacji publicznej z 07 kwietnia 2020r. (wptyneto na adres e-mail: urzad@klembow.pl,
zarejestrowano wptyw dnia 07 kwietnia 2020r., pod poz. 3188/2020);

W odpowiedzi na powyzszy wniosek o udostepnienie informacji publicznej (dotyczy:
informacja o korzystaniu z ustug podmiotow zewnetrznych w zakresie Swiadczenia ustugi
IODO w Urzedzie Gminy w Klembowie), Organ wyjasnia, co nastepuje:

Ad. 1, 2 — W odpowiedzi na pkt 1 i 2 wniosku, Organ udostepnia w zaftaczeniu wymagane
informacje i dokumenty w formie skanu.

Ad. 3—-TERYT 1434072.

Wajt Gminy Klembow
/-/ Rafat Mathiak

Otrzymuje:
1/ adresat,
2/ a/a.

Sprawe prowadzi:

Wojciech Frackiewicz

tel. 29 753-88-16,

e-mail: w.frackiewicz@klembow.pl

Urzad Gminy w Klembowie
ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38
05-205 Klemboéw



Informacja nt. przetwarzania danych osobowych w zwigzku z odpowiedzig
na wniosek o udostepnienie informacji publicznej

Niniejszym zgodnie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) w powigzaniu z
61 § 5. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. 2018 poz. 2096 ze
zm.) przekazujemy Paristwu wymagane prawem informacje.

Administratorem Pana/i danych osobowych, jako osoby sktadajgcej wniosek o udostepnienie informacji publicznej jest
Gmina Klembéw — Urzad Gminy w Klembowie z siedzibg ul. Gen. Franciszka Zymirskiego 38, 05-205 Klembdw,
urzad@klembow.pl.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych (I0D): iod@klembow.pl

Pana dane przetwarzane sg wytacznie w celu wypetnienia obowigzku realizacji przepiséw prawa, tj. Ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2018, poz. 1130 ze zm.) i Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2018, poz. 2096 ze zm), w powigzaniu z art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenie o ochronie danych.

Dane bedg udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do otrzymania tych danych wytacznie na mocy przepiséw
prawa np. instytucjom kontrolujgcym, ewentualnie instytucjom odwotawczym, zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego (art. 127 §2 Dz.U. 2018 poz. 2096 ze zm.).

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do udzielenia odpowiedzi, a takze po jej udzieleniu w celu
ewentualnego dalszego procedowania sprawy przez instytucje odwotawcze. Dane bedg przechowywane w celach
archiwalnych zgodnie z obowigzujgcymi wymogami wynikajacymi z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2019 poz. 553).

Posiada Pan prawo dostepu do swoich danych za posrednictwem Urzedu Gminy w Klembowie, a takze do ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do ztozenia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku podejrzenia
nieprawidtowego przetwarzania danych.

Podanie podstawowych danych identyfikujgcych wnioskodawce jest wymogiem ustawowym niezbednym do rozpatrzenia
whniosku o udostepnieniu informacji publicznej. Brak podania tych danych bedzie skutkowaé pozostawieniem wniosku bez
rozpoznania.
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
I PEENIENIE FUNKCJI INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

W dniu /l\t-({QL\, 2018 r. roku w Klembowie umowe zawieraja:

Firma EDUKOMPETENCIJE Sebastian Kepka z siedzibg w Warszawie, ul. Sitnika 3/7, 01-410 Warszawa, NIP
522-247-92-76, REGON 140131943, reprezentowana przez Pana Sebastiana Kepke, zwana dalej Wykonawca
(firma EDUKOMPETENCIE itp.)

oraz Gming Klembéw z siedziba: Gen. F. Zymirskiego 38, 05-205 Klembéw, NIP 125-13-33-656 , REGON

550668150, zwanym dalej Klientem lub Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

Wdjta Gminy Klembdéw Pana Rafata Mathiaka,

o tresci nastepujace;j:

Kazdy z wyzej wymienionych podmiotéw z osobna (Wykonawca, Klient) bedzie dalej zwany "Strong", zas

wszystkie wyzej wymienione podmioty razem beda dalej zwane "Stronami".

§ 1.
Definicje
W niniejszej umowie zastosowano nastepujgce pojecia i definicje:
1) dane - wszelkie, zapisane w dowolnej formie, informacje dotyczace Klienta (w tym dotyczace

systemow Informatycznych, ich zabezpieczen oraz obowigzujacych uKlienta procedur), atakie

informacje powierzone Klientowi w zwigzku ze swiadczeniem ustug, w szczegdlnosci wszelkie:
a) bazy danych,
b) pliki i archiwa zawierajgce poczte elektroniczng,

c) dokumenty tekstowe oraz dokumenty pakietu MS Office, zwtaszcza dotyczace procedur

ochrony danych osobowych;

2) dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
(,,osobie, ktdrej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak
imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz
kilka szczegélnych czynnikéw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,

ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosc osoby fizycznej;
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Swiadczenie usfug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

3) przetwarzanie danych osobowych — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

4) systemy informatyczne - systemy komputerowe oraz telekomunikacyjne Klienta oraz ich
poszczegdlne skiadniki, wraz z odpowiednimi kopiami bezpieczeistwa oraz nosnikami

elektronicznymi, w szczegdlnosci wszelkie CD, pamieci przeno$ne typu Flash itp. zawierajgce dane;

5) naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczernstwa prowadzgce do
przypadkowego lub niezgodnego 1z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,

przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

6) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (DZ.U.UE.L.2016.119.1.);

7) inspektor ochrony danych, IOD — osoba, ktéra z upowaznienia Klienta zajmuje sie monitorowaniem
przestrzegania stosowanych w jednostkach organizacyjnych Gminy Klembéw srodkéw
zapewniajacych ochrone przetwarzania danych osobowych oraz przepiséw RODO i innych przepiséw
obowigzujgcych w dziedzinie danych osobowych, w tym spetnia wymagania okreslone w art. 37
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§2.

Przedmiot umowy

1. W celu umozliwienia Klientowi skorzystania z doswiadczenia, specjalistycznej wiedzy i know-how firmy
EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka, pomocnych w minimalizacji ryzyka wynikajgcego z prowadzonej

dziatalno$ci, zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych, Klient powierza firmie EDUKOMPETENCIE:

1) sprawowanie opiekiikontroli nad przetwarzaniem danych osobowych obejmujace przygotowanie do
wdrozenia rozwigzan w zakresie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), realizacje ww. wdrozenia oraz monitorowanie go zgodnie ze ztozong w dn. 19 marca 2018 .

ofertg, stanowigcy integralng czesc¢ niniejszej umowy;
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

2.

b

2) oficjalne petnienie, zgodnie z postanowieniami art. 39 RODO, funkcji inspektora ochrony danych
(I0D) w Urzedzie Gminy w Klembowie oraz we wszystkich 11 jednostkach organizacyjnych Gminy

Klembdéw — od dn. 25 maja 2018.

Ustugi opisane w ust. 1 pkt 1) i 2) beda $wiadczone dla Urzedu Gminy w Klembowie oraz nastepujacych

jednostek organizacyjnych Gminy Klembéw:
1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,

2) Gminny Osrodek Kultury,

3) Zaktad Gospodarki Komunalnej,

4) Gminna Biblioteka Publiczna,

5) Centrum Ustug Wspdlnych w Klembowie,

6) Szkota Podstawowa w Klembowie (szkota podstawowa z oddziatami przedszkolnymi, oddziaty

gimnazjalne),
7) Zespot Szkét w Ostréwku (szkota podstawowa i przedszkole, oddziaty gimnazjalne),
8) Szkota Podstawowa w Dobczynie (szkota podstawowa z oddziatami przedszkolnymi),
9) Szkotfa Podstawowa w Starym Kraszewie (szkota podstawowa z oddziatami przedszkolnymi),
10) Szkole Podstawowej w Kruszu (szkota podstawowa z oddziatami przedszkolnymi),
11) Szkota Podstawowa w Woli Rasztowskiej (szkota podstawowa z oddziatami przedszkolnymi).
Ustugi bedg wykonywane osobiscie przez nastepujgce osoby:

1) pana Sebastiana Kepke, petnigcego funkcje inspektora ochrony danych (10D);

2) pana Ernesta Zieminskiego, petnigcego funkcje Zastepcy inspektora ochrony danych (z-ca I0D);
z tym ze osobg uprawniong do podejmowania qstatecznych decyzji pozostaje inspektor ochrony danych.
Kontakt z inspektorem ochrony danych bedzie realizowany za pomocg adresu e-mail:

iod @klembow.pl

W celu sprawnej realizacji umowy firma EDUKOMPETENCIE zapewnia Klientowi takze kontakt poprzez

swoje biuro i uprawnionych pracownikéw biurowych pod adresem:
biuro@edukompetencje.pl; tel. 22 253-36-03

Zakres obowiagzkéw inspektora ochrony danych (IOD) okreslony jest w Zataczniku nr 1 do niniejszej

umowy.

§3.

Strona 3 z 15

SZEN N



Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

Miejsce i czas wykonywania ustug

Klient zapewni uprawnionym przedstawicielom Wykonawcy swobodny dostep do wszystkich
pomieszczeri Klienta, w tym w obstugiwanych jednostkach organizacyjnych, ktérych inspekcja lub

ogledziny beda niezbedne w celu prawidtowego swiadczenia ustug.

Wykonawca zobowigzuje sie do petnienia przez I0OD lub Z-ce 10D regularnego dyzuru eksperckiego
w siedzibie Klienta, np. w siedzibie Urzedu Gminy w Klembowie. Termin i miejsce dyzuru Wykonawca
ustala z Klientem. Dopuszcza sie, aby czas przeznaczony na petnienie dyzuru eksperckiego byt
przeznaczany na szkolenia pracownikéw Klienta lub pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy

Klembéw w zakresie ochrony danych osobowych.

W celu petnienia dyzuru eksperckiego Klient udostepni firmie EDUKOMPETENCIE miejsce do pracy
posiadajace niezbedne podtgczenia elektryczne, umozliwiajace prace I0D/Z-cy 10D.

Klient udostepni takze dostep do drukarki, w zakresie niezbednym dla $wiadczenia ustug przez 10D/Z-cg

10D.

Poza terminami dyzuréw 10D bedzie odpowiadat za pomoca poczty elektronicznej na biezace pytania
i watpliwosci z zakresu ochrony danych osobowych, kierowane przez Klienta, najpéZniej w terminie 3
(trzech) dni roboczych od dnia ich otrzymania. W przypadku spraw szczegdlnie zawitych termin

udzielenia odpowiedzi bedzie indywidualnie uzgodniony przez Strony.

§4.

Dostep do informacji

W przypadku uzasadnionej potrzeby dostepu uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy do danych
osobowych przetwarzanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne Gminy Klembdw, bedace
administratorami danych osobowych, jednostki te powierzajg w formie pisemnej przetwarzanie danych
osobowych firmie Edukompetencje i jej pracownikom, w zakresie niezbednym do realizacji Umowy

i petnienia obowigzkéw 10D.
Szczegétowe zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych i ich zakres okreslone sg

w Zataczniku nr 2 i s3 zgodne art. 28 ust. 3 RODO. Przetwarzanie realizowane bedzie w okresie

realizowania niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie traktowac jako $cisle poufne wszelkie informacje jakiejkolwiek natury,
ktore zostaly lub zostang udostepnione w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie wykorzystywaé te informacje wylgcznie dla celéw wykonywania
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy, chyba ze ich ujawnienie bedzie wymagane przez przepisy

prawa.
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Swiadczenie usfug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

5. Niniejsze zobowigzanie do zachowania poufnosci nie ma zastosowania do:

1) ogédlnie znanych faktéw iinformacji, ktére w chwili ich ujawniania przez Klienta lub inng

upowazniong osobe sg publicznie dostepne w formie pisemnej,
2) informacji, na ujawnienie ktérych Klient wyrazit zgode na pismie,
3) faktu zawarcia Umowy przez Strony.

6. Zobowigzanie do zachowania poufnosci obowigzuje w okresie swiadczenia okreslonych powyzej ustug

oraz po jego zakorniczeniu.

7. Klient, zgodnie z art. 38 ust. 1 RODO jest obowigzany zapewni¢, by inspektor ochrony danych byt

wiasciwie i niezwtocznie wigczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych osobowych.

8. Klient, zgodnie z art. 38 ust. 2 RODO jest obowigzany zapewni¢ |IOD dostep do wszelkiego rodzaju
informacji i dokumentacji, niezbednych dla swiadczenia ustug na podstawie Umowy, w szczegdlnosci
danych wtym danych osobowych, operacji przetwarzania, atakie dostep do Systemdéw

Informatycznych Klienta.

9. 10D ma prawo kontaktowania sie ze wszystkimi pracownikami Klienta, a pracownicy sa obowigzani

udziela¢ 10D zgdanych informacji.

10. Klient jest zobowigzany do skutecznego zobligowania podmiotu zewnetrznego obstugujgcego Klienta
w zakresie IT do sporzadzania i wydawania inspektorowi ochrony danych (I0D) zadanych przez niego
dokumentéw, potwierdzen, o$wiadczen, informacji i innych materiatéw niezbednych do realizacji zadan
przez I0D. Nierealizowanie lub niewtasciwe realizowanie Zgdan 10D przez podmiot zewnetrzny
obstugujacy Klienta w zakresie IT, skutkuje zwolnieniem IOD z odpowiedzialnosci za nadzér nad

bezpieczernstwem informatycznym Klienta.

11. Ze wzgledu na fakt, iz dokumentacja przetwarzania danych osobowych stanowi element tajemnicy
stuzbowej Klienta, strony zobowigzujg sie do nieprzekazywania wyzej wymienionych dokumentéw
nieuprawnionym podmiotom trzecim. Klient przyjmuje do wiadomosci, ze nie ma prawa modyfikowania,
dekomponowania oraz wykorzystywania dowolnego fragmentu przygotowanych dokumentoéw,

z wyjatkiem opracowarn tworzonych na potrzeby wiasne Klienta.

§5.

Wdrazanie zalecen 10D

1. Klient, zgodnie z Wytycznymi Grupy Roboczej art. 29 ds. Ochrony Danych dotyczacymi inspektoréw

ochrony danych (IOD) zobowigzuje sie do niezwitocznego wdrazania rekomendowanych rozwigzan
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Swiadczenie usfug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

dotyczacych ochrony danych osobowych zaproponowanych przez I0OD lub niezwiocznego podjecia
innego dziatania uwzgledniajgcego stanowisko 10D, w wyniku ktdrego przetwarzanie danych osobowych
w instytucji Klienta bedzie odbywato sie zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami. W kazdym przypadku
podjecia decyzji niewdrozenia rekomendowanych przez IOD rozwigzan lub nieuwzglednienia stanowiska

10D, Klient zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie IOD w formie pisemne;j.

0D bedzie przedstawiat proponowane dziatania i zalecenia, majace na celu doprowadzenie i utrzymanie
przetwarzania danych osobowych u Klienta w stanie zgodnym z obowigzujacymi regulacjami w formie

pisemnej, skierowanej do przedstawiciela Klienta wyznaczonego w §. 9 niniejszej Umowy.
10D ponosi odpowiedzialno$¢ zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

§6.

Wynagrodzenie

Za $wiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych wraz z petnieniem funkcji IOD w zakresie
okreslonym niniejsza umowg EDUKOMPETENCIE bedzie obcigza¢ Klienta comiesiecznymi optatami
w wysokosci 2.400,00 PLN netto (dwa tysigce czterysta ztotych 00/100) powiekszong o nalezny podatek
VAT.

Catkowita wartos¢ przedmiotu umowy wynosi 19 200, 00 zt netto (sfownie zt: dziewietnascie tysiecy

dwiescie 00/100) powiekszona o nalezny podatek VAT.
Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Wynagrodzenia beda ptatne z dotu za kazdy okres rozliczeniowy w ciggu 14 dni od dat otrzymania przez
Klienta prawidtowo wystawionych faktur. Ptatnosci dokonywane bedg na rachunek bankowy nr:

mBank 96 1140 2004 0000 3402 6335 5767.

Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty firmy EDUKOMPETENCIE niezbedne do wykonania
zamOdwienia, jest state i nie podlega zmianom w okresie trwania umowy, chyba ze zakres obowigzkéw
10D ulegnie znaczgcej zmianie w wyniku wejscia w 2ycie zmian przepiséw dotyczgcych ochrony danych

osobowych. W takim wypadku obie Strony majg prawo do renegocjacji warunkéw wynagrodzenia.

§7.
Ochrona danych

Firma EDUKOMPETENCIE wdrozy odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne w celu zabezpieczenia

wszelkich otrzymanych od Klienta danych, wtym danych osobowych przed udostepnieniem osobom

nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, zmianga, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

zgodnie z odpowiednimi wymogami RODO oraz innych obowigzujgcych szczegdtowych przepiséw prawa.

§8.
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Zwrot danych

W chwili, gdy otrzymane przez EDUKOMPETENCIE dane nie beda juz wymagane do sSwiadczenia przez
EDUKOMPETENCIE ustug na rzecz Klienta, atakze na kazde zadanie Klienta, EDUKOMPETENCIE zwrdci
Klientowi wszelkie nosniki zawierajagce dane lub zniszczy dane, przy zachowaniu obowigzujgcych wtym
zakresie przepiséw. W zadnym przypadku nosniki, na ktérych znajdowaty sie dane nie mogag zostac
udostepnione osobom trzecim bez uprzedniego usuniecia danych z takich nosnikéw w sposéb zatwierdzony
przez Klienta.

§9.

Przedstawiciele

1. Przedstawicielem Klienta odpowiedzialnym za prawidtowe wykonanie niniejszej Umowy, a zwtaszcza za

umozliwienie firmie EDUKOMPETENCIJE dostepu do danych zgodnie z § 4 Umowy, jest:
Pani: Agnieszka Sosnowska tel. 29 753 88 18 lub 889 237 577, mail: sekretarz@klembow.pl
z ramienia Urzedu Gminy w Klembowie

oraz kierownicy poszczegdlnych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.

2. Klient zapewnia, iz powyzej wskazani przedstawiciele majg odpowiednig wiedze ikompetencje do

udzielania firmie EDUKOMPETENCIE informacji niezbednych dla swiadczenia ustug.

3. Zawiadomienia, dokonywane w ramach niniejszej umowy, wymagajgce formy pisemnej bedg doreczane

poczta kurierska lub listem poleconym na nastepujace adresy:

1) dlaKlienta:
05-205 Klembéw, Gen. F. Zymirskiego 38;

2) dla firmy EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka
01-513 Warszawa, ul. Felinskiego 15.

§10.

Czas trwania Umowy

Umowa zawarta zostaje na okres od dnia 1 maja 2018 r. do dn. 31 grudnia 2018 r.

§11.

Rozwigzanie Umowy

1. W przypadku istotnego naruszenia warunkéw niniejszej Umowy przez Klienta, a zwtaszcza zapiséw §. 5
niniejszej Umowy, firma EDUKOMPETENCIJE zobowigzana jest do wezwania Klienta pisemnie do

zaprzestania naruszen w terminie 7 dni. W przypadku dalszego naruszania postanowieri Umowy przez
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

Klienta, firma EDUKOMPETENCIE ma prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

2. W przypadku istotnego naruszenia warunkéw niniejszej Umowy przez firme EDUKOMPETENCIE, Klient
zobowigzany jest do wezwania firmy EDUKOMPETENCIE pisemnie do zaprzestania naruszen w terminie
7 dni. W przypadku dalszego naruszania postanowien Umowy przez firme EDUKOMPETENCIE, Klient ma

prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

3. W zwigzku z poniesionymi na poczatku umowy wysokimi naktadami pracy i przekazaniem
specjalistycznej wiedzy eksperckiej zwigzanymi z przygotowaniem Klienta pod wzgledem formalnym do
wprowadzenia zapiséw RODO w jednostkach organizacyjnych Gminy Klembdéw (m.in. przygotowanie
wymaganej przepisami prawa dokumentacji dot. ochrony danych osobowych), w przypadku rozwigzania
przedmiotowej umowy przez Klienta przed koricem okresu umowy, z wytgczeniem przyczyn opisanych
w ust. 2, Klient moze by¢ zobowigzany przez Wykonawce do pokrycia realnie poniesionych przez
Wykonawce kosztéw, w wysokosci wartosci cennikowej ustugi przygotowania dokumentacji RODO dla

kazdej z jednostek organizacyjnych Gminy Klembow.

4. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 2 Wykonawca zaptaci Klientowi kary
umowne w wysokosci 30 % wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 2 umowy. Klient zastrzega sobie
prawo odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach

ogolnych (art. 471 kc), jezeli poniesiona szkoda przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§12.

Prawo wtasciwe

Umowa zostata zawarta zgodnie z prawem Rzeczypospolitej Polskiej izgodnie z nim winna by¢

interpretowana. g

§13.
Rozstrzyganie sporéow

Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej Umowy bedg rozstrzygane przez sad, wiasciwy miejscowo dla siedziby
Klienta.

§14.

Egzemplarze

Umowa zostata zawarta w 3 (trzech) egzemplarzach, jeden dla EDUKOMPETENCIE, dwa egzemplarze dla
Klienta.

§ 15.

Zmiany u mowy
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

Dokonanie przez Strony zmian postanowiert Umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i pefnienie funkcji inspektora ochrony danych

Zatgcznik nr 1

do Umowy o swiadczenie usfug w zakresie ochrony danych osobowych'i petnienia funkcji inspektora ochrony
danych zawartej dnia ...................... 2018 r. pomiedzy Gming Klembow a firmqg EDUKOMPETENCIE

Do zadan firmy EDUKOMPETENCIE w ramach dziatan zwigzanych ze swiadczeniem ustug w zakresie ochrony
danych osobowych i petnienia funkcji inspektora ochrony danych nalezy:

1. przygotowanie formalnego zgtoszenia powotania inspektora ochrony danych w poszczegélnych
jednostkach, zgodnie z procedurg wskazang przez organ nadzorczy (Prezesa Ochrony Danych
Osobowych), w tym dokonywanie ewentualnych zgtoszen aktualizacyjnych w tym zwigzanych ze
zmianami danych Inspektora,

2. opracowanie i prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych zgodnie wymaganiami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODQ) oraz przepisami
wykonawczymi do tych regulacji (w tym: przeprowadzenie w poszczegdlnych jednostkach analizy
czynnosci przetwarzania oraz analizy ryzyka przetwarzania danych osobowych z punktu widzenia
0s6b, ktorych dane dotycza, udokumentowanej w rejestrach ryzyka),

3. poprowadzenie szkolenia dla dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy dotyczacych RODO oraz
planowych dziatan w zakresie wdrozenia jego postulatéw,

4. informowanie poszczegdlnych jednostek i ich pracownikéw oraz podmiotéw przetwarzajgcych
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia 2016/679,

5. udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO,

6. opracowanie szczegétowych procedur systeméw monitoringu wizyjnego funkcjonujgcych
w poszczegolnych jednostkach,

7. opracowanie dla szkét szczegétowych procedur przetwarzania danych osobowych na potrzeby
systemu dziennika elektronicznego,

8. zapewnienie realizacji obowigzkéw informacyjnych zgodnie z wymogami RODO,

9. weryfikacja formularzy zgdd na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z wymogami RODO oraz
w razie potrzeby ich aktualizacja,

10. zapewnianie zapoznania oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z ich
obowigzkami w zakresie ochrony danych, tzn. organizowanie we wiasciwym czasie i przeprowadzanie
szkolen i instruktarzy dla pracownikéw poszczegdlnych jednostek,

11. opracowanie oraz aktualizowanie wymaganego przepisami RODO rejestru czynnosci przetwarzania,
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,
23.

24,

25.

26.

biezagce monitorowanie wypetniania brzez pracownikéw jednostek obowigzkéw prawnych
dotyczacych wprowadzenia i utrzymywania na wymaganym prawem poziomie srodkéw technicznych
i organizacyjnych stuigcych zabezpieczeniu danych osobowych, w szczegélnosci zabezpieczeniu
danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, uszkodzeniem, zniszczeniem, zmiang, utratg oraz przetwarzaniem z naruszeniem
wymogoéow RODO,

opiniowanie na wniosek dyrektoréw umow i innych dokumentdw, w ktérych regulowane sg kwestie
zwigzane z danymi osobowymi,

wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi obstugujacymi jednostki w zakresie IT przy okreslaniu
rozwigzan technologicznych, zasad i procedur zapewniajacych bezpieczenstwo systemow
informatycznych w zakresie dotyczagcym danych osobowych,

opiniowanie zgodnosci z RODO w przypadku wprowadzania nowych sposobéw przetwarzania danych
osobowych w jednostkach,

przeprowadzenie udokumentowanych sprawdzen realizacji w poszczegdlnych jednostkach
przyjetych zasad ochrony danych osobowych (przygotowanie podsumowania sprawdzenia w formie
raportéw — osobno na kazdg jednostke),

utrzymywanie statych kontaktéw z organem nadzorczym — Urzedem Ochrony Danych Osobowych,
pomoc w sytuacji wystgpienia ewentualnych naruszen ochrony danych osobowych (w tym ich
obstuga),

realizacja obowigzku powiadamiania Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz oséb, ktérych
dane dotyczg o ewentualnym zaistnieniu naruszen ochrony danych majgcych powazne skutki dla tych
0séb,

odpowiadanie na zapytania, udzielanie biezgcych informacji w odpowiedzi na zapytania oséb,
ktérych dane dotycza,

nadzorowanie wydawania upowaznien i prowadzenia rejestrow oséb upowaznionych do dostepu do
danych osobowych w poszczegdlnych jednostkach,

prowadzenie rejestru oséb upowaznionych do dostepu do danych osobowych,

biezgce wydawanie upowaznien i aktualizowanie rejestrow oséb upowaznionych do przetwarzania
danych,

przeprowadzenie (stosownie do potrzeb) specjalistycznych konsultacji w formie statego, regularnego
dyzuru eksperckiego (np. w siedzibie Urzedu Gminy w Klembowie lub jednostek organizacyjnych
Gminy Klembéw),

konsultowanie biezgcych dokumentéw pod katem ochrony danych osobowych, obstuga
ewentualnych naruszen,

petnienie roli punktu kontaktowego, udzielanie biezgcych informacji w odpowiedzi na zapytania

0s0b, ktorych dane dotycza,
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

27. realizowanie innych obowigzkdw, natozonych na inspektora ochrony danych na skutek wejscia w

zycie Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (tzw. RODO).
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

Zatgcznik nr 2

do Umowy o swiadczenie usfug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienia funkcji inspektora ochrony
danych zawartej dnig ............c...... 2018 r. pomiedzy Gming Klembow a firmq EDUKOMPETENCIE

POROZUMIENIE WS. POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH

W dniu .o roku w....ccceeeeenee. porozumienie zawieraja:

Firma EDUKOMPETENCIJE Sebastian Kepka z siedzibg w Warszawie, ul. Sitnika 3/7, 01-410 Warszawa,

NIP 522-247-92-76, reprezentowana przez Sebastiana Kepke, zwana dalej Podmiotem przetwarzajgcym

OFBZ ceeeeeeereeseeeeseesenessesssaseass s e stesesasae s saasaseat e s abesestaseusns sbe sersenesnens sussessenassenees zwana w  dalszej czesci

Administratorem.

§1.

Przedmiotem niniejszego porozumienia jest powierzenie przetwarzania danych osobowych przez
Administratora w celach opisanych w Umowie o swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i
petnienie funkcji inspektora ochrony danych z dn. ...................... zawartg pomiedzy firmg EDUKOMPETENCIE i

Gming Klembéw (zwanej dalej Umowa).

§2.
Przetwarzanie bedzie realizowane od dnia podpisania niniejszego porozumienia ws. powierzenia
przetwarzania danych, nie dtuzej niz do ostatniego dnia obowigzywania Umowy o $wiadczenie ustug opisanej
w§l.

§3.
Przedmiotem powierzenia mogg by¢ zwykie dane osobowe, szczegdlne kategorie danych osobowych, badz
dane osobowe dotyczgce wyrokdw skazujacych i naruszen prawa.

§4.
Kategorie 0sdb, ktérych dane mogg zostac powierzone firmie EDUKOMPETENCIJE w ramach realizacji Umowy:
- pracownicy i wspofpracownicy Administratora,
- przedstawiciele podmiotéw zewnetrznych wspétpracujgcych z Administratorem (kontrahenci),

- przedstawiciele podmiotéw zewnetrznych oferujgcych swoje ustugi Administratorowi (interesanci),
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

- osoby, ktérych dane Y] przetwarzane w zwigzku z funkcjonowaniem

(nazwa jednostki organizacyjne Gminy Klembéw)

Bl comameseeeeseeseseeseeses s e eees e e sttt e e e e et e )

(np. dane uczniow i wychowankdw jednostek oswiatowych, dane oséb korzystajqcych z Gminnego Osrodka Pomocy
Spofecznej, Biblioteki Publicznej, Gminnego Osrodka Kultury)
- (w przypadku jednostek oswiatowych) osoby biorgce udziat w rekrutacji do jednostki i ich rodzice
i opiekunowie prawni,

- 050by kandydUjaee O Pracy W ... veeiieieiesnsicsse e sesese st sesassessssssesssssssassessssssssssssssssasaasens ;

(nazwa jednostki organizacyjne Gminy Klembdw)

§5.

Podmiot przetwarzajacy, na podstawie szacowania ryzyk naruszenia praw i wolnosci ktérych dane dotycza,
zobowigzuje sie do wdrozenia odpowiednich srodkdéw technicznych i organizacyjnych w celu nalezytego
zabezpieczenia danych osobowych, z uwzglednieniem charakteru, kontekstu, i celéw przetwarzania oraz

stanu wiedzy technicznej i kosztu wdrazania zabezpieczern.

§6.

Podmiot przetwarzajgcy zapewni, ze kazda osoba przetwarzajaca w jego imieniu dane osobowe powierzone
przez Administratora, bedzie posiadata imienne upowaznienie do tego przetwarzania oraz zobowigze sie do

zachowania tajemnicy o przetwarzanych danych.

§7.

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do niepowierzania przetwarzania danych osobowych
Administratora innym podmiotom przetwarzajagcym bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora. W
‘przypadku zamiaru skorzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, Podmiot przetwarzajgcy w celu
uzyskania zgody poinformuje Administratora o przedmiocie i czasie trwania powierzenia, charakterze i celu

przetwarzania oraz rodzaju danych moggcych by¢ przedmiotem powierzenia.

§8.

Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz zakres dostepnych mu informacgji,

pomaga Administratorowi wywigzaé sie z obowigzkéw Administratora opisanych w art. 32-36 RODO.

§9.
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkdéw okreslonych w niniejszej Umowie oraz umozliwia Administratorowi przeprowadzenie
audytéw w zakresie prawidtowosci realizacji niniejszej Umowy. O planowanych audytach, Administrator

pisemnie poinformuje podmiot przetwarzajgcy na minimum 7 dni przed planowanym terminem audytéw.

Osoba reprezentujgca Administratora Osoba reprezentujgca firme EDUKOMPETENCIE
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Aneks nr 1 O(O L () f \}V ( >3 /930/ P

d

z dnia 31.12.2018 roku

Strony zgodnie postanawiajg dokonaé zmian w tresci:

Umowy o swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienia- funkcji
inspektora ochrony danych

zawartej dnia 17.04.2018 r. w Klembowie

pomiedzy:

Sebastianem Kepka prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwg EDUKOMPETENCIE
Sebastian Kepka, z siedzibg w Warszawie, ul. Sitnika 3/7, 01-410 Warszawa, NIP 5222479276
REGON 14013193

zwanym dalej Wykonawca

a

oraz Gming Klembéw z siedziba: Gen. F. Zymirskiego 38, 05-205 Klembdw, NIP 125-13-33-656 ,
REGON 550668150, zwanym dalej Klientem lub Zamawiajacym, reprezentowang przez:

Wdjta Gminy Klembdéw Pana Rafata Mathiaka,

I. Aneks, zgodnym postanowieniem stron, wprowadza do w/w umowy nastepujgce zmiany:
1) Okreslong w § 3 Miejsce i czas wykonywania usfug ust 2 tresé:

Wykonawca zobowiqzuje sie do petnienia przez 10D lub Z-ce 10D regularnego dyzuru
eksperckiego w siedzibie Klienta, np. w siedzibie Urzedu Gminy w Klembowie. Termin i
miejsce dyzuru Wykonawca ustala z Klientem. Dopuszcza sie, aby czas przeznaczony
na pefnienie dyzuru eksperckiego byt przeznaczany na szkolenia pracownikéw Klienta
lub pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Klembéw w zakresie ochrony
danych osobowych.
zastepuje sie trescia:

Wykonawca zobowiqzuje sie do pefnienia przez 10D lub innego przedstawiciela firmy
EDUKOMPETENCIE cotygodniowego dyzuru eksperckiego w siedzibie Klienta, np. w
siedzibie Urzedu Gminy w Klembowie. Termin dyzuru: Sroda; czas trwania dyzuru:
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zgodnie z potrzebami Klienta. Strony dopuszczajq uzgodnienie innego terminu dyZuru,
adekwatnie do biezqcych potrzeb.

2) Okreslong w § 6 Wynagrodzenie ust 1 tresc:

Za Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych wraz z petnieniem funkcji
IOD w zakresie okreslonym niniejszg umowqg EDUKOMPETENCIE bedzie obcigzac
Klienta comiesiecznymi optatami w wysokosci 2.400,00 PLN netto (dwa tysigce
czterysta ztotych 00/100) powiekszong o nalezny podatek VAT.
zastepuje sie trescia:

Za swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych wraz z petnieniem funkcji
IOD w zakresie okreslonym niniejszq umowqg EDUKOMPETENCIE bedzie obcigzaé
Klienta comiesiecznymi opfatami w wysokosci 2.330,00 PLN netto (dwa tysigce trzysta
trzydziesci ztotych 00/100) powiekszong o nalezny podatek VAT.

3) Okreslonaw § 6 Wynagrodzenie ust 2 tresc:

Catkowita wartos¢ przedmiotu umowy wynosi 19 200, 00 zt netto (stownie zi:
dziewietnascie tysiecy dwiescie 00/100) powiekszona o nalezny podatek VAT.

zastepuje sie trescia:
Catkowita wartos¢ przedmiotu umowy wynosi 27960, 00 zt netto (sfownie zt:
dwadziescia siedem tysiecy dziewiecset szescdziesigt 00/100) powiekszona o nalezny
podatek VAT.

4) Okreslong w § 10 Czas trwania umowy tresc:

Umowa zawarta zostaje na okres od dnia 1 maja 2018 r. do dn. 31 grudnia 2018 r.
zastepuje sie trescig:
Umowa zawarta zostaje od daty zawarcia umowy do dn. 31 grudnia 2019 r.

Il. Pozostate postanowienia umowy nie ulegajg zmianie.

lll. Aneks sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:

WOJIT
P
Gorted Mathiak
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Aneks nr 2

z dnia 090//,?/ ...... 2019 roku

Strony zgodnie postanawiajg dokonaé zmian w tresci:

Umowy o Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienia funkcji
inspektora ochrony danych

zawartej dnia 17.04.2018 r. w Klembowie

pomiedzy:

Sebastianem Kepka prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwa EDUKOMPETENCIE
Sebastian Kepka, z siedzibg w Warszawie, ul. Sitnika 3/7, 01-410 Warszawa, NIP 5222479276
REGON 14013193

zwanym dalej Wykonawcag

a
oraz Gming Klembdw z siedzibg: Gen. F. Zymirskiego 38, 05-205 Klembdw, NIP 125-13-33-656

REGON 550668150, zwanym dalej Klientem lub Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

Wajta Gminy Klembdéw Pana Rafata Mathiaka,

I. Aneks, zgodnym postanowieniem stron, wprowadza do w/w umowy nastepujgce zmiany:
1) Okreslong w § 3 Miejsce i czas wykonywania ustug ust 2 tresc:

Wykonawca zobowiqzuje sie do petnienia przez 10D lub innego przedstawiciela firmy
EDUKOMPETENCIE cotygodniowego dyZuru eksperckiego w siedzibie Klienta, np. w
siedzibie Urzedu Gminy w Klembowie. Termin dyzuru: Sroda; czas trwania dyZuru:
zgodnie z potrzebami Klienta. Strony dopuszczajq uzgodnienie innego terminu dyzuru,
adekwatnie do biezqcych potrzeb.
zastepuje sie trescig:

Wykonawca zobowiqzuje sie do petnienia przez 10D lub innego przedstawiciela firmy
EDUKOMPETENCIE cotygodniowego dyZuru eksperckiego w siedzibie Klienta, np. w
siedzibie Urzedu Gminy w Klembowie. Termin dyzuru: pigtek; czas trwania dyzuru:
zgodnie z potrzebami Klienta. Strony dopuszczajq uzgodnienie innego terminu dyzuru,
adekwatnie do biezgcych potrzeb.
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2) Okreslong w § 10 Czas trwania umowy tresc:

Umowa zawarta zostaje od daty zawarcia umowy do dn. 31 grudnia 2019 r.
zastepuje sie trescig:
Umowa zawarta zostaje od daty zawarcia umowy do dn. 31 grudnia 2020 r.

[l. Pozostate postanowienia umowy nie ulegajg zmianie.
Il. Aneks sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Teresa .»'Pzwoﬁf/rr)wsim

GMINA KLEMBOW
ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38
05-205 Kiembow
NiP 125-13-33-656
REGON 550668150
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