ZARZADZENIE Nr 0050.105.2021
WOJTA GMINY KLEMBOW
z dnia 20 pazdziernika 2021 r.

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan
finansowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzedzie Gminy Klembow
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

1. Zarzadzenie okresla obieg, forme przekazywania oraz kontrole sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych 1 sprawozdan finansowych sporzadzanych przez
Urzad Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow.

§2
1. Rodzaje , formy, terminy i zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych regulujg przepisy:
1) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci(tj. Dz.U. z 2021 roku , poz. 217),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021 roku, poz.
305 ze zm.),
3) rozporzadzenia z dnia 9 stycznia 2018r. Ministra Rozwoju 1 Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej(t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1564 ze zm.),
4) rozporzadzenia z dnia 17 grudnia 2020r. Ministra Finansow , Funduszy i Polityki
Regionalnej w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych ( Dz.U. z 2020r. poz. 2396),
5) Obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2020 w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz. U. z 2020r. poz. 342).

§3
Zasady wynikajace z niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie dla wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy Klembdéw oraz samorzadowych instytucji kultury.

§ 4
1. Sprawozdania budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdania
finansowe sg sporzadzane przez jednostke na podstawie wiasnych ksigg rachunkowych
w ztotych i groszach.
2. Kazda jednostka zobowigzana jest sporzadzi¢ sprawozdanie jednostkowe, zbiorcze lub
taczne w sposob rzetelny, czytelny 1 trwaly oraz prawidtowy pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym.
3. Jednostki organizacyjne Gminy Klemboéw przekazujg sprawozdania w formie papierowe;j
oraz w formie elektronicznej w informatycznym systemie SJOBesti@.



4. Upowazniony pracownik Referatu Planowania 1 Finansow Gminy Klembdow otrzymujac
sprawozdanie budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdania
finansowe dokonuje ich kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Kontrola pod wzglgdem formalno-rachunkowym polega na sprawdzeniu mi¢dzy innymi:

1) poprawnosci sporzadzenia sprawozdania na wiasciwym druku,

2) poprawnosci sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaty,

3) poprawnos$ci wypehienia sprawozdania w odpowiedniej szczegdtowosci,

4) poprawnos$ci kompletnos$ci sprawozdania,

5) poprawnosci ztozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpiséw w miejscu
oznaczonym,

6) poprawno$ci umieszczenia na sprawozdaniu na podpisie pieczatki z imieniem
1 nazwiskiem osoby podpisujacej ( gtowny ksiegowy/skarbnik i kierownik jednostki lub
0s0b przez nich upowaznionych),

7) poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki sktadajacej
sprawozdanie,

8) poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu numeru regon jednostki skltadajacej
sprawozdanie,

9) poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania,

10) poprawnosci uzytej w sprawozdaniu klasyfikacji budzetowe;,

11) poprawnosci rachunkowej danych zgodnie z regulami okreslonymi dla poszczegolnych
formularzy sprawozdania.

5. Za merytoryczng zawartos¢ sprawozdania jednostkowego, tj. za jego rzetelnos¢, kompletne
ujecie zdarzen gospodarczych oraz zgodno$¢ z ksiggami rachunkowymi, ktére winny by¢
prowadzone zgodnie z zasadami rachunkowosci odpowiadaja dyrektorzy/kierownicy jednostki,
ktora je sporzadza.

6. Referat Planowania i Finanséw Gminy Klembow, sporzadzajacy sprawozdanie zbiorcze, jest
uprawniony do kontrolowania merytorycznej prawidtlowosci skladanych sprawozdan
jednostkowych. W tym celu pracownicy Referatu Planowania i Finanséw moga zada¢ od
jednostki sktadajacej sprawozdanie, przedstawienia odpowiednich danych z ksiag
rachunkowych lub dokumentéw zrédtowych. Kontrola merytoryczna sprawozdan polega na
sprawdzeniu ujetych w sprawozdaniu danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej
prowadzonej w danej jednostce organizacyjnej.

7. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci finansowo-rachunkowych badz
merytorycznych w kontrolowanych sprawozdaniach, dyrektorzy/kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy powinni je usuna¢ przed wilaczeniem danych ze sprawozdania
jednostkowego do sprawozdania zbiorczego lub lacznego. W razie potrzeby nalezy dokonaé
takze odpowiednich zapisow korygujacych w  ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego. W razie ujawnienia btedéw po zamknigciu miesigca korekta sprawozdania
za dany okres sprawozdawczy jest niedopuszczalna. Korekty nalezy dokona¢ w miesigcu
nastepnym.

W razie koniecznosci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzadzi¢ nowe sprawozdanie,
w ktorym na kazdej stronie pojawia si¢ napis korekta i numer.

8. W przypadku korekt sprawozdan obowigzuja zasady okreslone w § 4 ust.2-5.

9. W¢jt Gminy Klembow na podstawie sprawozdan jednostkowych sporzadza sprawozdanie
zbiorcze 1 przekazuje w formie elektronicznej lub w formie dokumentu, w terminach i1 do
adresatow okreslonych przepisami, o ktérych mowa w § 2 niniejszego dziatu.

10. Obowigzujace wzory drukow sprawozdan budzetowych i finansowych stanowig zatgczniki
do rozporzadzen , o ktérych mowa w § 2 niniejszego dziatu.



Rozdzial 11

Sprawozdania budzetowe sporzadzane przez jednostki organizacyjne

§5

1. W zakresie sprawozdan budzetowych wyr6znia si¢ sprawozdania jednostkowe i zbiorcze.

2. Jednostkowe sprawozdania budzetowe sporzadzane sg przez:

1) Referat Planowania i Finanséw Urzedu Gminy Klembow,

2) Jednostki budzetowe Gminy Klembow,

3) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Klembowie,

4) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Klembowie.

3. Sprawozdania zbiorcze sporzadzane sa przez Referat Planowania i Finansow Gminy
Klembow w pelnym zakresie informacji wynikajacej ze sprawozdan jednostkowych.

4. Jednostki zobowigzane s3 do przekazywania sprawozdan w zakresie wykonania budzetu
1 planéw finansowych zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi w tym zakresie rozporzadzeniami
Ministra Finansow.

5. Jednostki zobowigzane sg do przekazywania sprawozdan sktadaja sprawozdania w formie
okreslonej w § 4 ust.3.

6. Sprawozdania podlegaja kontroli finansowo-rachunkowej okreslonej w § 4.

7. Dane ze sprawozdan w formie elektronicznej , musza by¢ zgodne z danymi wykazywanymi
w tych sprawozdaniach w formie dokumentu.

8. W sprawozdaniach budzetowych jednostki zobowigzane sg do wykazywania prawidtowego
planu finansowego zgodnego z uchwatg budzetowa po zmianach na koniec okresu
sprawozdawczego.

9. Referat Planowania i Finansow Gminy Klembdow na podstawie sprawozdan jednostkowych
sporzadza sprawozdania zbiorcze w systemie Besti(@. Sprawozdania zbiorcze sg przekazywane
do Regionalnej I1zby Obrachunkowej wytacznie w formie elektronicznej w informatycznym
systemie zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego Besti@ i1 musza by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Ponadto sprawozdania Rb-50 oraz Rb-27ZZ sa przekazywane do Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego, Krajowego Biura Wyborczego oraz Urzgdu Statystycznego w formie
dokumentu elektronicznego za pomoca Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa.
10. Terminy przekazywania jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan budzetowych
okreslaja przepisy aktualnych rozporzadzen Ministra Finansow.

11. W przypadku gdy, dzien przekazania sprawozdania przypada na sobot¢ lub ustawowo
wolny od pracy termin przekazania sprawozdania przypada na pierwszy dzien roboczy
przypadajacy po tym dniu.

Rozdzial 111

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzane przez jednostki
organizacyjne

§6

1. W zakresie sprawozdan z operacji finansowych wyr6znia si¢ sprawozdania jednostkowe,
taczne i1 zbiorcze.

2. Sprawozdania jednostkowe w zakresie operacji finansowych sporzadzane sg przez:
e Referat Planowania i Finansé6w Urzgdu Gminy Klembow,
¢ Jednostki budzetowe Gminy Klembow,
e Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Klembowie,



e Zaktad Gospodarki Komunalnej w Klembowie.

3. Jednostki zobowigzane sg do przekazywania sprawozdan sktadaja sprawozdania w formie
okreslonej w § 4 ust.3.

4. Sprawozdania podlegaja kontroli finansowo-rachunkowej okre§lonej w § 4.

5. Dane ze sprawozdan w formie elektronicznej , musza by¢ zgodne z danymi wykazywanymi
w tych sprawozdaniach w formie dokumentu.

6. Jednostki zobowigzane sa do wyjasnienia réznic wynikajacych z poréwnania danych ze
sprawozdan w zakresie operacji finansowych z danymi ze sprawozdan budzetowych.

7. Sprawozdania laczne w zakresie operacji finansowych sporzadzane sa przez Referat
Planowania i Finanséw Urzedu Gminy Klembow w pelnym zakresie informacji wynikajacej ze
sprawozdan jednostkowych.

8. Referat Planowania i Finansow Urzedu Gminy Klemboéw dokonuje elektronicznej agregacji
otrzymanych sprawozdan w systemie Besti@.

9. Sprawozdania laczne w zakresie operacji finansowych przekazywane sa do Regionalne;j
Izby Obrachunkowej wylacznie w formie elektronicznej w informatycznym systemie
zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego Besti(@ i1 musza by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Ponadto sprawozdania Rb-ZN przekazywane jest do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
oraz Krajowego Biura Wyborczego za posrednictwem platformy e-PUAP.

10. Terminy przekazywania jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan z zakresu operacji
finansowych okreslaja przepisy aktualnych rozporzadzen Ministra Finansow.

11. W przypadku gdy, dzien przekazania sprawozdania przypada na sobot¢ lub ustawowo
wolny od pracy termin przekazania sprawozdania przypada na pierwszy dzien roboczy
przypadajacy po tym dniu.

Rozdzial IV
Sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzane przez samorzadowe
instytucje kultury

§7

1. Samorzadowe instytucje kultury Gminy Klemboéw sporzadzaja jednostkowe
sprawozdania w zakresie operacji finansowych.

2. Samorzadowe instytucje kultury Gminy Klembow sktadajg sprawozdania jednostkowe

w formie papierowe;.

Sprawozdania podlegaja kontroli finansowo-rachunkowej okreslonej w § 4.

4. Sprawozdania zbiorcze sporzadzane sg przez Referat Planowania i Finanséw Gminy
Klembow w petnym zakresie informacji wynikajacej ze sprawozdan jednostkowych.
Referat Planowania i Finanséw dokonuje konsolidacji otrzymanych sprawozdan
jednostkowych samorzadowych instytucji kultury i1 przekazuje je do Regionalnej Izby
Obrachunkowej wylacznie w formie elektronicznej za pomocg informatycznego
systemu zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego Besti@

[98)



Sprawozdania zbiorcze musza by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Termin przekazywania sprawozdan zbiorczych oraz sprawozdan jednostkowych
samorzadowych instytucji kultury okre$laja przepisy obowigzujacych w tym zakresie
rozporzadzen Ministra Finansow.

W przypadku gdy, dzien przekazania sprawozdania przypada na sobot¢ lub ustawowo
wolny od pracy termin przekazania sprawozdania przypada na pierwszy dzien roboczy
przypadajacy po tym dniu.

Rozdzial V

Sprawozdania finansowe

§ 8

1. Sprawozdania finansowe powinny jasno i rzetelnie przedstawiac sytuacje majatkowa 1 wynik
finansowy jednostki, w zwigzku z tym przed zamkni¢ciem ksiag rachunkowych nalezy:

1y

2)
3)

przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow 1 pasywow oraz na jej podstawie
rozliczy¢ 1 wprowadzi¢ do ksigg rachunkowych ewentualne roznice inwentaryzacyjne:
dokona¢ wyceny bilansowej poszczeg6lnych sktadnikow aktywow i pasywow;
dokona¢ analizy zgodno$ci wewnetrznej ksigg rachunkowych, przy czym nalezy
pamigtac, ze ksiggi rachunkowe powinny zachowaé ciaglos¢ formalng i materialna,
oznacza to, ze przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym powinny by¢
spelnione nast¢pujace warunki:

w celu zachowania cigglo$ci formalnej nalezy przestrzega¢ jednolitego uktadu
tematycznego grupowania danych , zapewniajacego poroéwnywalnos¢ danych za
kolejne nastgpujace po sobie lata obrotowe;

dla zachowania ciaglo$ci materialnej wykazane w bilansie zamknigcia, stany aktywow
1 pasywOw nalezy uja¢ w tej samej wartosci w bilansie otwarcia nastgpnego roku
obrotowego;

suma obrotdéw 1 sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych, objetych wykazem
kont ksiegi gtbwnej powinna si¢ rowna¢ sumie obrotow i sald po stronie Ma tych kont;
suma obrotow kont analitycznych musi by¢ zgodna z obrotami kont syntetycznych.
Salda Wn kont syntetycznych stanowig salda Wn wszystkich kont analitycznych
prowadzonych do tego konta syntetycznego (analogicznie w przypadku salda Ma).
Konta syntetycznego nie mozna zamknaé bez wcze$niejszego uzgodnienia zapisow
analitycznych.;

narastajace od poczatku roku obroty i1 salda kont ksiegi gtownej; powinny by¢ zgodne z
narastajagcymi od poczatku roku obrotowego, obrotami dziennika lub obrotami
zestawienia obrotéw dziennikow czastkowych;

sprawozdania finansowe powinno by¢ poprzedzone zamkni¢ciem ksigg rachunkowych.

2. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien zamkniecia ksiagg rachunkowych, tj. na dzien
31 grudnia.

3. Sprawozdania finansowe jednostkowe sporzadza si¢ w terminie 3 m-cy od dnia, na ktory
zamyka si¢ ksiggi rachunkowe.

4. Jednostkowe sprawozdania finansowe sporzadzane sg przez:



e Referat Planowania i Finanséw dla Urzedu Gminy w Klembowie,
e Jednostki organizacyjne Gminy Klembdw.

5. Sprawozdanie finansowe podlegltych pod Gmin¢ Klembow jednostek budzetowych, Zaktadu
Gospodarki Komunalne oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej sktada si¢ z :

bilansu,

rachunku zysku 1 strat,

zestawienia zmian w funduszu jednostki,
informacji dodatkowe;.

Sprawozdanie finansowe podleglej samorzadowi instytucji kultury sktada si¢ z:
e Bilansu,
e Rachunku zysku i strat,
¢ Informacji dodatkowe;.

Laczne sprawozdania finansowe, bilans z wykonania budzetu oraz bilans
skonsolidowany sporzadza Referat Planowania i Finanséw Gminy Klembow.

Bilans jednostkowy sporzadza si¢ metoda netto tj. po pomniejszeniu o odpowiednie
wielkos$ci korygujace dane pozycje bilansowe.
e naleznos$ci pomniejsz si¢ o odpisy aktualizujace,
e S$rodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne wykazuje si¢ po odjeciu odpisow
umorzeniowych i odpisoéw z tytutu utraty ich wartosci.
e dlugoterminowe aktywa finansowe pomniejsza si¢ o odpisy z tytulu trwatlej
utraty wartos$ci.

W informacji dodatkowej do bilansu jednostkowego wykazuje si¢ migdzy innymi
nastepujace informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci
sytuacji finansowej i majatkowe;:
e warto$é §rodkow trwatych wedhug grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
e warto$é pozostatych $rodkéw trwatych wedtug grup Klasyfikacji Srodkéow
Trwatych,
e warto$¢ warto$ci niematerialnych i prawnych,
e warto$¢ umorzenia $rodkow trwatych wedtlug grup Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych,
e warto$¢ umorzenia pozostatych §rodkéw trwatych wedtug grup Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych,
e warto$¢ umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych,
dodatkowo jezeli wystepuja:
e warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci,
warto$¢ odpisow aktualizujacych $rodki trwate w budowie,
warto$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$ci niematerialne 1 prawne,
warto$¢ odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowych aktywow finansowych,
warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczysci,
warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkow
trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw,
w tym umow leasingu,
e liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji
1 udziatow oraz dtuznych papieréw wartosciowych,



10.

1)

2)

3)

1.

e dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia ,

e dane o zobowigzaniach dtugo terminowych oraz okres ich sptaty,

e kwote tacznych zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zobowigzan,

e kwot¢ taczng zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych prze
jednostke gwarancji i porgczen, takze wekslowych,

e kwote taczng otrzymanych prze jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych
w bilansie,

e kwote wyplaconych srodkoéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze,

e wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasoéw ,

e koszty wytworzenia srodkéw trwalych w budowie , w tym odsetki oraz roznice
kursowe ,

e istotne pozycje czynnych lub biernych rozliczen migdzyokresowych,

e przychody lub poniesione koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie.

Do sprawozdan jednostkowych jednostki organizacyjne Gminy Klembow dotaczaja
dodatkowe informacje dotyczace wzajemnych rozliczen:
do bilansu wg tabeli nr 1 stanowigcej zatacznik nr 1 do zarzadzenia:
e wzajemne nalezno$ci dlugoterminowe i krotkoterminowe pomigdzy
jednostkami podlegajace wylaczeniu,
e wzajemne zobowigzania dlugoterminowe i krétkoterminowe pomiedzy
jednostkami podlegajace wytaczeniu.
do rachunku zyskow i strat wg tabeli nr 2 stanowiacej zatacznik nr 2 do zarzadzenia:
e wzajemne przychody z tytulu operacji pomig¢dzy jednostkami podlegajace
wytaczeniu;
e wzajemne koszty z tytulu operacji pomiedzy jednostkami podlegajace
wytaczeniu.
do zestawienia zmian w funduszu jednostki wg tabeli nr 3 stanowiacej zatacznik nr 3
do zarzadzenia:
e warto$¢ nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych, srodkoéw trwatych
w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz skapitalizowanych
odsetek przypisanych do srodkow trwatych w budowie pomig¢dzy jednostkami
podlegajacych wylaczeniu;
e warto$¢ nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwatych, $rodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz skapitalizowanych
odsetek przypisanych do $§rodkow trwatych w budowie pomiedzy jednostkami
podlegajacych wylaczeniu.

Referat Planowania i Finanséw sporzadzajac sprawozdania tgczne dokonuje agregacji
pozycji ze sprawozdan jednostkowych z uwzglednieniem wytaczen o ktérych mowa
w § 8 pkt.10.

. Bilans skonsolidowany sporzadza si¢ na podstawie:

bilans z wykonania budzetu Urzegdu Gminy Klembow,
bilansoéw jednostek budzetowych,

bilansu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Klembowie
bilansu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Klembowie
bilanséw instytucji kultury.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Samorzadowe instytucje kultury przekazuja jednostkowe sprawozdania finansowe wraz
z tabelg nr 1.

Bilanse instytucji kultury skonsolidowane sa metodg petng z wylaczeniem wzajemnych
rozrachunkow z jednostkami organizacyjnymi gminy.

Podlegte jednostki organizacyjne pod Gming Klembéw przekazuja jednostkowe
sprawozdania finansowe w formie okreslonej § 4 ust.3.

Samorzadowe instytucje kultury przekazuja sprawozdania finansowe w formie
papierowe;.

Dane ze sprawozdan finansowych przekazywanych w formie elektronicznej muszg by¢
zgodne z danymi wykazanymi w tych sprawozdania w formie dokumentu.

Korekty sprawozdania finansowego dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci. Jezeli jednostka organizacyjna po sporzadzeniu sprawozdania
finansowego a przed zatwierdzeniem przez Rade Gminy sprawozdania finansowego
Gminy Klembow za rok obrotowy otrzymata informacje¢ o zdarzeniach, ktore:

maja istotny wplyw na to sprawozdanie, to powinna ona dokona¢ odpowiednich
zapisow w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, ktorego sprawozdanie finansowe
dotyczylo 1 odpowiednio zmieni¢ to sprawozdanie;

nie powoduja zmian stanu istniejagcego na dzien bilansowy, to skutki tych zdarzen
ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych roku obrotowego , w ktérym informacje te
otrzymano.

Termin przekazywania sprawozdan lacznych i skonsolidowanych przez Referat
Planowania 1 FinansoOw oraz sprawozdan jednostkowych jednostek organizacyjnych
Gminy Klemboéw okreslaja przepisy obowiagzujacych w tym zakresie rozporzadzen
Ministra Finansow.

Dyrektorzy jednostek podlegtych Gminie Klembow przekazuja sprawozdania do dnia
31 marca roku nastepnego.

Gmina Klembow przekazuje Regionalnej I1zbie Obrachunkowej tagczne sprawozdanie
finansowe w terminie do 30 kwietnia roku nastepnego, chyba ze obowigzujace przepisy
stanowig inaczej.

Gmina Klemboéw przekazuje Regionalnej Izbie Obrachunkowej skonsolidowany bilans
jednostki samorzadu terytorialnego do dnia 30 czerwca roku nast¢pnego, chyba ze
obowigzujace przepisy stanowig inaczej. .



Rozdzial V1

Przepisy koncowe

§9

Zgodnie z art. 18 ust 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 roku poz. 289) niesporzadzenie lub
nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesOw gromadzenia Srodkow
publicznych 1 ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych
z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiggowej jest naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych. Naruszenie wyzej wspomnianego przepisu stanowi¢ bedzie podstawe do
wyciggania konsekwencji stuzbowych wobec pracownikéw odpowiedzialnych za ich
sporzadzenie.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z wyjatkiem przepisOow zwigzanych
z  przekazywaniem przez jednostki gminne w formie elektronicznej sprawozdan
w informatycznym systemie SJOBesti@, ktore po raz pierwszy maja zastosowanie od 2022
roku.



Zalacznik nr 1

Do Zarzgdzenia nr 0050.105.2021 dnia 20 pazdziernika 2021 roku Wojta Gminy Klembéw

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych w Urzegdzie Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami - wylaczenia
do bilansu

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami'" - Wn NaleznoSci

Symbol konta
Nazwa i adres syntetyczneg
Lp. kontrahenta Tytul naleznosci | o Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami' Ma Zobowiazania

Symbol konta
Nazwa i adres Tytul syntetyczneg
Lp. kontrahenta zobowigzania 0 Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X

Klembow, dnia ............

Sporzadzit........................
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Zalacznik nr 2

Do Zarzgdzenia nr 0050.105.2021 dnia 20 pazdziernika 2021 roku Wojta Gminy Klembéw

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych w Urzedzie Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami - wylaczenia do
rachunku zyskow i strat

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami' — Ma

Przychody
Nazwa i adres Tytul Symbol konta
Lp. kontrahenta przychodu syntetycznego | Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami' Wn Koszty

Nazwa i adres Symbol konta
Lp. kontrahenta Tytul kosztu syntetycznego | Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X

Klembow, dnia ...........
Sporzadzit.....................
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Zalacznik nr 3

Do Zarzgdzenia nr 0050.105.2021 dnia 20 pazdziernika 2021 roku Wojta Gminy Klembéw

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych w Urzegdzie Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami do
Zestawienia zmian w funduszu jednostki

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami' - Wn Zmniejszenie funduszu

Tytul operacji — | Symbol konta
Nazwa i adres dokument syntetyczneg
Lp. kontrahenta ksiegowy 0 Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0 X

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami'" Ma Zwig¢kszenie funduszu

Tytul operacji — | Symbol konta
Nazwa i adres dokument syntetyczneg
Lp. kontrahenta ksiegowy 0 Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0 X

Klembow, dnia ....................

Sporzadzit
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