ZARZADZENIE nr 0050.106.2021

Woéjta Gminy Klembow z dnia 20 pazdziernika 2021 r.

w sprawie powolania statej Komisji Likwidacyjnej sSrodkow trwatych, pozostatych

srodkow trwatych i innych sktadnikéw majatkowych bedacych w ewidencji
Urzedu Gminy w Klembowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j.Dz. U. z 2021, poz. 1372) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Powotuje sie statg Komisje Likwidacyjng sktadnikow majatkowych bedacych w
ewidencji Urzedu Gminy w Klembowie w nastepujacym sktadzie:

Przewodniczacy Komisji: Adamski Grzegorz

Zastepca przewodniczacego: Tarach Bozena

Cztonek Komisji: Bryk Bartosz

Wprowadza sie regulamin dziatania statej Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwatych,

pozostatych $rodkéow trwatych i innych sktadnikow majatkowych bedacych
w ewidencji Urzedu Gminy w Klembowie, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Urzedu Gminy w Klembowie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy
/-/ Rafata Mathiak



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 106/2021
Woéjta Gminy Klembow z dnia 20 pazdziernika 2021 r.

Regulamin dziatania statej Komisji Likwidacyjnej sSrodkéw trwatych, pozostatych

5.

a)

b)

d)

srodkow trwatych i innych sktadnikéw majatkowych bedacych w ewidencji
Urzedu Gminy w Klembowie

§ 1.
Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisjg zostala powotana zarzadzeniem nr
106/2021 Wéjta Gminy Klembow z dnia 20 pazdziernika 2021 roku.
Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy w Klembowie.
Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie trzyosobowym w pracach
Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.
W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczacego moga uczestniczy¢ inni
pracownicy Urzedu.
Do zakresu zadan Komisji nalezy:
analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania a w razie koniecznosSci ogledziny proponowanego do likwidacji
sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,
zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
Zniszczeniem, zepsuciem itp.,
ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, utylizacje itd.,
dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, ujetych w
ewidencji Urzedu Gminy w Klembowie na podstawie protokotu likwidacyjnego
z przeprowadzonej likwidacji (zatagcznik nr 1 do regulaminu ).

§ 2.

1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikow

majatku (Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztoZenie
wniosku do Komisji przez Wnioskodawce (zatacznik nr 2 do regulaminu).

Do wniosku dotgcza sie dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie - umozliwiajace
ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza
warto$¢ ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.



4. W przypadku koniecznosci dokonania wyceny likwidowanego majatku dopuszcza sie
mozliwo$¢ wyceny przez wewnetrzng komisje powotana przez Wojta Gminy
Klembéw tylko wéwczas gdy optata za sporzadzong wycene przez rzeczoznawce
przewyzsza warto$¢ majatku.

5. W sktad komisji o ktérej mowa w pkt. 4 powotuje sie pracownikéw, ktorzy posiadaja
niezbedna wiedze i ewentualnie uprawnienia pozwalajagce na dokonanie wtasciwej

wyceny.
§ 3.

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala
termin i miejsce posiedzenia Komisji.

§ 4.

1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét
likwidacyjny (zatacznik nr 1 do regulaminu). Do protokotu dotacza sie wszystkie
zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokét likwidacyjny sporzadza sie w dwéch egzemplarzach, podpisuja go
cztonkowie Komisji.

3. Protokét przekazywany jest do zaopiniowania Skarbnikowi Gminy, a nastepnie
Woéjtowi w celu ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikdw majatkowych.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta , protokét likwidacyjny przekazywany jest do
Referatu Planowania i Finanséw w celu wyksiegowania wartosSci danego sktadnika
majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzywania oraz w celu dokonania
odpowiednich wpiséw w ksiegach inwentarzowych.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje Komisja w obecnosci
osoby odpowiedzialnej za $rodki trwate, czy tez przedmioty matowartoSciowe
poprzez zniszczenie, spalenie, ztomowanie, utylizacje itp. zgodnie ze sposobem
okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, czy tez
inne urzadzenia, ktore podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja
udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu
likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢
réwniez zaSwiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano
przy zakupie nowego sprzetu.

§6



W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy
powszechnie obowiazujgce.

Zalacznik nr 1 do Regulaminu

dziatania Komisji Likwidacyjnej $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych bedacych w
ewidencji Urzedu Gminy w Klembowie stanowigcej Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia 106/2021 z dnia 20 paZdziernika 2021

Protokot likwidacji sSrodkéw trwatych /srodkéw trwatych w
uzywaniu/wyposazenia/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla Srodkow trwatych, srodkéw trwatych w uzywaniu, wyposazenia nie podlegajqcego ewidencji
ilosciowo-wartosciowej)

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr .........coccevevennnns Wéjta Gminy Klembéw z dnia .....cceeevreennenn
w sprawie regulaminu dziatania statej Komisji Likwidacyjnej $rodkéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych i innych sktadnikow majatkowych bedacych w ewidencji
Urzedu Gminy w Klembowie, Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

rozpatrzyta wniosek/wnioski z dnia .....ccccceeiernene ztozony/ ztozone przez .........ccccc....
weeeennee 1 dOkonata w dniu ... cceveeeeenn.0gledzin nizej wymienionych srodkéw
trwatych. Komisja stwierdzita, Ze Zz uwagi Na ZUZYCIe .....cocoeeriieirien e e
nadajg sie one jedynie do likwidacji POPIZEZ ......coomeiiiiiiriiiiie it e e e

W zwigzku z powyZszym dokonano HKWIidacji ....iisssissssssssssesessssssssssesssenns
(Srodkéw trwatych / srodkéw trwatych w uzywaniu / wyposazenia) zniszczonych /
nieprzydatnych jak nizej:

Lp | Nazwa $rodka Nr Ilos¢ | Wartos¢ Uwagi Sposdb
inwent. poczatkowa fizycznej
likwidacji

Podpisy cztonkéw komisji:



Zatwierdzam likwidacje: ..
(data, pieczec i podpis klerowmka ]ednostk1)

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

dziatania Komisji Likwidacyjnej $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych bedacych w
ewidencji Urzedu Gminy w Klembowie stanowigcej Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia 106/2021 z dnia 20 paZzdziernika 2021

WNIOSEK

Zgloszenie braku przydatno$ci gospodarczej oraz postawienie w stan
likwidacji poszczego6lnych rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkow
trwatych, wyposazenia)

(Komorka organizacyjne)

Zgtaszamy brak przydatnosci gospodarczej oraz postawienie w stan likwidacji
sktadnika majatku:

( nazwa sktadnika, nr inwentarzowy, nr fabryczny)

Konieczno$¢ zgtoszenia uzasadniamy tym, ze ww. sktadnik majatku uwazamy za:

1. Zbedny z uwagi na to, Ze:

A. - nie jest i nie bedzie mdégt by¢ wykorzystany do realizacji zadan zwigzanych z
dziatalnos$cia jednostki,

B. - nie nadaje sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny a jego
naprawa bytaby nieoptacalna,

C. - nie nadaje sie do wspotpracy ze sprzetem uzytkowanym w jednostce a jego
przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

2. Zuzyty z uwagi na to, ze:
A. - posiada wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bytaby nieoptacalna,

B. - zagraza bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najbliZszego otoczenia,

C. - utracit catkowicie wartos¢ uzytkows,

D. - jest technicznie przestarzaty, a jego naprawa lub remont bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona.

W zalaczeniu:



(Data podpis)



