Zarzadzenie Nr 120.18.2021
Woéjta Gminy Klembéw
z dnia 11 maja 2021r.

w sprawie ogtoszenia konkursu na stanowisko Kierownika Gminnego Klubu Dzieciecego ,,Klembus”
w Dobczynie

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020
r., poz. 713), art. 6 ust.4 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2019 r. poz.1282), art. 14, art. 15 ust. 4, art. 18 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2021 r., poz. 75), zarzadzam co nastepuje:

§1

Ogtaszam konkurs na stanowisko Kierownika Gminnego Klubu Dzieciecego ,Klembus$” w Dobczynie.
§2

Tres¢ ogtoszenia o konkursie stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3
1. W celu wytonienia kandydata na stanowisko Kierownika Gminnego Klubu Dzieciecego

»Klembug$” w Dobczynie ustalam komisje rekrutacyjng w sktadzie:

1) Katarzyna Mocarska — przewodniczaca komisji
2) Agnieszka Sosnowska — cztonek komisji
3) Iwona Sobka — cztonek komisji

2. Komisja dziata do czasu zakorniczenia procedury konkursowej na wolne stanowisko.

§4
Ogtoszenie o konkursie zamieszcza sig na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Klembdw oraz
Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Klembdw.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 120.18.2021
Wéjta Gminy Klembdéw
z dnia 11 maja 2021r.

Woéjt Gminy Klemboéw
Ogtasza konkurs na stanowisko
Kierownika Gminnego Klubu Dzieciecego , Klembus” w Dobczynie

Miejsce wykonywania pracy, nazwa i adres jednostki:

Gminny Klub Dzieciecy ,Klembus” w Dobczynie

ul. Mazowiecka 67

05-205 Dobczyn

Okreslenie stanowiska:

Kierownik Gminnego Klubu Dzieciecego , Klembu$”

Wymiar etatu:

Petny etat

Przewidywana data rozpoczecia pracy na stanowisku kierownika Gminnego Klubu
Dzieciecego ,Klembus”:

01.09.2021r.

Rodzaj umowy:

Umowa o prace — zgonie z ustawg o pracownikach samorzadowych
Informacja o warunkach pracy:

1.
2.

Praca administracyjno — biurowa:
Praca z dzie¢mi do lat 3 oraz nadzorowanie pracy pracownikow.

Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

1.

Nie dotyczy

Kierownikiem Gminnego Klubu Dzieciecego ,Klembus” w Dobczynie moze byé osoba,
ktéra spetnia wymagania niezbedne:

1.

Posiadajgca kwalifikacje: pielegniarki, potoznej, opiekunki dzieciecej, nauczyciela
wychowania przedszkolnego, nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej lub pedagoga
opiekuniczo-wychowawczego, pedagoga spoteczno-wychowawczego, pedagoga
wczesnej edukacji, terapeuty pedagogicznego;

Ukonczyta studia lub studia podyplomowe na kierunku lub specjalnosci: wczesne
wspomaganie rozwoju, wspomaganie rozwoju dzieci w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w ztobkach i przedszkolach, edukacja prorozwojowsa,
pedagogika matego dziecka, psychologia dziecieca, psychologia wspierania rozwoju i
ksztatcenia lub psychologia wychowawcza;

W przypadku braku jednej z powyzszej kwalifikacji , odbyta nie wczesniej niz 2 lata
przed podjgciem zatrudnienia jako opiekun szkolenie z udzielania dziecku pierwszej
pomocy oraz posiada co najmniej wyksztaicenie wyzsze na dowolnym kierunku,
ktérego program obejmuje zagadnienia zwigzane z opieka nad matym dzieckiem lub
jego rozwojem, i odbyta 80-godzinne szkolenie w celu uaktualnienia i uzupetnienia
wiedzy oraz umiejetnosci;

Nie figuruje w bazie danych rejestru Spraw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym oraz nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za inne przestepstwo
umysine;

Daje rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad dzie¢mi;
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10.

Posiada aktualne badania sanitarno — epidemiologiczne stwierdzajgce brak
przeciwwskazan sanitarno — epidemiologicznych do pracy, zgodnie z ustawg z dnia 5
grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazer i choréb u ludzi (Dz. U. z 2020
r., poz. 1845 z pdzn. zm.);

Jest obywatelem polskim;

Ma petna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe:

Posiada znajomos¢ przepiséw prawa niezbednych do realizacji zadania na stanowisku
Kierownika Klubu, a w szczegdlnosci z zakresu: ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku
do lat 3, kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu pracy, ustawy o ochronie
danych osobowych, prawa zamdwierr publicznych oraz ustawy o finansach
publicznych.

Wymagania dodatkowe:
Posiadanie predyspozycji osobowych oraz umiejetnosci interpersonalinych;

a)
b)

Umiejetnosci organizacyjne, planowania i kierowania zespotem pracownikéw;
Komunikatywnosé

Mile widziane udokumentowane do$wiadczenie na podobnym stanowisku.

Zakres zadan wykonywanych na zajmowanym stanowisku:

1.

w

5.

Wykonywanie funkcji kierowniczej jednostki budzetowej i organizowanie biezacej
pracy Gminnego Klubu Dzieciecego , Klembus”;

Reprezentowanie Klubu na zewnatrz;

Prawidtowe gospodarowanie i sprawowanie nadzoru nad majatkiem Klubu;
Organizowanie pracy Klubu i nadzér nad jego prawidtowym funkcjonowaniem przez
podejmowanie decyzji finansowych, organizacyjnych, kadrowych zgodnie z przepisami
prawa;

Praca jako opiekun dzieci w wieku do lat 3 uczeszczajgcych do Kiubu.

Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

List motywacyjny uzasadniajacy przystapienie do konkursu;

Zyciorys (CV) zawierajacy m. in. szczeg6towy przebieg kariery zawodowej;
Wtasnorecznie poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie
dokumentéw potwierdzajacych wymagane kwalifikacje i wyksztatcenie;
Wrtasnorgcznie poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie
dokumentéw potwierdzajacych staz pracy lub w przypadku pozostawiania w
zatrudnieniu — zadwiadczenie o zatrudnieniu zawierajace dane o stazu pracy;
Wtasnorecznie podpisane przez kandydata oswiadczenie potwierdzajgce brak
przeciwwskazar sanitarno-epidemiologicznych do pracy zgodnie z ustawa z dnia 5
grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazer i choréb zakaznych u ludzi (t.
j-Dz.U.z2020r., poz. 1845 z pdin. zm.);

Wtasnorecznie podpisane o$wiadczenie, ze kandydat posiada obywatelstwo polskie;
Wtasnorecznie podpisane o$wiadczenie, ze kandydat posiada petna zdoinoéé do
czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

Wtasnorecznie podpisane o$wiadczenie, ze kandydat nie jest objety zakazem petnienia
funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznych, o ktérych
mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2021 r., poz. 289 z pdzn. zm.);
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9. Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat nie byt i nie jest pozbawiony
wiadzy rodzicielskiej oraz wiadza rodzicielska nie zostata mu zawieszona ani
ograniczona;

10. Wtasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat wypetnia obowigzki
alimentacyjne, w przypadku gdy taki obowigzek zostat natozony na podstawie tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego rzez sad;

11. Wtasnorecznie podpisane os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowniczym.

12. Wtasnorecznie podpisane klauzula informacyjna dla kandydata biorgcego udziat w
konkursie na stanowisko Kierownika Gminnego Klubu Dzieciecego ,Klembus” w
Dobczynie — stanowigca zatacznik do niniejszego ogioszenia.

Kandydat wybrany przed podjeciem =zatrudnienia zobowigzany jest przedstawié
zaswiadczenie o niekaralnodci, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
rozpoczeciem pracy.

Informacja o sposobie i terminie sktadania ofert:

Oferty nalezy skfadaé:

- osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Gminy w Klembowie, lub
- listownie na adres:

Urzqd Gminy w Klembowie

ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38,

05-205 Klembow,

w zamknietych kopertach i dopiskiem:

»KONKURS NA STANOWISKO KIEROWNIKA GMINNEGO KLUBU DZIECIECEGO ,,KLEMBUS”
W DOBCZYNIE”

w terminie do 25 maja 2021 roku do godziny 16:00 (decyduje data wptywu do urzedu),

Nie dopuszcza sie sktadania ofert w postaci elektronicznej.

Komisja konkursowa moze zazada¢ od kandydata przedstawienia dowodu osobistego lub
innego dowodu potwierdzajgcego jego tozsamos¢ oraz posiadane obywatelstwo.

Wszystkie dokumenty sporzadzone przez kandydata powinny byé opatrzone datg i
wiasnorecznie podpisane oraz kazda strona parafowana. Jezeli na sktadanych dokumentach
widnieja réze nazwiska kandydata, nalezy dofaczy¢ stosowne dokumenty potwierdzajgce
zmiany.

Na zadanie komisji konkursowej kandydat na kierownika jest obowiazany przedstawi¢
oryginaty dokumentéw, ktérych kserokopie sktadat.

Przez ztozenie dokumentéw kandydat wyraza zgode na poddanie sie procedurze konkursowej.

Blizszych informacji udziela: Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych w Klembowie, telefon:
297538830

O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostana
powiadomieni telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej.

W O i ‘ :

Rafal Mathialk
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Zatacznik do ogtoszenia

KLAUZULA INFORMACYINA
DLA KANDYDATA BIORACEGO UDZIAt W KONKURSIE NA STANOWISKO
KIEROWNIKA GMINNEGO KLUBU DZIECIECEGO ,,KLEMBUS” W DOBCZYNIE

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy:

Dane osobowe s3 zbierane w celu przeprowadzenia procedury konkursu na stanowisko Kierownika Gminnego Klubu
Dziecigcego ,Klembus” w Dobczynie, dla ktérej organem prowadzacym jest Gmina Klembdw.
Dane s3 zbierane na podstawie indywidualnej decyzji osoby, ktérej dane dotycza. Przekazane dane osobowe,
w dalszej kolejnosci beda przetwarzane w celach dopetnienia obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa ti.
w szczegdlnosci Ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3* i Ustawy o pracownikach samorzadowych?w zakresie
niezbednym do rozstrzygniecia konkursu na stanowisko kierownika w powigzaniu z Ustawg Kodeks pracy®. Dane
moga by¢ réwniez przetwarzane w zwigzku z realizacjg zadari wynikajacych z dostepu do informacji publicznej* oraz
do celéw archiwalnych zgodnie z wymogami Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach®.

W przypadku przekazania przez kandydata dodatkowych danych osobowych, innych niz wymagane
w ogtoszeniu o konkursie na stanowisko kierownika Klubu Dzieciecego (zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.18.2021
Wéjta Gminy Klembéw z dnia 28 kwietnia 2021 r. w sprawie ogtoszenia konkurséw na kandydatéw na stanowisko
kierownika Gminnego Klubu Dzieciecego , Klembu$” w Dobczynie), podstawg ich przetwarzania bedzie zgoda osoby
bioracej udziat w konkursie, wyrazona przez kandydata poprzez zawarcie danych w zgfoszeniu rekrutacyjnym i ich
ztozeniu w postepowaniu konkursowym.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Klembdéw — Urzad Gminy w Klembowie, ul. Gen. Franciszka
Zymirskiego 38. Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod@klembow.pl.

Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepisOw prawa, w tym
do celéw archiwizacji.

Przekazane dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy przepisow
prawa (np. instytucji kontrolujacych), cztonkom komisji konkursowej. Dane osobowe kandydatéw beda powierzone
do przetwarzania do Centrum Ustug Wspdlnych w Klembowie na zasadach opisanych w art. 28 RODO, zgodnie
z zadaniami wynikajacymi z art. 5 ust. 1 pkt 8 statutu Centrum.®

Osoba, ktérej dane sg przetwarzane ma prawo do dostepu do treéci podanych danych osobowych i ich poprawiania,
ograniczenia przetwarzania za posrednictwem Urzedu Gminy w Klembowie.

Osoba, ktorej dane beda przetwarzane w zwigzku z organizacjg konkursu ma prawo whniesienia skargi dotyczacej
przetwarzania danych osobowych do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Do uptywu terminu sktadania ofert zawartego w ogfoszeniu o konkursie - zgoda na przetwarzanie danych moze
zosta¢ wycofana, co bedzie skutkowato brakiem mozliwosci udziatu w konkursie. Po tym terminie dane beda
przetwarzane na podstawie wskazanych wyzej podstaw prawnych. W przypadku przekazanych danych
wykraczajacych poza zakres ogtoszenia, wycofanie zgody na ich przetwarzanie jest mozliwe w kazdym momencie.
Podanie danych wskazanych w ogtoszeniu o konkursie, dla oséb ubiegajacych sie o stanowisko jest konieczne, aby
bra¢ udziat w konkursie, a w pozostatym zakresie — dobrowolne. Niepodanie danych obligatoryjnych skutkuje
rezygnacjg z udziatu w konkursie na stanowisko kierownika Klubu Dzieciecego.

Zapoznatem sig z powyzszg informacja.

(miejscowosé, data) (podpis kandydata)

* Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz.U. 2021 poz. 75 ze zm.);

2Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2019 poz. 1282 ze zm.);

3 Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2020 poz. 1320 ze zm.);

4 Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2020 poz. 2176 ze zm.);

5 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020 poz. 164 ze zm.).

§ UCHWALA NRXV.154.2016RADY GMINY KLEMBOW z dnia 28 stycznia 2016 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,Centrum Ustug
Wspélnych w Klembowie” oraz nadania jej statutu.
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