Wojt Gminy Klembow

ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38, 05-205 Klembow
tel. (29) 753-88-00, fax. (29) 777-90-85, e-mail: urzad@klembow.pl , www.klembow.pl

Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 120.12.2020
Woéjta Gminy Klembow

z dnia 25 maja 2020 r.

Wojt Gminy Klembow
oglasza konkurs na stanowisko:
Skarbnika Gminy Klembow

Adres jednostki.

Urzad Gminy w Klembowie
UL Gen. Fr. Zymirskiego 38
05 — 205 Klembow

1. Liczba lub wymiar etatu: peilny wymiar czasu pracy, zatrudnienie na podstawie
powotania

2. Wymagania niezbedne:

o obywatelstwo polskie,

e posiadanie pelnej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e brak prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

e brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych w postaci
zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

o ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiow zawodowych, uzupetiajacych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych 1 posiadanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiegowosci,

o ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej 1 posiadanie
Co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

e wpis do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepiséw,

e posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow.


mailto:urzad@klembow.pl
http://www.klembow.pl/

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ obstugi programoéw komputerowych niezbednych do obstugi budzetu
gminy,

biegta znajomos¢ przepiséw prawa zZ zakresu rachunkowosci, finansow publicznych
oraz praktyki funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
jednostek finansow publicznych oraz innych przepiséw prawa niezb¢dnych do
wykonywania zadan niezb¢dnych do pracy na stanowisku Skarbnika Gminy,
umiejetnos¢ praktycznego stosowania prawa,

umiejetnos¢ kierowania zespotem,

3. Gléwne obowigzki:

koordynowanie i kontrola prac dotyczacych opracowywania projektu budzetu Gminy,
przyjecia go i dokonywania w nim zmian,

przedktadanie informacji o stanie mienia komunalnego,

czuwanie nad prawidlowym wykonywaniem budzetu i nadzor nad przestrzeganiem
dyscypliny budzetowej,

opracowywanie okresowych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu oraz
dokonywanie analizy i oceny sytuacji finansowej Gminy,

prowadzenie gospodarki finansowej oraz rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi
zasadami i przepisami,

udzielanie kontrasygnaty na dokumentach, ktérymi ustalane sa zobowiazania pieni¢zne,
utrzymywanie wspolpracy z Regionalng I1zbg Obrachunkowa,

organizowanie i nadzorowanie obiegu dokumentéw finansowych,

nadzor nad prawidlowym gospodarowaniem srodkami finansowymi otrzymanymi

z budzetu Gminy przez jednostki organizacyjne Gminy,

sprawowanie nadzoru nad wymiarem podatkoéw i oplat lokalnych,

zapewnienie terminowego $ciggania naleznos$ci i dochodzenia roszczen spornych oraz
sptaty zobowigzan,

opracowywanie projektow zarzadzen wewngtrznych wydawanych przez Wojta,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci 1 obiegu dokumentéw finansowych,

a w szczegolnosci instrukcji obiegu dokumentow finansowych, zaktadowego planu
kont, instrukcji kasowej, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,
podejmowanie dziatan nad pozyskaniem zewnetrznych pozabudzetowych §rodkow
finansowych,

przeprowadzanie kontroli finansowej,

weryfikacja faktur,

wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej w zakresie upowaznien udzielonych przez Woijta,

4. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

koncepcja pracy na stanowisku Skarbnika Gminy Klembow,

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

list motywacyjny z uzasadnieniem przystgpienia do konkursu,

kserokopie swiadectw pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z
oryginatem) lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace do§wiadczenie
zawodowe,



o kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

e o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
w petni z praw publicznych,

e os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o os$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe wraz ze
zobowigzaniem do przedstawienia oryginatu aktualnego ,,Zapytania o udzielenie
informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego w przypadku wylonienia
kandydata w wyniku przeprowadzonego i zakonczonego naboru,

o os$wiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych w postaci zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,

e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w
procesie rekrutacji na stanowisko skarbnika gminy Klembdw ( zalacznik do nin.
ogloszenia)

e o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku urzedniczym (w przypadku wylonienia kandydata w
procedurze naboru, kandydat zostanie skierowany na wstepne badania lekarskie do
lekarza medycyny pracy).

e o$wiadczenie lustracyjne lub informacja o uprzednim ztozeniu o$wiadczenia
lustracyjnego wedtug zatacznika 1a lub 2a do ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o
ujawnianiu informacji o dokumentach organdéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-
1990 oraz tresci tych dokumentow (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 306) —
dotyczy 0s6b urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r. przystgpujacych do naboru.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w siedzibie Urzedu Gminy w Klembowie (budynek nie jest dostosowany do potrzeb
0sOb niepetnosprawnych), w pelnym wymiarze czasu pracy, praca przy monitorze
ekranowym powyzej polowy dobowego wymiaru czasu pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach w Biurze
Obslugi Interesanta Urz¢du Gminy w Klembowie lub poczta (liczy si¢ data wplywu do
Urzedu)

z dopiskiem : Konkurs na stanowisko Skarbnika Gminy Klembéw

Oferty nalezy sklada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia:
15 czerwca 2020 r. do godz. 17%.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng do Urzedu Gminy w Klembowie po terminie lub bez
kompletu wymaganych dokumentdéw nie beda rozpatrywane.

Zastrzega si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych lub testu wiedzy i
kompetencji z wybranymi kandydatami. Kandydaci zakwalifikowani zastang powiadomieni
telefonicznie.



Wojt Gminy Klembow zastrzega sobie prawo:

e odwotania konkursu bez podania przyczyny,
e nie rozstrzygnigcia konkursu w sytuacji braku mozliwos$ci wytonienia odpowiedniego
kandydata.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://www.bip.klembow.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy w Klembowie.

Zgodnie z art. 18 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U.
2 2020 r. poz.713) osoba wytoniona w procedurze naboru zostanie przedstawiona jako
kandydat do powotania przez Rad¢ Gminy Klembow.

Woijt
/-/ Rafa Mathiak
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