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Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 120.15.2020
Wojta Gminy Klembow z dnia 5 czerwca 2020 r.

Wojt Gminy Klembow
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
od referenta do inspektora w Urzedzie Gminy w Klembowie
do spraw obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i kontroli w terenie

Wymiar czasu pracy: 1 etat
Wymagania niezbe¢dne:

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

1)
2)
3)

4)
5)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

jest obywatelem polskim,

posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych 1 korzysta z peini praw publicznych,
nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

posiada wyksztalcenie wyzsze,

. Preferencje dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej lub publicznej,

znajomo$¢ przepisOw prawa warunkujagcych prawidlowa realizacje zadan,
w szczegolnosci ustaw: o zarzadzaniu kryzysowym, o powszechnym obowigzku
obrony RP, o samorzadzie gminnym, o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach,
Ordynacja podatkowa oraz rozporzadzen wykonawczych do tych ustaw,
dyspozycyjnos¢ oraz umieje¢tnosé kierowania akcjg kryzysowa.

posiadanie prawa jazdy oraz samochodu.

Zakres wykonywanych zadan:

planowanie, koordynowanie oraz podejmowanie dziatan do pelnej realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie spraw obronnych i zarzadzania kryzysowego,
opracowywanie 1 aktualizacja plandéw, programoéw, wytycznych oraz innych
dokumentow zwigzanych z obronnoscig i zarzagdzaniem kryzysowym,

organizowanie szkolen i ¢wiczen z zakresu obronnos$ci i zarzadzania kryzysowego
oraz szkolen ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony,

wykonywanie innych zadan, do ktorych realizacji zobowigzany jest Szef Obrony
Cywilnej Gminy,

obstuga organizacyjna Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w czasie
wystapienia nadzwyczajnych zagrozen i zdarzen o znamionach kryzysu,

realizacja §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,

opracowywanie dokumentacji oraz realizacja innych przedsigwzie¢
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej,

prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zotierzy do obowiazku petienia
czynnej shuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,

planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych,

10) organizowanie 1 prowadzenie caloksztaltu zagadnien zwigzanych z kwalifikacja

wojskowa,

11) prowadzenie kontroli podatkowych w terenie,
12) prowadzenie kontroli zwigzanych z gospodarka odpadami.



5. Wymagane dokumenty:
1) podpisany wlasnorecznie zyciorys — CV z opisem pracy zawodowej,
2) podpisany wilasnorecznie list motywacyjny — z wyszczegolnieniem o jakie stanowisko
kandydat si¢ ubiega,
3) wypetiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,*
4) kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,
5) kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
6) kopie innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe i1 posiadane
kwalifikacje
7) podpisane oswiadczenie*, ze kandydat:
a) posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
b) korzysta z petni praw publicznych,
c) nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
d) posiada obywatelstwo polskie,
8. podpisana Klauzula informacyjna dla kandydatow na stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy w Klembowie wraz z o$wiadczeniem dotyczacym zgody na przetwarzanie danych
osobowych w procesie rekrutacji*

Osoba wybrana do zatrudnienia b¢dzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego
,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

6. Warunki pracy:

- praca przy komputerze, w pomieszczeniu o dwoch stanowiskach pracy oraz w terenie

- stanowisko wyposazone w odpowiednie urzadzenia i meble,

- o$wietlenie naturalne 1 sztuczne,

- budynek jest przystosowany dla 0sob niepetnosprawnych w zakresie podjazdu dla osob
niepetnosprawnych, brak jest w budynku windy.

7. Wskaznik zatrudnienia: w miesigcu maju 2020 roku wskaznik zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Klembowie, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych, byt wyzszy niz 6 %.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentow w zaklejonych
kopertach z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko do spraw obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego 1 kontroli w terenie” w terminie do dnia 19 czerwca 2020 roku — Biuro Obstugi
Interesanta Urzedu Gminy w Klembowie, lub poczta na adres: Urzad Gminy w Klembowie
ul. Gen. F. Zymirskiego 38, 05 — 205 Klembow (decyduje data wptywu).

Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bg¢dzie umieszczona na stronie internatowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Klembow oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Klembowie

*Zataczniki (pliki do pobrania)
Klembow, 5 czerwca 2020 r.



