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Zakiad Ubezpieczer Spotecznych i
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Warszawie 1 RN | 8 Y ¢
Podskarbifiska 25 o ARG 0TS

03-829 Warszawa

Dane identyfikacyjne pfatnika:
NIP: 7621666294 .
REGON: 0005391 L YNELD DO REFERATY

Znak pisma: 452015100001PRAQQ1 SLAFMOWANIA T RN s HSiw
Znak sprawy: 452015100001 g .......2815.:?.2‘"..£{.', R

Aneks nr 1 do protokotu kontroli ptatnika sktadek nr
452015100001PROO001

Platnika sktadek: URZAD GMINY KLEMBOW, 05-205 Klembow, Gen. Franciszka Zymirskiego 38.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Bozenna Cichocka,
posiadajgcy legitymacje stuzbowg nr 07090, na podstawie Upowaznienia nr 4520151000011
wystawionego 29 wrzesnia 2015 r. z upowaznienia Gldwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 6 paZdziernika 2015r. - 9 pazdziernika 2015 r., 14 pazdziernika
2015 1. - 16 pazdziernika 2015 r., 19 pazdziernika 2015 r. - 21 pazdziernika 2015 r., 5 listopada 2015 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 6 pazdziernika 2015 r. ptatnikowi sktadek:
RafatMathiak. ’

Ptatnik skiadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli panafpania: Elzbieta Mlonek,
podinspektor.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr 45.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2014 r.: 54.

Miejsce prowadzenia kontroli: Klembéw ul. Gen. Franciszka Zymierskiego 38

Zakresy kontroli

1. Prawidiowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiadek, do
ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spofecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI.

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiade k,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.



Kontrolg objeto okres: styczen 2012 r. - grudzien 2014 r..
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
Ustalenia kontroli pozostaja bez zmian

1.2. Prawidiowosc i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne
na str.7 zapis:

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Przypis skiadek: 4453,56zt.

otrzymuje brzmienie:

Raéznica w naliczeniu sktadek z tego tytuiu wynosi:

Przypis skiadek: 4 424,16 zi

Zestawienie roznic stanowia zataczniki nr 1, 2 dé protokotu kontroli:

m Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spofeczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

m Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skiadek na ubezpieczenia spoteczne | ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne
na str.9 zapis:
Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Odpis skiadek: 160,73zt.
Przypis skladek: 450,00zt.

ofrzymuje brzmienie:

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 158,08 zt

Przypis sktadek: 450,00 zi

Zestawienie réznic stanowig zatgczniki nr 1, 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoleczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

na str.9 protokotu kontroli, po zapisie:

od kwoty 2400,00zt z rachunku wyptaconego w dniu 29.03.2013r.w wysokosci 3600,00zt., za [, II. 111/2013r.

po 1200,00zt miesiecznie,
dodaje sie zapis:
od kwoty 1200,00zt z rachunku wyptaconego w dniu 14.05.2013r.w wysokoéci 1200,00zt., za IV/2013r.

po zapisie:

]



Zgodnie z:

- art. 104 ust. 1 pkt. 1 lit. ¢), ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. z 2013 r.,, poz. 674 ze zm.) obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy ustalone od kwot
stanowigcych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, wynoszacych w
przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace optacajg pracodawcy oraz
inne jednostki organizacyjne za osoby wykonujgce prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy
zlecenia albo innej umowy o $wiadczenie ustug, do ktdrej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie
przepisy dotyczace zlecenia.

dodaje sie zapis:

-art. 104 ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U.
z 2013 r, poz. 674 ze zm.) w przypadku gdy kwoty stanowigce podstawe wymiaru skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe, bez stosowania ograniczenia, pochodzg z réznych zrodet, obowigzek

optacania skiadek na Fundusz Pracy powstaje wtedy, gdy tgczna kwota stanowigca podstawe wymiaru
sktadek wynosi co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace,

na str.11 zapis:

Roéznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:
Przypis skiadek: 352,80z,

otrzymuje brzmienie:

Roznica w naliczeniu skfadek z tego tytutu wynosi:

Przypis skfadek: 382,20 zt

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 3 do protokotu kontroli:

m Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych
Ustalenia kontroli pozostajg bez zmian

2. Ustalanie uprawnien do swiadczeri z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

Kontrolg objeto okres: pazdziernik 2012 r. - wrzesier 2015 r..
Ustalenia kontroli pozostajg bez zmian

Nadptata zasitkdw wynesi: 3 289,97 zi

Zestawienie réznic stanowi zatgeznik nr 4 do protokotu kontroli:

m Zestawienie rdznic pomigdzy kwotami wyptaconych a naleznych swiadczen z ubezpieczen
spotecznych

2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczer i zasitkéw

Kontrolg objeto okres: styczen 2012 r. - wrzesien 2015 ..

Ustalenia kontroli pozostajg bez zmian

3. Prawidlowosé i terminowos$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres: pazdziernik 2005r.- wrzesien 2015r.

Ustalenia kontroli pozostajg bez zmian

Ustalenia kontroli pozostajg bez zmian

Ll



Protokét sporzgdzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktdrych jeden wystano poczig za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015, poz. 121 z pézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ziozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki
dowecdowe, na adres: Zakfad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikow Skladek w Warszawie
Il, Podskarbinska 25, 03-829 Warszawa.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia konfroli wpisanc: 'Data nadania protoketu w urzedzie
pocztowym'.

Klembow, dnia 1 grudnia 2015 r.




Zatacznik nr 1 do protokotu kontroli nr 452015100001PRAOC1

Piatnik: URZAD GMINY KLEMBOW
NIP: 7621666294
REGON: 000539118

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skfadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie

zdrowotne
i ] [ Kwota skiadek I Kwota ]
Rodzaj Zrédto deklarowanych za wynikajaca z przypisu odpisu
ubezpieczenia finansowania osoby skontrolowane ustalen kontroli skiadek w skiadek w
w zi w zt zt zt
Usunigto:
1.05-2013
Chorobowe Ubezpieczony 3 468,96 zt 3 498,36 zt 29,40 zt
Zdrowotne Ubezpieczony 11 418,70 zt 11 403,89 zt 14,81 zt
Dodano:
Zdrowotne Ubezpieczony 11 418,70 zt 11 406,54 zt 12,16 zt
Razem Zdrowotne Ubezpieczony: 11 418,70 24 11 406,54 zt 0,00 zt 12,16 zt
Razem FUS: 0,00 =z 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt
Razem Zdrowotne: 11 418,70 zt 11 406,54 zt 0,00 z 12,16 zt
Razem: 11 418,70 zt 11 406,54 =zt 0,00 zt 12,16 zt
"?
Ve ...

" {pleczatia i podpis inspektora kontroli ZUS)



Zatgeznik nr 2 do protokotu kontroli nr 452015100001PRA0O1

Platnik: URZAD GMINY KLEMBOW
NIP: 7621666294
REGON; 000539118

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczef Pracowniczych

| Kwota skiadek i Kwota |
Fundusz z deklaracji w wynikajaca z ustalen kontroli w przypisu skladek w odpisu skiadek w
zt zi zt zt
Dodanao:
1. 05-2013
E;‘:gy”sz 2 486,98 21 2 516,38 zt 29,40 zt
Razem FP 2 486,98 =zt 2 516,38 zt 29,40 zt 0,00 zt
Razem FGSP 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
h”lfi’ .......
(pieczatka i podpis |n_sp?ktora ontroli ZUS)

|




Zakiad Ubezpieczefi Spotecznych

Wydziat Kontroli Platnikow Skiadek w Warszawie |I
Podskarbinska 25

03-829 Warszawa

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 7621666294
REGON: 000539118

Znak pisma: 452015100001PRO001

Znak sprawy: 452015100001

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD GMINY KLEMBOW, 05-205 Klembéw, Gen. Franciszka Zymirskiego 38.
Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Bozenna Cichocka,
posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 07090, na podstawie upowaznienia nr 4520151000011

wystawionego 29 wrzesnia 2015 r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczei
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 6 pazdziernika 2015r. - 9 pazdziernika 2015r., 14 pazdziernika
2015, - 16 pazdziernika 2015 r., 19 pazdziernika 2015 r. - 21 pazdziernika 2015 r., 5 listopada 2015 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 6 pazdziernika 2015 r. platnikowi skiadek:
Rafat Mathiak.

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/panig: Elzbieta Mionek,
podinspektor.

Dokenanoe wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 45.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2014 r.: 54,

Miejsce prowadzenia kontroli: Klembéw ul. Gen. Franciszka Zymierskiego 38

Zakresy kontroli
1. Prawidlowo$¢ i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wypfacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytulu

3. Prawidiowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos$é i rzetelnos$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spofecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.



Kontrolg objeto okres: styczen 2012 r. - grudzien 2014 r..
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Platnik sktadek realizowat obowigzek zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego stosujac obowigzujgce przepisy w tym zakresie za ubezpieczonych:

R

Lo - ——

Platnik skiadek nie zgtosit do ubezpieczeri: emerytalnego, rentowych | wypadkowego, pani: ' -
oo e .2See wookresie: 01.02.2012r, — 30.09.2012r., 01.11.2012r. — 31.01.2013r,,
01.03.2013r.- 30.04.2013r., ktéra wykonywata zlecenie, na podstawie umowy zlecenie zawartej w dniu
22.09.2011r., przedmiotem ktérej bylo penienie funkcji sekretarki projektu , Nowe mozliwosci — Nowg,
szansg”

Wedtug danych zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri
Spolecznych, | T L mmas -— -+ -, w okresie 01.02.2012r. — 30.09.2012r.,
01.11.2012r. — 31.01.2013r., 01.03.2013r.- 30.04.2013r nie osiagneta minimalnego wynagrodzenia z tytutu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace w tym okresie.

Platnik skiadek nie zgtosit do ubezpieczenia zdrowotnego, pana: f __._. . cicanuwski, Foocc.
- wnoo=, wookresie: 30.10.2014r. — 08.12.2014r., ktory wykonywat zlecenie, na podstawie umowy
zlecenie zawartej w dniu 30.10.2014r., przedmiotem ktdrej byto pefnienie obowigzkow przeprowadzania
czynnosci kontrolnych i nadzér w ramach procesu budowlanego na zadaniu inwestycyjnym.

Wedtug danych zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen
Spofecznych, . .. . s S i SR reeE ., W okresie 30.10.2014r. — 08.12.2014r.osiggat
minimalne wynagrodzenie z tytutu zatrudnienia na podstawie umowy o prace w tym okresie.

Zgodnie z: ' .

- art.6, ust.1 pkt 4, art.12 ust.1, -art.36 ust.1 i ust.11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie
ubezpieczeri spolecznych (Dz.U. z 2009r. nr 205, poz. 1585 ze zm.) (Dz. U. 2013r., poz..1442 ze zm.)
obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegajg osoby fizyczne, ktére na obszarze
Rzeczypospolite] Polskiej sg osobami wykonujacymi prace na podstawie umowy zlecenia; ocbowigzkowo
ubezpieczeniu wypadkowemu podlegajg osoby podlegajace ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym:
kazda osoba objeta obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi podlega zgtoszeniu do
ubezpieczen spofecznych; kazda osoba, w stosunku do ktorej wygast tytut do ubezpieczen spotecznych,
podlega wyrejestrowaniu z tych ubezpieczen. - art.44 ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2009r. nr 205, poz. 1585 ze zm.) (Dz. U. 2013r., poz..1442 ze
zm.) o wszelkich zmianach w stosunku do danych wykazanych w zgioszeniu, ptatnik skladek zawiadamia
wskazang przez Zaklad jednostke organizacyjna Zakiadu, w terminie 14 dni od zaistnienia zmian,
stwierdzenia nieprawidlowosci we wilasnym zakresie lub otrzymania zawiadomienia o stwierdzeniu
nieprawidtowosci przez Zakiad

-art. 66 ust. 1 pkt 1 lit. e) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o0 $wiadczeniach opieki

zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U.z 2008r. Nr 164, poz. 1027 ze zm.)
obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegaja osoby spetniajace  warunki do objecia
ubezpieczeniami spotecznymi, ktére sg osobami wykonujacymi prace na podstawie umowy agencyjnej lub
umowy zlecenia atbo innej umowy o $wiadczenie ustug, do kidrej zgodnie z przepisami Kodeksu

b o



- art. 87 ust.2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. 2015r. poz. 121) inspektor kontroli Zaktadu wykorzystuje dla celéw kontroli informacije
zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikéw skiadek.

Dowaody:
Kserokopie rachunkéw do umowy zlecenie .

(akta kontroli strony:17-28)
Dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych

Pani Elzbieta Mlonek stwierdzita do protokotu przyjecia wyjasnieri, ze nie optacenie skiadek na
ubezpieczenia emerytaine, rentowe i wypadkowe za miesiace Il — IX/2012r., XI — Khr2012r., 1, H1-\12013r.,
w ktorych zleceniobiorca, pani . ..., ° _° ’ nie osiggneta wynagrodzenia co najmniej
minimalnego z tytutu umowy o prace spowodowane bylo blednym o$wiadczeniem zleceniobiorcy.

bowéd:
Protokdt przyjecia wyjasnien od Elzbiety Mlonek
(akta kontroli strony: 5-6)

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:
Przypis skiadek: 4 453,56 z
Zestawienie réznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

m Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie skfadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ptatnik sktadek obliczyt sktadke na ubezpieczenie zdrowotne od wynagrodzen brutto wyplaconych,
zleceniobiorey: + ._. = oz ook W A

w dniu 17.05.2012r.w wysokosci 3600,00zt., za I, II, 1/2012r. po 1200,00zt miesigcznie,

w dniu 29.06.2012r.w wysoko$ci 3600,00zt., za IV, V, VI/2012r. po 1200,00zt miesiecznie,

w dniu 09.10.2012r.w wysokosci 3600,00zt., za VII, VIII, IX/2012r. po 1200,00zt miesiecznie,

w dniu 31.12.2012r.w wysoko$ci 3600,00zt., za X, XI, XI1/2012r. po 1200,00zt miesiecznie,

w dniu 29.03.2013r.w wysokosci 3600,00zt., za |, II, 111/2013r. po 1200,00zt miesiecznie,

w dniu 14.05.2013r.w wysokosci 1200,00z1., za IV/2013r.

zleceniobiorcy; .= ™ _

Ptatnik skfadek nie obliczyt sktadki na ubezpieczenie zdrowotne od wynagrodzenia brutto wypltaconego,
w dniu 11.12.2014r.w wysokosci 500,00zt

Foosale i

Zgodnie z:

-art. 81 ust. 1i ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U. z 2008r. Nr 164, poz. 1027 ze zm.) do ustalenia podstawy
wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne stosuje sie przepisy okreslajace podstawe wymiaru skiadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe. Podstawe wymiaru skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
pomniejsza sie o kwoty skiadek na ubezpieczenia emerytaine, rentowe finansowanych przez
ubezpieczonych niebedgcych platnikami sktadek, potrgconych przez platnikéw ze Srodkéw
ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o systemie ubezpieczer spotecznych.

- art. 87 ust.2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer

spotecznych (Dz. U.z 2015r., poz. 121) inspektor kontroli Zakiadu wykorzystuje dla celéw kontroli
informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikéw sktadek.

Dowody:
Kserokopie rachunkéw do umowy zlecenie I s

(akta kontroli strony:17-28)
Kserokopie rachunku do umowy zlecenie ~

(akta kontroli strony:33-34)



cywilnego stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia.

- art. 87 ust 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen _ ‘
spofecznych (Dz. U. 2015r., poz.121) inspektor kontroli Zaktadu wykorzystuje dla celéw kontroli informacje
zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach platnikéw sktadek.

Dowody: :

Kserokipie umowy zlecenie, o$wiadczenia i wypowiedzenia umowy zlecenia . |
(akta kontroli strony:7-16)

Kserokopie umowy zlecenie .

(akta kontrali strony:29-32)

Dane o zgloszeniach ubezpieczonego zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym
KSI ZUS

Pani Elzbieta Mlonek stwierdzita do protokoiu przyjecia wyjasnien, ze nie zgtoszenie do ubezpieczeri
spotecznych pani * . , - " od 01.02.2012r. do 01.10.2012r., od 01.11.2012r. do
01.02.2013r., od 01.03.2013r. do 01.05.2013r. z tytutu umowy zlecenie zawartej w dniu 22.09.2011r.
spowodowane byto biednym oswiadczeniem zleceniobiorcy.

Nie zgloszenie do ubezpieczenia zdrowotnego pana Si.. ... . ey o, W OKresie: 30.10.2014r. —
08.12.2014r. wykonywat zlecenie w zakresie petnienia obowigzkéw kontrolnych w ramach procesu
budowlanego i ktéry w okresie wykonywania zlecenia podlegat ubezpieczeniom spolecznym z innego
tytutu spowodowane byto bledng interpretacja umowy.

Dowod:

Protokét przyjecia wyjasnien od Elzbiety Mlonek

(akta kontroli strony: 5-6)

1.2. Prawidfowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skitadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ptatnik sktadek nie obliczyt sktadek na ubezpieczenia emervtaine, rentowe | wypadkowe od wynagradzen
wyptaconych zleceniobiorcy: , : , : .

od kwoty 2400,00zt z rachunku wyptaconego w dniu 17.05.2012r.w wysokosci 3600,00zt., za |, II, 11/2012r.
po 1200,00z miesiecznie,

od kwoty 3600,00zf. z rachunku wyptaconego w dniu 29.06.2012r.w wysokosci 3600,00zt, za IV, V,
VI/2012r. po 1200,00zt miesiecznie,

od kwoty 3600,00zt. z rachunku wyptaconego w dniu 09.10.2012r.w wysokosci 3600,00zt., za VII, VIII,
IX/2012r. po 1200,00zt miesiecznie,

od kwoty 2400,00zt z rachunku wyptaconego w dniu 31.12.2012r.w wysokosci 3600,00zt., za X, XI,
X11/2012r. po 1200,00zt miesigcznie,

od kwoty 2400,00zt z rachunku wyptaconego w dniu 29.03.2013r.w wysokosci 3600,00z., za I, II, 111/2013r.
po 1200,00zt miesigcznie,

od kwoty 1200,00zt z rachunku wyptaconego w dniu 14.05.2013r.w wysokosci 1200,00zt., za IV/2013r.

Zgodnie z:

- art. 6 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych (Dz.U. z
2009r. nr 205, poz. 1585 ze zm.), obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegaja
osoby fizyczne, ktdre na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej sg osobami wykonujacymi prace na
podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o $wiadczenie ustug, do ktore]
zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia, zwanymi dalej »Zleceniobiorcami”,
oraz osobami z nimi wspdipracujgcymi.

- art. 9 ust. 1a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz.U. z 2009r.
nr 205, poz. 1585 ze zm.) pracownicy, ktérych podstawa wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe z tytulu stosunku pracy, w przeliczeniu na okres miesigca jest nizsza od kwoty minimalnego
wynagrodzenia, podlegajg réwniez obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z innych
tytutow,

- art.18 ust. 3, art. 20 ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
(Dz.U. z 2000r. Nr 205 poz. 1585 z pozn. zm.) podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe zleceniobiorcéw stanowi przychéd, jezeli w umowie agencyjnej lub umowie zlecenia albo w innej
umowie o $wiadczenie ustug, do ktdre; zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace
zlecenia, okreslono odptatnosé za jej wykonanie kwotowo, w kwotowej stawce godzinowej lub akordowej
albo prowizyjnie. Podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie wypadkowe stanowi podstawa wymiaru
skiadek na ubezpieczenie emerytalne i ubezpieczenia rentowe .



Dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych

Pani Elzbieta Mlonek stwierdzita do protokotu przyjecia wyjasnieri, ze optacenie skiadek na ubezpieczenie
zdrowotne od kwot brutto wyptaconych z tytutu umowy zlecenie, pani — w okresie
1/2012r. — V/2013r. spowodowane byto bfednym o$wiadczeniem zleceniobiorcy. Nie optacenie sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne od wyptaconego panu ... . b ' Z tytutu wykonanej umowy
wynagrodzenia, w grudniu 2014r. spowodowane byto biedng interpretacjg umowy.

i:)owéd:
Protokét przyjecia wyjasnier od Elzbiety Mionek
(akta kontroli strony: 5-6)

Roznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:

Odpis skiadek: 160,73 zt

Przypis sktadek: 450,00 zt

Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokolu kontroli:

m Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skladek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

m Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik sktadek nie obliczyt sktadek na Fundusz Pracy od wynagrodzeri wyptaconych zleceniobiorcy:
) niak, PESEL: ~ . i

od kwoty 2400,00zt z rachunku wyptaconego w dniu 17.05.2012r.w wysokosci 3600,00zt., za |, (I, [11/2012r.
po 1200,00z} miesiecznie,

od kwoty 3600,00zt. z rachunku wyptaconego w dniu 29.06.2012r.w wysokosci 3600,00zt., za IV, V,
VI/2012r. po 1200,00z¢ miesiecznie,

od kwoty 3600,00zt. z rachunku wyptaconego w dniu 09.10.2012r.w wysokosci 3600,00zt., za VII, VIII,
IX72012r. po 1200,00zt miesiecznie,

od kwoty 2400,00zt z rachunku wyplaconego w dniu 31.12.2012r.w wysokosci 3600,00zt., za X, XI,
XIl/2012r. po 1200,00zt miesiecznie,

od kwoty 2400,00zt z rachunku wyptaconego w dniu 29.03.2013r.w wysokosci 3600,00zt., za [, U, 1/2013r.
po 1200,00zt miesiecznie, "

Zgodnie z:

- art. 104 ust. 1 pkt. 1 lit. ¢), ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. 22013 r., poz. 674 ze zm.) obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy ustalone od kwot
stanowigcych podstawg wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, wynoszgcych w
przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace optacajg pracodawcy oraz
inne jednostki organizacyjne za osoby wykonujgce prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy
zlecenia albo innej umowy o $wiadczenie ustug, do ktorej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie
przepisy dotyczace zlecenia.

Dowody:

Kserokopie rachunkéw do umowy zlecenie ;- oo

(akta kontroli strony:17-28)

Dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych

Pani Elzbieta Mlonek stwierdzita do protokotu przyjecia wyjasnien, ze nie optacenie sktadek na Fundusz
Pracy za miesigce Il - 1X/2012r., XI — XI1/2012r., [, 1/2013r., w ktdrych zleceniobiorca, pani i i '
<.~ . nie osiggneta wynagrodzenia co najmniej minimalnego z tytutu umowy o prace spowodowane
byto bigdnym o$wiadczeniem zleceniobiorcy.

Dowéd:



Protokét przyjecia wyjasnien od Elzbiety Mlonek
(akta kontroli strony; 5-6)

Raéznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:
Przypis skiadek: 352,80 zt
Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli:

m Zestawienie mfesizcznych roznic w zakresie skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Pan Rafat Mathiak oswiadczyt, ze w Urzgdzie Gminy Klembéw nie jest prowadzona ewidencja stanowisk
pracy w szczegolnych warunkach lub o szczegélnym charakterze.

Dowéd:
Protokdt przyjecia wyjasnien od Rafata Mathiak
(akta kontroli strony; 3-4)

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczeri z ubezpieczeri spolecznych i wyplacanie tych $wiadczer oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: pazdziernik 2012 r. - wrzesien 2015 r..

Pracownica:. =~ " ° o ; » zatrudniona od 03.09.2012r. na podstawie umowy o
prace, ze stalym wynagrodzeniem: 3000,00zf. za IX —XI/2012r. 3077,52zt. za Xil/2012r. (podwyzka
wynagrodzenia w trakcie miesigca) , 3200,00zt. za okres: |-VI/2013r. przebywata na zwolnieniu lekarskim
w okresie: 31.07.2013r. - 02.08.2013r., 04-06.09.2013r., zasitku opiekuriczym, w okresie: 07 -13.10.2013r.
i 12- 13.12.2013r. oraz na zwolnieniu lekarskim (cigza) w okresie 22-26.02.2014r., 27.03.2014r. —
07.11.2014r.

Piatnik wyptacit pracownicy wynagrodzenie za czas choroby za okres:21-26.02.2014r. i 27.03.2014r. —
22.04.2014r. (33dni) oraz zasitek chorobowy za okres: 23.04.2014r. — 07.11.2014r. wg stawki dziennej
87,50zt

w IV/2014r. w kwocie: 780,00z,

w V/2014r. w kwocie: 3022,50zt.

w VI/2014r. w kwocie: 2925,00zt.

w VII- VIII/2014r, w kwocie 3022,50zt.

w [X/2014r. w kwocie: 2925,00zt.

w X/2014r. w kwocie: 3022,50z1.

w XI/2014r. w kwocie: 682,50zt

Podstawa wymiaru zasitku za okres: 23.04.2014r. - 07.11.2014r., obliczona zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami wynosi: 90,37zt.

W okresie: 08.11.2014r. — 31.08.2015r. pracownica; .~ S . ) przebywata
na urlopie macierzyriskim, dodatkowym urlopie macierzyriskim i urlopie rodzicielskim. Platnik skiadek,
zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikow samorzgadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy
Klembow, przeliczyt podstawe wymiaru do obliczenia zasitku macierzyriskiego, dodatkowego zasitku
macierzynskiego i zasitku rodzicielskiego, dodajac do podstawy kwoty wystugi wyptacone pracownicy:

w X-XI/2012r. w kwocie: 180,00zt., w XII/2012r. w kwocie: 1 84,65zt., w okresie: I-VI/2013r. w kwocie:
192,00zt.i wyptacit zasitki: macierzyniski, dodatkowy macierzynski i rodzicielski w wysokosci 80% podstawy
wymiaru, wedtug stawki dziennej: 82,94zt

w XI/2014r. w kwocie: 1807,62z.

w XII/2014r. w kwocie: 2571,14zt.

w 1/2015r. w kwocie: 2571,14zt,

w {1/2015r. w kwocie: 2322,32z1.

w [[1/2015r. w kwocie: 2571,14zt.

w [V/2015r. w kwocie: 2488,20zi.

w V/2015r. w kwocie: 2571,14zt.

w VI/2015r. w kwocie: 2488,20zt.

w VII/2015r. w kwocie: 2571,14zt.

w VIII/2015r. w kwocie: 2471,14zt.

Podstawa wymiaru zasitkéw za okres: 08.11.2014r. - 31.08.2015r. obliczona zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami wynosi: 76,64zt.z}.



Zgodnie z:

- art.36 ust. 112 ustawy z dnia 25.06.1999r o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spotecznego w
razie choroby i macierzynstwa (Dz.U. nr 77 z 2010r poz. 512 ze zmianami) podstawe wymiaru zasitku
chorobowego przystugujgcego ubezpieczonemu bedgcemu pracownikiem stanowi przecietne miesigczne
wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesigcy kalendarzowych poprzedzajgcych miesige, w ktérym
powstata niezdelnos¢ do pracy; jezeli niezdolnosé do pracy powstata przed uplywem okresu o ktdrych
mowa w ust. 1, podstawe wymiaru zasitku chorobowego stanowi przecietne miesieczne wynagrodzenie za
petne miesigce kalendarzowe ubezpieczenia.

- art.41 ust.1 ustawy z dnia 25.06.1999r o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w
razie choroby i macierzynstwa (Dz.U. nr 77 z 2010r poz. 512 ze zmianami) przy ustalaniu podstawy
wymiaru zasitku chorobowego nie uwzglednia sie sktadnikéw wynagrodzenia, do kiérego pracownik
zachowuje prawo w okresie pobierania tego zasitku zgodnie z postanowieniami uktadéw zbiorowych pracy
lub przepisami o wynagradzaniu, jezeli sg one wyptacane za okres pobierania tego zasitku.

Dowody:

Kserokopie kart ptacowych za 2012r.-2015r. T

(akta kontroli strony: 35-42)

Kserokopie kart zasitkowych [ _._

(akta kontroli strony: 43-48)

Kserokopia Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy
Klembow

(akta kontroli strony: 49-54)

Kserokopie zaswiadczen lekarskici:

(akta kontroli strony: 55-70)

Kserokopie wniosku o udzielenie urlopu macierzyriskiego, dodatkowego urlopu macierzyriskiego i urlopu
rodzicielskiego, zaswiadczenia lekarskiego i odpisu skréconego aktu urodzenia .~ 7 -

(akta kontroli strony: 71-76)

Dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zakiadu
Ubezpieczen Spotecznych

Pani Elzbieta Mlonek stwierdzita do protokotu przyjecia wyjasnien, ze bledne obliczenie podstawy wymiaru
zasitku chorobowego, zasitkéw: macierzynskiego, dodatkowego zasitku macierzynskiego i zasitku
rodzicielskiego wyptaconego pani ...._._ 7_ _  y spowodowane bylo blednym zaznaczeniem okresu w
programie pfacowym

Dowad:

Protokot przyjecia wyjasnier od Elzbiety Mlonek

(akta kontroli strony: 5-6)

Nadplata zasitkéw wynosi: 3 289,97 zt

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 5 do protokoiu kontroli:

m Zestawienie roznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen
spotecznych

2.2. Prawidtowosc dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczen 2012 r. - wrzesieri 2015 r..

W zakresie prawidlowosci dokonywania rozliczed z tytutu wyptaconych $wiadczeri i zasitkéw ptatnik
stosowat obowigzujgce przepisy.

3. Prawidiowos¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres: pazdziernik 2005r.- wrzesien 2015r.

P%atn[k sktadek nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych.
Platnik skiadek nie wystawiat zaswiadczen platnika skladek ZUS Z-3

Kontrolg objeto:
5 zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7:
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W zakresie wystawiania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7, zgiaszania danych dla

celow ubezpieczen spofecznych oraz sktadania informacji ZUS IWA ptatnik stosowat obowigzujace
przepisy.

Dokumenty sprawdzone w toku kontroli:

Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy Klembow,
zestawienia list pfac, listy ptac, informacje o przekroczeniu 30-krotnosci podstawy wymiaru skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe, umowy zlecenie, umowy o dzieto, karty wynagrodzeri pracownika,
rachunki do uméw zlecenie | umow o dziefo, oswiadczenia zleceniobiorcéw, Regulamin ZFSP, karty
zasitkowe, zaswiadczenia lekarskie o$wiadczenia pracownikéw, wnioski urlopowe, odpisy skroconego aktu
urodzenia ,dokumenty zgloszeniowe do ZUS, dane o zgtoszeniach ubezpieczonego, dokumenty
rozliczeniowe z ZUS..

Protokét sporzgdzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi
skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015, poz. 121'z pézn. zm.), ptatnik skladek ma prawo ziozyé w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokofu pisemne zastrzezenia do jego ustaleri, wskazujac réwnoczesnie stosowne srodki
dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Skladek w Warszawie
I, Podskarbifiska 25, 03-829 Warszawa.

Kontrolg zakoriczono w dniu § listopada 2015 . i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Klembow, dnia 5 listopada 2015 .
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(podpis kontfolujacego)
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Protokét kontroli dorgczono platnikowi skiadek. Odbierajacy: Platnik.
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