Klembow 28 lipca 2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP.271.1.47.2017

dotyczace wynajmu powierzchni biurowej na potrzeby siedziby Gminnej

Biblioteki Publicznej

Gminna Biblioteka Publiczna w Klembowie niniejsze postepowanie prowadzi w oparciu
o przepisy Kodeksu Cywilnego.

W celu zapewnienie wydatkowania srodkéw publicznych w sposob celowy 1 oszczedny,
z zachowaniem zasady terminowego uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakitadow
oraz zasady uczciwe] konkurencji, transparentnosci i réwnego traktowania potencjalnych

wykonawcow niniejsze postgpowanie toczy si¢ w oparciu o zasad¢ konkurencyjnosci.

ZAMAWIAJACY

GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA W KLEMBOWIE

UL. STRAZACKA 8, 05-205 KLEMBOW

tel/fax: (029) 777-99-01, e-mail: biblioteka@klembow.pl
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajacego:

Swiadczenie ustug najmu lokalu biurowego dla potrzeb siedziby Gminnej Biblioteki

Publiczne;j

2. Rodzaj ustugi :
Ustuga wynajmu pomieszczen.

3. Okreslenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zamdwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug najmu lokalu biurowego dla potrzeb
siedziby Gminnej Biblioteki Publiczne;.

3.1 Termin wykonania zamowienia od 1 wrze$nia 2017r. do 31 grudnia 2020 roku.

3.2 Przedmiotem zamoOwienia jest wynajecie powierzchni biurowej na terenie gmin

Klembow, tzn.: w miejscowosci Klembow lub Ostrowek



3.3 Przewiduje sic wynajem nie mniej niz 100 m® powierzchni lokalu dla potrzeb
prowadzenia ustug zwigzanych dziatalnoscia Gminnej Biblioteki Publiczne;.
Z wynajmowanych powierzchni korzysta¢ beda takze klienci jednostki.
3.4 Pomieszczenie powinno:
e znajdowac si¢ na parterze budynku;
e posiada¢ zaplecze sanitarne (WC) i socjalne;
e pomieszczenie musi by¢ dostosowane do korzystania przez osoby
niepetnosprawne, rodzicoOw/ opiekundéw z matymi dzie¢mi w wozkach;
e o$wietlenie odpowiednie do pracy biurowo- administracyjnej, spetniajacej
wymogi BHP
e brak optat z tytutu posrednictwa;
e parking na terenie bezposrednio przylegajacy do budynku;
e Pomieszczenie musi by¢ ogrzewane, powinno posiada¢ dostep do Internetu i
telefonu.
3.5 Zaproponowana przez oferenta cena powinna obejmowaé uzytkowanie lokalu,
uzytkowanie czgsci wspodlnej, wody, Sciekow, centralne ogrzewanie, system

alarmowy oraz podatek od nieruchomosci.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Oferta Wykonawcy sporzadzona w odpowiedzi na niniejsze zapytanie zgodnie
z zalagczonym formularzem ofertowym (Zatgcznik nr 1) zawiera¢ bedzie miesigczng ceng
brutto za wynajem lokalu, wg stalej stawki przez caty okres realizacji zamowienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.

INFORMACJE [0) CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM I TECHNICZNYM

1. W ramach niniejszego zamowienia, Zamawiajacy nie przewiduje pobierania wadium.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace
wymogi:

2.1. Posiadajg tytut prawny do nieruchomosci.

2.2. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia.

2.4. Nie sg objeci postgpowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.



3. Na potwierdzenie ww. warunkow Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawié¢
o$wiadczenie, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

4. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkoéw udzialu w postgpowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spelnia tj. zgodnie z zasadg czy o$wiadczenie zostato zatgczone do
oferty i czy spetnia okreSlone w tabeli wymagania. Brak o$wiadczenia lub ztozenie go

w niewlasciwej formie bedzie skutkowal wykluczeniem oferty Wykonawcy.

PROCEDURA I KRYTERIA OCENY OFERT

1. ZamoOwienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Oferta oceniana bedzie pod wzgledem kryterium cenowego. W sytuacji gdy cena oferty
przekroczy kwote, ktoéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoOwienia
Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca.

3. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, w szczeg6élnosci jesli
wysokos$¢ oferty przekroczy kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje

zamoOwienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, przy czym Wykonawcy moga ubiegac si¢

wspolnie o realizacj¢ zamowienia.

2. Oferta powinna mie¢ forme¢ pisemng i by¢ napisana w j¢zyku polskim, na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwata i czytelng technikg oraz podpisana (wtasnor¢czny podpis)
przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.

3. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczg¢ciach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tre§ci pieczgci zawierajagcego co najmniej oznaczenie nazwy

firmy i siedziby.

4. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozy¢:

4.1. Wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania),

4.2. Podpisane oswiadczenie Wykonawcy (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania),

4.3 Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofert¢ sktada pelnomocnik.



5. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie
oryginatu badz kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg¢ upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy.

6. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk

polski oraz dodatkowo poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie

przez osobe podpisujaca oferte.

8. Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaly kolejno ponumerowane.

9. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, droga pocztowa lub osobiscie do siedziby

Zamawiajacego.

10. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w zamknigtej kopercie opatrzonej
pieczeciom Oferenta z nastgpujagcym napisem ,Oferta na zapytanie ofertowe nr

ZP.271.47.2017

POZOSTALE INFORMACJE

1. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest

Inspektor Olga Bieniek, te. (0-29) 753-88-07, o.bieniek@klembow.pl

2. Termin sktadania ofert uptywa 28 lipca do 4 sierpnia 2017r. o godzinie 16:00, przy czym
decyduje data i godzina dostarczenia oferty.
3. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego.

4. Termin zwigzania ofertg to 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

1. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe

1.1  Biuletyn Informacji Publicznej gminy Klembow

Dyrektor
Gminnej Biblioteki Publicznej
w Klembowie

/-/ Barbara Osytek




OFERTA WYKONAWCY

Ja, nizej podpisany ...c.cccevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiinns dzialajgc w imieniu i na rzecz
(dane Wykonawcy):

Nazwa
Adres siedziby
NIP

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace realizacji zadania:

Swiadczenie ustug najmu lokalu biurowego dla potrzeb siedziby Gminnej Biblioteki

Publiczne;.

Sktadam ofert¢ na wynajem lokalu biurowego o powierzchni metrow

kwadratowych, znajdujacego si¢ wbudynku ...
(petny adres)
w okresie 01.09.2017r. — 31.12.2020r., oferujagc wynajem w/w lokalu biurowego za

nastepujaca ceng:

Lp Zakres ustugi Cena [netto] za Cena [brutto] za
miesi¢czny miesi¢czny
wynajem wynajem

1 Wynajem lokalu biurowego o powierzchni

metréw kwadratowych w budynku (petny adres)

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z warunkami niniejszego zapytania i nie wnosz¢ do
niego zadnych zastrzezen oraz zdobylem informacje konieczne do przygotowania oferty.

Oswiadczam, ze oferta speinia warunki okreslone w pkt. 3 Zapytania ofertowego.

Oswiadczam(y), ze termin zwigzania z oferta wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia
otwarcia ofert.

W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejsza zobowigzujemy si¢ do
podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Do niniejszego formularza sg zatgczone 1 stanowia integralng czgs$¢ niniejszej oferty,
nastepujace dokumenty:

1. O$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2)

podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 2 — Wzoér o$wiadczenia Wykonawcy

Miejscowos¢ i data

Pieczeé firmowa
OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW
O$wiadczam, ze:

1.posiadam tytul prawny do nieruchomoseci .........c.covvviiiiiiiiiiiiiniinnen...
(pelny adres)

oraz jestem uprawniony do wynajmowania lokali znajdujacych si¢ w tym budynku,

2. posiadam uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

3. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

4. nie podlegam wykluczeniu z postegpowania o udzielenie zamowienia z powodu otwarcia w stosunku

do mnie likwidacji lub ogtoszenia upadtosci.

miejscowos¢, data czytelny podpis osoby upowaznione;j

do reprezentowania Wykonawcy



zwanym dalej Wynajmujacym,

a

Gminna Biblioteka Publiczna w Klembowie, z siedzibg w Klembowie przy ul. Strazackiej 8,
posiadajacg NIP 125-152-27-03, nr Regon 141624286 reprezentowang przez:

Barbare Osytek — Dyrektora

zwanym dalej Najemca.

przy kontrasygnacie Gtownego Ksiggowego Centrum Ushug Gléwnych —Anna Slesicka

§1
1.Wynajmujacy oddaje w najem Najemcy lokal znajdujacy si¢
WV ettt e ate et e e et e e bt et te e bt e eat e e bt e tte e bt e heeea bt ehteeabeebeeenbeenteenbeenteenbeeteeenseenneennee na cele uzytkowe.
2. Wynajmujacy o$wiadcza, ze jest jedynym wtascicielem przedmiotu najmu.
3. Wynajmujacy umozliwi Najemcy prawidlowe korzystanie z przedmiotu najmu,
a w szczegolnosci korzystanie z energii elektrycznej, biezacej wody, telefondw, centralnego
ogrzewania. Koszty korzystania z tych uslug ponosi Wynajmujacy.

4. Wraz z lokalem oddane zostang nastepujace przedmioty bedace na wyposazeniu lokalu:

§2
Najemca bedzie w  wymienionym wyzej lokalu prowadzil  dziatalno$¢

§3
1.Najemca ptaci¢ bedzie Wynajmujagcemu czynsz najmu W WySOKOSCI .....ccevveeevveeeinveenneeennne.
7zt miesigcznie. Czynsz bedzie ptacony z gOry do ....occoeeviveeiiieeciieeieeee, dnia kazdego
miesiaca.
2. Wynajmujacy nie ma prawa podnie$¢ czynszu przez caty okres najmu.

§4
Zgody Wynajmujacego wymagaja nastepujace czynnosci Najemcy: podnajem, oraz oddanie
lokalu do bezptatnego uzywania osobom trzecim, wszystkie zmiany i ulepszenia przedmiotu

NAJMU, W SZCZEZOINOSCI: ..ottt ettt sttt ettt ettt ebe et e tesae e b enees



§5
1. Najemca dokona we wlasnym zakresie konserwacji lokalu oraz napraw biezacych.
2. Wydanie przedmiotu najmu nastgpi w dniu 21 sierpnia 2017 roku na podstawie
protokotu zdawczo- odbiorczego podpisanego przez Strony.
3. Najemca o$wiadcza, iz stan przedmiotu najmu jest mu znany oraz, ze znajduje si¢ on

w stanie przydatnym do umoéwionego uzytku.

§6
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 wrze$nia 2017 roku dnia 31 grudnia 2020 roku. Po
okresie, na ktory zawarta jest umowa, Najemca opusci lokal oraz opr6zni go na swoj koszt
z wlasnych rzeczy tam wniesionych. Zda rdwniez Wynajmujacemu przedmioty wymienione

w § 1 pkt 2 niniejszej umowy w stanie niepogorszonym.

§7
Kazda ze stron moze umowe wypowiedzie¢ z zachowaniem ................ miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§8

1. Wynajmujacy moze rozwigza¢ umow¢ bez zachowania termindw wypowiedzenia, jezeli
Najemca zalega z naleznym czynszem za ................ petne okresy ptatnosci lub narusza inne
postanowienia umowy. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérym mowa wyzej,
Najemca obowigzany jest rozliczy¢ si¢ z Wynajmujgcym 1 opusci¢ przedmiot najmu
W terminie ...........e....... dni.
2. Wynajmujacy moze wypowiedzie¢ Najemcy, bez zachowania terminoéw
wypowiedzenia, umowe rowniez wtedy gdy Najemca przez swoje niewtasciwe zachowanie
czyni ucigzliwym korzystanie z innych lokali znajdujacych si¢ w jego sasiedztwie.
3. Wynajmujacy moze tez wypowiedzie¢ umoweg¢ bez zachowania terminow
wypowiedzenia jezeli stwierdzi, ze Najemca uzywa przedmiotow wymienionych w § 1 pkt 2
niezgodnie z ich przeznaczeniem, badz tez dewastuje je.

§9
Na zabezpieczenie roszczen Wynajmujacego przystugujacych mu w dniu zakonczenia najmu
Najemca wplaci do jego rak kaucje w wysokosci réwnej ................... miesigcznym czynszom.
Niewykorzystana kwota kaucji zostanie zwrocona Najemcy w dniu zakonczenia najmu.
Kaucja nie podlega oprocentowaniu.

§10
Zmiany umowy beda dokonywane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie beda miat zastosowanie przepisy

Kodeksu Cywilnego.



§12
Ewentualne spory wynikle z niniejszej umowy rozstrzygane beda przez Sad wiasciwy dla
Wynajmujacego

§13
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Wynajmujacego i jeden
dla Najemcy.

Wynajmujacy Najemca



