Zarzgdzenie Nr 0050.119.2015
Wajta Gminy Klembdow
z dnia 09 listopada 2015 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2015r., poz. 1515) w zwiazku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.) oraz art. 44 ust. 1 i 3, art. 254 pkt. 3 i 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zm.) zarzadza sig, co

nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.35.2014 Waojta Gminy Klembéw z dnia 23 czerwca 2014r, w

sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajace)
kwoty wyrazonej w zlotych o rownowartosci 30 000 euro netto.

§ 3.

Zobowiazuj¢ Sekretarza Gminy do zapoznania z trescia Regulaminu pracownikéow Urzedu Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

woJIT

Rafal Mathiak
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Zalgcenik nr |
do Zarrgdecnia Nr 00501192015
7 dnia 09 listopada 2015 roku

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30 000 euro

Rozdzial |
Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin okresla zakres, zasady i procedury udzielania zaméwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro (netto).

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujgcych akiow prawnych:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z
pozn. zm.):

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z pozn. zm.);

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci (t,j. Dz. U.z 2013 r. poz. 330 2z
pozn, zm.)

§2.

w niniejszym regulaminie jest mowa o:

ustawie pzp — nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdin. zm.);

zamdwieniach — nalezy przez to rozumieé procedurg zaméwieni i konkursow, ktdrych
wartosc nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro;
zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Klembow — Urzad Gminy w
Klembowie:

wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia, ustalong przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, bez podatku od towaréw i ustug (VAT);
Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Wéjta Gminy Klembow;
Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Klembdw:

pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy w
Klembowie, ktory realizuje zaméwienie:

rozporzadzeniu - nalezy przez o rozumiec obowigzujgce Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych;

dostawie - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu:
ustudze - nalezy przez to rozumieé wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 2243, poz. 1623 z p6Zn. zm.), a takze realizacjg
obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane za pomocg dowolnych
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srodkdw, zgodnie z wymogami okreslonymi przez zamawiajacego;

wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie
zamdwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia
publicznego:

srodkach publicznych - nalezy przez to rozumiec srodki publiczne w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2013 r.
poz. 885 z pozn. zm.);

Wspolnym Stowniku Zamowien — nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji
produktow, ustug i robot budowlanych (CPV) na potrzeby zamowien publicznych.

Rozdezial 11
Zasady udzielania zamdwien publicznych

§ 3.

Wydatkowanie srodkow publicznych moZe nastapic do wysokosci kwot wskazanych w

uchwale budietowej i na cele w niej wskazane.

Wydatkowanie srodkéw publicznych powinno byé dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow finansowych;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.

Postepowania o udzielenie zamowienia nalezy przygotowywac 1 przeprowadezac =

zachowaniem zasad:

1) uczeiwej konkurencji oraz réwnego traktowania i niedyskryminowania wykonawcow;

2) bezstronnosci i obiektywizmu;

3) jawnosci.

Postanowienia regulaminu nie bgda mialy zastosowania w przypadku koniecznosci

stosowania innych, niz okreslone w postanowieniach niniejszego regulaminu, procedur

postepowania zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw publicznych pochodzacych z

budzetu Unii Europejskiej lub innych pozabudzetowych Zrddel finansowania.

§ 4.

Przed wszczgciem postgpowania nalezy kaddorazowo oszacowad wartos¢ przedmiotu
zamowienia, w szezegdlnoscel w celu ustalenia, czy istnieje obowiazek stosowania ustawy pzp.
Ustalenie wartosci zamdwienia nalezy do zadan pracownika merytoryeemego.,

Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 32 - 35 rozdzialu 2 ustawy pzp.
Przeliczenia zlotych na euro dokonuje si¢ na podstawie rozporzadzenia obowiazujacego w
dniu okreslania wartosci zamowienia.

Zakazuje sie dzielenia zamdowienia lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia
obowiazku stosowania przepiséw ustawy pzp.

Podstawg obliczenia wartodci zamodwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardow i ushug (VAT), ustalone przez zamawiajgcego z
nalezyta starannoscig. Formularz pomoceniczy do szacowania wartosci zamowienia
stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

W przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czgsciowych wartoscia
zamowienia jest faczna wartos¢ poszezegdlnych czgsci zamowienia.

Przedmiot zamowienia opisuje sig w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy. za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatvch okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty wraz z podaniem kodu CPV.



§5.

1. Postgpowania o udzielenie zamdwien objgtych postanowieniami niniejszego regulaminu
przygotowuje i przeprowadza pracownik meryvtoryczny wraz z pracownikiem ds.
zamowien publicznych.

2. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamodwienia
wymagaja dokumentowania przez pracownika merytorycznego.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci pracownik merytoryczny jest zobowiazany
niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie Kierownika zamawiajacego.

4, Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 3, powinno zosta¢ dokonane z zachowaniem formy
pisemngj.

5. Calta dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia jest przechowywana w
Urzedzie Gminy w Klembowie.

Rozdzial 111
Procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro

§6.

Wprowadza sig trzy tryby postgpowania o wartodci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci
kwoty 30 000 euro, do ktérych stosuje si¢ odmienne procedury:

1) postepowanie do 5 000 zl;
2) postgpowanie powyzej 5 000 zi do 20 000 zi:
3) postgpowanic powyizej 20 000 zI.

§7.

Szezegolowa procedura udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci do 5 000 zi

1. Dla zamdowien poniZej rownowartosci 5 000 zt (wlacznie) nie stosuje si¢ zapisow
niniejszego Regulaminu w zakresie proceduralnym.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku oraz stwierdzenie istnienia
wystarczajacych srodkéw finansowych w budzecie dla zamierzonego wydatku.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia udziela zamdwienia poprzez
zamodwienie ustne lub pisemne. Dowodem udzielenia zamdwienia dla tej kwoty jest
dowdd ksiggowy (faktura, rachunek).

§ 8.
Szezegolowa procedura udzielania zamdwien publicznych
o wartosci powyizej 5 000 zi do 20 000 zi

1. Procedura udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci powyzej 5 000 zt do 20 000 zi
rozpoczyna si¢ od sporzadzenia wniosku. Wzoér wniosku stanowi zalacznik nr 2 do
regulaminu.

2. Whniosek powinien by¢é podpisany przez Skarbnika, w celu potwierdzenia speinienia
warunku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 regulaminu.

3. Pracownik merytoryczny przeprowadza rozpoznanie rynku majace na celu wylonienie
wyvkonawey zamowienia, spetniajagcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania
opisane we wniosku, a w szczegdlnosei analizuje ceny i inne kryteria odnoszgce sig do



przedmiotu zamdwienia, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia
spefniajacego te same parametry.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie, mailowo jak,
rowniez poprzez analizg stron internetowych przedstawiajacych informacje handlowe,
powszechnie dostgpnych ofert, katalogéw, folderow reklamowych itp.

Rozpoznanie rynku musi obejmowac co najmniej dwaoch wykonawcedw realizujacych, w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamdwienia,

Z przeprowadzonego rozpoznania rynku, pracownik merytoryczny sporzadza notatke
stuzbowa. Wzor notatki stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji przedmiotu zamowienia.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami, Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza sie notatke stuzbowa. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 5 do
regulaminu.

Zamowienia udziela Kierownik zamawiajacego w formie jednorazowego, pisemnego
zlecenia, jezeli co innego nie wynika z obowiazujacych przepisow, w tym w
szczegolnosci z Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U, z 1964 r. Nr
16, poz. 93 z pdin. zm.) lub z koniecznosci dokonania bezposredniego zakupu
detalicznego. Wzor zlecenia stanowi zalacznik nr 4 do regulaminu.

§9.
Szczegdilowa procedura udzielania zamowien publicznych
o wartosci powyzej 20 000 zi

Procedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 20 000 zt rozpoczyna
si¢ od sporzadzenia wniosku. Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
Wniosek powinien by¢ podpisany przez Skarbnika, w celu potwierdzenia spehnienia
warunku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 regulaminu.
Po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika lub osobe przez niego upowainiong
pracownik merytoryczny przeprowadza rozpoznanie rynku majace na celu wylonienie
wykonawcy zamowienia, spelniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania
opisane we wniosku, a w szczegdlnosci analizuje ceny i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia
spelniajacego te same parametry.
Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w procedurze zaproszenia do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co
najmnigj 2 wykonawcow]).
Zaproszenie do skladania ofert, o ktérym mowa w ust. 4 odbywa sie w drodze zapytania
ofertowego. kierowanego do wykonawcoéw w formie pisemnej osobiscie, za pomoca
poczty, faksu, poczty elektronicznej lub zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej w terminie umoZliwiajgcym potencjalnym wykonawcom przygotowanie
i zlozenie oferty. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 6 do Regulaminu.
Wykonawca jest zobowigzany do zloZenia oferty w terminie i miejscu okreslonym przez
zamawiajacego, przesytka pocztowa, kurierem, faksem lub poczta elektroniczng lub
osobiscie. Wzor oferty stanowi zatacznik nr 7 do regulaminu.
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi wyznaczony pracownik merytoryczny
wraz 7 pracownikiem ds. zamowien publicznych lub powolana przez Kierownika komisja.
Po przeprowadzeniu posigpowania pracownik meryioryezny sporzadza protokdd, kiory
wraz z zatacznikami przedstawia Kierownikowi, celem zatwierdzenia wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wzdr protokotu stanowi zatacznik nr & do regulaminu.
Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.



10. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke shuzbowa. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 5 do
Regulaminu.

11. Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamowienia. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofertg.

12. Udzielenie zamowienia zatwierdza Kierownik lub osoba przez niego upowainiona.

13. Do zawierania i realizacji umoéw w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowac
wilasciwe przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r.
Nr 16, poz. 93 z pbEn. zm.).

14. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci. zachowania formy pisemnej.

15, Projekt umowy sporzgdza pracownik mervtoryczny. W umowie nalezy uwzglednié
wszelkie istotne okolicznosci zwigzane z realizowaniem zamowienia, w tym co najmniej:
jego ceng, przedmiot, termin, sposob wykonania i odbioru, sposob okreslenia
wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy platnodci.

16. Zakres swiadczenia wykonawey wynikajacy z umowy musi by¢ zgodny z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie.

17. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego musi zawiera¢ kontrasygnatg Skarbnika.

18. Osobg uprawniong do podpisywania uméw jest Kierownik lub osoba przez niego
upowaZniona.

Rozdzial IV
Prowadzenie rejestrow zamowien publicznych

§11.

Pracownik ds. zamowien publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych, ktérych wartodé
przekracza kwotg 5 000 zi. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 9 do regulaminu.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§12.

I. Pracownik merytoryczny poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste
omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. za zgoda oferenta.

2. Pracownik merytoryczny wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcow, ktorzy nie
zlozyli wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w zapytaniu ofertowym. Nie zlozenie po wezwaniu oswiadczen lub dokumentow bedzie
powodowato odrzucenie oferty.

3. Zasad wyboru wykonawcy opisanych w ninigjszym regulaminie nie stosuje si¢ do
zamowien, dla ktoryveh uzasadniony jest wybodr jednego. konkretnego wykonawcey, tj. w
szczegolnosci:

1) dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére moga by¢ swiadezone tylko przez
jednego wykonawce:

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje. nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia;



3) zamoéwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej:
4) umow z zakresu prawa pracy:
5) zamowien na ustugi szkoleniowe i doradeze.

4. W przypadku udzielania zamowienia, ktére moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawee z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych, lub w przypadku udzielania zaméwienia w
zakresie dzialalnosci twérezej lub artystycznej zamowienia udziela si¢ wykonawey po
przeprowadzeniu negocjacji. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke
stuzbowg. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

5. W sprawach nieuregulowanym niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy pzp, akty wykonawcze do pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujgcego prawa.

6. Wszelkie zmiany regulaminu moga nastapi¢ w formie pisemnej w trybie obowiazujacym.



Zalgezrik
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1. Wartodé zamowienia wynosi ... zl netto, co stanowi rOwnowartosc ............ euro ,

2 g .
2. Oszacowania wartosci zamowienia dokonano w dniu ........cceeererieninnse... Na podstawie:
{przykladowe mozliwosci — zaznaczyé wlasciwe)

1 kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robot budowlanych):

{1 planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(dotyczy wykonania robot budowlanych — rozwigzanie alternatywne do kosztorysu
inwestorskiego);

[ planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania
robot budowlanych);

[l laczne) wartosci zamawien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesigey lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika
cen towarow i ustug konsumpeyjnych ogétem (dotyczy dostaw i ustug powtarzajacych sig
okresowo);

I lacznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju, kiérych zamawiajacy zamierza udzieli¢c w
terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw i
ushug powtarzajacych si¢ okresowo, gdy sa zamawiane po raz pierwszy):

[0 wartoéci oplat, prowizji, odsetek i innych podobnych swiadczen (dotyczy zamowien na ustugi
bankowe lub inne ushugi finansowe);

[1 analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamowienia lub siedziby zamawiajgcego
(oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.):

Z  analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
innych zamawiajacych, dzialajacych na terenie dzialalnosci zamawiajacego dokonujacego
szacunku, a obejmujacych analogiceny przedmiot zamowienia,

71 inne podstawy przyjete przez zamawiajacego ( np. kalkulacja wlasna, powszechnie dostgpne
cenniki, katalogi, foldery reklamowe oraz informacje zamieszczane na stronach www. ).

1 Aktuhnhmmnw:lﬂmnkudud‘al:pnmy dal warloscl drevienia wynosi F
.q;.l-hu.l!u&p-' gl v
11-* | fienia dokomuge S nie weassaie) Bi? ) miesiace przed dosem wertoeoa posepowanaa o ednckenic mamdoaiema, pereh

presdmiotem ramdwieraa 5 dostaay lub urhog, omar mic worcinag ok 6 micsicey proed dmem wiBCERT postepowanig o adnclinee zamdwetnia, perel
prrehmiem samowicna o3 robory bados lane

- warkmg samowsemsa me more wweghednsac podathks od towanow o eshug (VAT),

- w preypadios rw. whindu wissncgo nalery doberye jepo wartos do Wanoso! Zamowieni,

- jebch ramdwicnia udricls sig na czas oFmaczony, Wartedd EamOwiEnIs lana bye ¥ uwrglpd A wvkomywania samdwienia,

- jekel po ustaleniu warobe samdwienia nasigpala

EIEIRL s s ps s e rm s AR SR (podpis osoby dokonuges) ustalenia wariodel snmdwienia)



Fafgeznik nr 2
do Regulaminu wdsielania zamdwien

publiczayeh o wartoded szacunkowey migprrekraczaigcef
rowmowariaforl bwoty 30 (00 ewro

Whniosek o wszezecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego z pominigciem ustawy na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 201 3r. poz. 907

z pazn, zm.)

1. Narwa przedmiotu zamoéwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*:

2. Termin realizacji ZamOwWieniaz .....co.veeiiiiiiiiiiiariiicsirsersssnsnnmm
3. Wartosé szacunkowa zamowienia:
= WARIOBS MERLOC »isvonesvvuvnnnssis ZHIBMOWREE: <o ovvsmsiinsenvinssiviie )
- podatek VAT: ....... 4. ...z (stownie: Lol

= WartosE brutho; ... voiisiinaviins ZH{OIOWIIES siiiiiiviiivionnsescsnrrransa)

Klembow, dnia .......ooocvvnnnvinnnn i Ly ol
Podpis pracownika merytorycznego

1. Wysokosé¢ srodkéw zapewniona na realizacje zamowienia:

SRR A AR e A b A A s s m smmr s e sn e BE DEURD, WL VAT ..y enes

2. Zrédlo finansowania zamdéwienia: $rodki finansowe przeznaczone na realizacje
przedmiotowego zamowienia ujeto w budzecie gminy/planie finansowym zgodnie z:

Dzialem ......../Rozdzialem ........../Paragrafem........... SPOZYEIR covviuniinn

Klembow, dnia .................... T ——
Podpis Skarbnika Gminy Klembow




1.

e

3.

Wartose samawienin (EUT0): . .ciciiisnmimisismrmaiasiosniisssns onsisssus sasiuis

Wspdlny Slownik Zaméwien (CPV): c..ciiiiiiiiiiiiisiiisiiiiicisicnenns.

Tryb udzielenia zamowienia:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego z pominigciem ustawy na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz, U, =z
2013r. poz. 907 z pézn. zm.)

. Numer postepowania: .............................

.
wagi:
g P A R S P S S

Klembow, ...iiiaienseigas r.

...............................................

Stanowisko ds. Zamdwien Publicznych

Decyzja Kierownika Zamawiajacego:
ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM

Whniosek o wyrakenie zgody na udzielenie zamdowienia publicznego

Klembow, dnia ..............o0. .. e R S
Podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznione]

* migpodrzefne skreslic




Fdgeznik nv 3
do Regulaming udazielania zamdwien

publiczaveh o wartedci szacunkowe) migpreekraczajacef

reverawartasel bwory 30 000 exro

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

GEEE e E R EAs AR TR EAEE R R R E R R AR

R R R R E R E AR A E A R R R R R EA AR A EA R A EEE N A EEE AR EEEAEAEE A EE

2. Rozpoznanie rynku przeprowadzono telefonicznie, pisemnie *
(np. poprzez analizg: stron internetowych przedstawiajacych informacje handlowe, powszechnie
dostgpnych ofert, folderéow reklamowych, katalogdw, innych zrodel informacji
Jokc s

3: Informacje dotyczaca ceny i innyvch kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Klembdw, dnia ................... I:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria (wymienié)
{netto/brutto)

1.

2,

3.
3. Informacje uzyskano wdniach: ...
4. Wybrano WYKONBWOE ML «...cuiiviariiinsinsssnsimmisn s snsiisiosssssssstosmns
o Ll zasadnienie. Wb Om I W KON A TCY S s ruains isiaisinsdnsasnson i we savis o 53 RS o wa v dasm mass s Su R e s

Motatle SporEatlEBER o oo i R S R R R s

Podpis pracownika merytorycznego

*nicpotrzebne skreslic



Lodgeznik nr 4

do Regulaminu sdzielania camawien

pubficznych o wartodcl szacunkowef mieprrekraczaigoef
rovrowartasol kwory 30 00 ewro

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznege = pominigciem ustawy na podstawie art. 4 pki § ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -
Prawo zamdwieh publicznveh flekst jedn.; Dz, U, z 2013r, poz. 907 = pdsn. zm. )}

LZamawiajacy:

Gmina Klembow z siedzibg przy ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38 w Klembowie
NIP: 125-13-33-656, REGON 5506681350, reprezentowana przez:

T A R R B R BB Rl B A S R R B AR R R RS R FR BRI B BRI AP EE A A B E R A EE AR EETA R

zleca Wykonawcey:

(podaé dane Wykonawey)

wykonanie przedmiotu zamowienia pod nazwa:

(podaé nazwe przedmiotu zamowienia)
1. Opis przedmiotu zamowienia:

.................................................................................................................................................................

11111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111

3. Kwota zamdowienia:

| 3 [0 [ RO e |

R e O o o e R T e S U T L A T R R U e
podatek VAT: ...... I i ierr e e zt

R N e e e ettt o S 8 G e B R
Bt ciiiscivive v i s v veidei zl

fstownie brutto/ .......ooocvviiiinnnn. e s

Wynagrodzenie za #zrealizowanie przedmiotu zamowienia nastapi na podstawie przedlofzonego dowodu
ksiegowego (faktura, rachunek) z adnotacjg pracownika mervioryeznego potwierdzajacego nalezyte wykonanie
zlecenia.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zaldgeznik nr 5

do Repgilaming wdzielonio samdwien

publiczaveh o wartodel szacunkowe) migproekracrajacef
rebwmonagriodcd kwerty 30 000 guro

(data przeprowadzenis negocjaci)

przedstawiciel zZamawiajace@O ... ....ooiiiiiiii

(wskazanie przedstawiciela wykonawey)
oraz przedstawicle]l Wy kOIBWOT oo ciin il i s sinii s h vaam i s Enan e nda s 5n s s &ahmmn s n s memm s s

(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)

Przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajGceT EwWoLy OBDGIIMIRCE] ... oovxrommnrnns cavives s sme os bimes b sshsn e man i frissirsorissssssasmsiss

(wskazanie preedmiotu zamawicnia)
Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamodwienia:
= BETNIN PERIEEACY inviviiiiniis i R
="WArunks pIamnscl . vt s sl n e s S e

R BN B oo 5 R R AN AT R

BB 4B B BB R B A A EE RS A S B4R SR B SRS RS EEEEEAEE RS S B EE RS B R R R R R R A AR

{inme majgce znaczenic dla zamawiajacego)

Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajacego

B T amsmsramamsEEaELEAE s E S EES

Klembow, dnia ....covveeevvannns r.




Lalgeznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamdwien

publiczayeh o wartodel scacunkowey migproekroczafgory
rewnowartoser kwoty 30 000 eauro

(nazwa i adres podmiotu, do kidrego kierowane jest zaproszenie)

Y ———

zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pod nazwa:

e e e e L

g e A b
1. Opis przedmiotu zamowienia:

R R R R R R R R R e R AR 9899999999929 22939350 39053350039

2. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamowienia:

.............................................................................................................................................................

3. Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium:
(cena - 100%, jesli beda mialy zastosowanie inne kryteria, to nalezy je podac).

4. Wykonawca skladajac ofert¢ zobowiazany jest zloZzyé nastepujgce dokumenty:
1) formularz oferty wg zalaczonego wzoru — zal. nr | do oferty.
2) zaparafowany wzor umowy® — zal. nr do 2 oferty.

5. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:
Cena powinna zawierac:
1) wartos¢ dostawy®* /ustugi*/roboty budowlanej* okreslona w oparciu o przedmiot zamdwienia;
2) obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT:
3) Wartoé¢ cenowa nalezy podaé w zlotych polskich cyfra, z dokladnoscia do dwdch miejse po przecinku,
oraz stownie;
4) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia;
5) Cena podana przez wykonawce za $wiadczona ushluge, dostawe, robotg budowlana* jest obowigzujaca
przez okres waznosci umowy * i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania;
6) Oprocz ceny proszg rowniez o podanie:
- mozliwego terminu wykonania zamdéwienia
- warunkow platnosci,
- warunkow gwarancji
(inne informacie watne dia zamawigjaccgo)
6. Miejsce i termin zloZzenia oferty:
1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia ........ccovivvvviesnnnn Ld0 gOdZ. e w siedzibie zamawiajgcego,
pok.nr........

2) Dopuszcza sig zlozenie oferty:

— w formie pisemnej NA Adres .....oeeeeeece s

T e
(mdres Zamawiajgccgo)



— Z8 POSTOANICIWEIM FAKSU ....ocicceisissesnininssssererssnsrererissasasssssssssssssssssssssstasassssisassasansaassssasasien
(nr faksu)
— za posrednictwem poczty ClEKIMONICZNG] ....ovieicrireirsmisissnsnssssssssssssssissasssssssasssssnsesssssnssssses >
(adres e-mail)
7. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona wylacznie w jezyku polskim i musi obejmowac¢ calos¢ zamdwienia.
Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ czytelna i trwata technika.
2) Oferta moze byé zlozona na druku innym niz ten, ktéry stanowi zalgcznik nr | do niniejszego zapytania,
pod warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte w zalgczonym wzorze oferty.

8. Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu ........... T, 0 godz. ..................... w siedzibie zamawiajacego.

9. Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych
postgpowania sg :

{ imig i nazwisko, nr tel.. e- mail)
10. Informacje dodatkowe:
1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi telefonicznie lub pisemnie
wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali sig o udzielenie zamowienia.
2) W przypadku wybrania Parnistwa oferty zostang Paristwo poinformowani odr¢bnym pismem lub
telefonicznie o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.
3) Zamawiajacy zawrze umowg z wybranym wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
wykonawcey, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferts.
4) Jezeli wykonawca. ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, zamawiajgcy
wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.
5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.
6) Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych(t.j. Dz. U. z 2013 r,, poz. 907 z p6én. zm.).

" {data i podpis Kierownika lub osoby upowaznionei)

Zalgceniki:
I. formularz wzoru oferty
2. projekt umowy.

* niepotrzebne skreslic/wpisywad, jezeli dotycey



Zalgeznik nr 7

do Regulaminu wdzielania camdwiern

publiczriveh o wartedci szacunkowef nieprzekraczajgeej
revwnowarfoscr kwaty 30 (00 euro

B T T e T T

(pieczed adresowa Wykonawey)

NIP®): oo, N

E A
T B O S e

adres e — mail*): ....... R

Zamawiajacy:

Gmina Klembow

ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38

05-205 Klembow

pow. wolomifiski, woj. mazowieckie
NIP: 125-13-33-656

REGON: 55068150

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zdnia .................. prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych / t,j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm. / na:

4messsssssssssans T g T T T T T I TR T T T oy ey a ey M ma s e

dziatajac w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng:

T 1 R S R S G A T B P DR .zt

B L T 1 1 o U
podinel VALY oo vsmsnvemsnnmsssvisviaidd

febowntie WAT coonnasimmnminniaiiziuii g, e
Bruttor ..o zt

Jelowimie Bratto! u o ies s svssvassasis s B e R R

2, Termin realiZac)i ZAMOWIBTHR .. ..ccocu o iiaiinmoims sesrvrarainsinssrsaanss

B OKreS PWATHNGH s cvvai viavvsiasien o s i DT ai s e T B s
4. Oswiadczamy, iz zdobylismy konieczne informacje oraz materialy do przygotowania oferty.



5. Oéwiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac od daty
wyznaczone) na skladanie ofert.

6. Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy i zobowigzujemy
sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie
WYZNaczonym przez zamawiajgcego. *

7. Odwiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamoOwienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobowym umozliwiajacym realizacje
zamowienia. *

8.04wiadczamy, iz znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamowienia. *

9.Wyrazamy zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym *

.............................................................................................................

.............................................................................................................

Podpis i piecegt osoby upowatniong) do podpisywana ofery/

* niepotrzebne skreslic/wpisywac, jezeli dotyczy



Fadgeznik e 8

do Regrlaming wdzielgnio zamawien

publiczryved o waradel ssacunkaowe) nigpreekracaygesf
rewngwartoicl wory 3000 ewra

Znak sprawy

(na podstawic art. 4 pkt & Ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawien publicenveh ftj. Dz Uz 2003 r., poz. 907 2 poin. zm. /)

1. Przedmiot zamdawienia:
(Opis preedmiote zamdwienia zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we wniosku i w zapytaniu ofertowym)

A IR AIa 4498444894448 4844944 44800 nn AN EE NN R AN AR R R EEEEE R 4ssssssananmsnmansn sssssssssmsssEEs R EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

B T L T demsssssssssseREEsRERRES B T TR T T e e amman

2. Wspolny Stownik Zamowien CPV: ... R R R SRR iR

3. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia:

TR iy i sim i md AE  H B R R L T euro
podatek WAT: ..oninavaraaanadPphnsmanansninanannuisasa zi
BrUtLO . oo z1

4. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonano w dniu ................. r. na podstawie:

EasEmeEaws

5. Ustalenia wartosci zamowienia, o ktorej mowa wyiej dokonat:

......................................................................................................................... B R R RS

{dane pracownika)

6. Wdniu .......ooooneen2wrocono sie do nize) wymienionych wykonawecow z zapytaniem ofertowym:

e e e e o e S e S S
S = S

Zapytanie ofertowe skierowano w formie pisemnej za pomoca poczty, faksu, poczty elektronicznej,
umieszczono na stronie internetowej urzedu/BIP

7. Zbiorcze zestawienie i porownanie ofert:

Nr Mazwa i adres Wartosé Wysokosé Wartoéé brurto Termin CGwarancja, inne
oferty | oferenta (nrtel., nero podatku zamdwienia realizacji postanowienia oferty,
faksu, e-mail) zamowienia VAT (zh) zamdwienia uwagi
(zh) (%)




L | T przeprowadzono negocjacje z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty oznaczone nr .........

w zakresie nastgpujacych warunkow: ........oieiiiiiiniiniiiieiinan. ¥
(wamienic walunki poddans nigasaciom)

9. W wyniku analizy ofert oraz przeprowadzeniu negocjacji* jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta
(1T S

NAZWE WYKOTLAWEY L nisinisrsnisissssssssassanssiisansassnnsnsssissssnnin RS S PR RN T e 5
BIITEE: (oiivesrmnsssrnissrsnnnssrosnssrsasnsshssssnsns ssbinsssbinsssuit s abes ssasbsnasssssans srrasssssassssissssss s s sins i ws suainnsvanonsss

10. Uzasadnienie wyboru:

11. Wnoszg o przyjecie oferty .........
IR COOE v iis e s EALTRREM- PeRliZACT o v

12, Imig i nazwisko pracownika prowadzgcego postgpowanie:

(data i podpis pracownika merylorveanego)

Zatwierdzam wybor wykonawey:

B R R R R R R R R R R R R R R e

{data i podpis Kierownika lub osoby upowaznioneg)

* niepotrzehne skreflic
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