ZARZADZENIE NR 0050.127.2015
Wojta Gminy Klembow
z dnia 17 listopada 2015 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze od referenta do inspektora
w Referacie Inwestycji w Urzedzie Gminy w Klembowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22015 r., poz. 1515) w zwigzku z art. 11 ust. 1 i art. 13 ust. 1-3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzagdowych (Dz.U. z 2014r., poz. 1202 z p6zn. zm.) oraz § 11 § 7 Regulaminu
naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Klembowie stanowigcego zatacznik
do Zarzadzenia Nr 28/2011 W¢jta Gminy Klembow z dnia 16 sierpnia 2011r., zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

. Oglasza si¢ nabor na wolne stanowisko urzednicze od referenta do inspektora w Referacie
Inwestycji w Urzedzie Gminy w Klembowie.

. Ogloszenie o naborze stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

. W celu wytonienia kandydata na wymienione w § 1 wolne stanowisko urzednicze ustalam komisje
rekrutacyjng w sktadzie:

1) Agnieszka Sosnowska - przewodniczgca komisji,
2) Mariusz Korycinski - czlonek komisji,
3) Agnieszka Adamczyk - sekretarz komisji

. Komisja pracowa¢ bedzie na zasadach okreslonych w Regulaminie naboru na wolne stanowisko
urzednicze stanowiacy zafacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Klembow nr 28/2011 z dnia
16 sierpnia 2011r., ktory zawiera szczegdtowq procedure przeprowadzenia naboru.

§3

Ogtoszenie o naborze, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 podlega opublikowaniu na tablicy ogloszen
w Urzedzie Gminy w Klembowie oraz Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Klembow.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
/-/ Rafal Mathiak



Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 0050.127.2015
Wojta Gminy Klembow z dnia 17 listopada 201 5r.

Wojt Gminy Klembow
OGLOSZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

OD REFERENTA DO INSPEKTORA W REFERACIE INWESTYCJI W URZEDZIE

GMINY W KLEMBOWIE

1. Wymiar czasu pracy: 1 etat

2. Wymagania niezbe¢dne:
Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:
1) jest obywatelem polskim,

2)
3)

4)
5)

6)

posiada petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,
nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

posiada wyksztalcenie wyzsze lub $rednie techniczne w zakresie: budownictwa,
geodezji, drogownictwa lub pokrewne

posiada co najmniej 2 letnie do§wiadczenie w pracy w samorzadzie gminnym na
podobnym stanowisku.

3. Wymagania dodatkowe:

1y

2)
3)
4)

znajomo$¢ przepisow prawa warunkujacych prawidlowa realizacje zadan, w
szczeg6Olnosci ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, Prawo
budowlane, Kodeks Postepowania Administracyjnego, Prawo Zamowien Publicznych
oraz rozporzadzen wykonawczych do tych ustaw,

znajomos¢ obstugi komputera oraz programéw biurowych MS Office,

umiejetnos¢ redagowania pism,

odpowiedzialnos¢ 1 doktadnos¢ w realizacji powierzonych zadan.

4. Zakres wykonywanych zadan:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

udziat w komisjach odbiorowych inwestycji gminnych od wykonawcow,

udzial w komisjach przetargowych,

uzgadnianie inwestycji w Zespole Uzgadniania Dokumentacji Projektowej w
Wotominie,

nadzory inwestycji gminnych,

uzgadnianie dokumentacji projektowej we wiasciwych organach,

wspotpraca z Powiatowym 1 Wojewddzkim Inspektoratem Nadzoru Budowlanego,
uzyskiwanie wymaganych prawem zezwolen 1 decyzji w tym pozwolenia na budowe,
nadzoér merytoryczny nad prowadzonymi inwestycjami,

prowadzenie dziennika korespondencji,

10) zawieranie umow uzyczenia gruntdéw pod budowy inwestycji liniowych,
11) zawieranie umow z mieszkancami na budowg przytaczy wodociggowych,
12) odbiory pogwarancyjne wykonanych inwestycji 1 ich rozliczanie,

13) prowadzenie inwestycji z zakresu o$wietlenia ulicznego,

14) opracowywanie technicznych warunkow realizacji inwestycji,

15) archiwizowanie dokumentacji,

16) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta.



5. Wymagane dokumenty:
1) podpisany wlasnorecznie zyciorys — CV z opisem pracy zawodowej,
2) podpisany wilasnorecznie list motywacyjny — z wyszczegolnieniem o jakie stanowisko
kandydat si¢ ubiega,
3) wypekiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,*
4) kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,
5) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub
zas$wiadczenie o zatrudnieniu, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
6) kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych odbyte kursy, szkolenia,
7) kserokopia dowodu osobistego,
8) podpisane oswiadczenie*, ze kandydat:
a) posiada pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych,
b) korzysta z petni praw publicznych,
¢) nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
d) posiada obywatelstwo polskie,
e) wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014r., poz. 1182).
Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatlu aktualnego
»Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

6. Warunki pracy:

- praca przy komputerze, w pomieszczeniu o dwoch stanowiskach pracy,

- stanowisko wyposazone w odpowiednie urzadzenia i meble,

- oswietlenie naturalne i sztuczne,

- budynek jest przystosowany dla 0sob niepetnosprawnych w zakresie podjazdu dla os6b
niepetnosprawnych, brak jest w budynku windy.

7. Wskaznik zatrudnienia: w miesigcu pazdzierniku 2015 roku wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy w Klembowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéow w zaklejonych
kopertach z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko od referenta do inspektora w Referacie
Inwestycji w Urzedzie Gminy w Klembowie” w terminie do dnia 2 grudnia 2015 roku -
Biuro Obstugi Interesanta Urzedu Gminy w Klembowie, lub poczta na adres: Urzad Gminy
w Klembowie ul. Gen. F. Zymirskiego 38, 05 — 205 Klembéw (decyduje data wplywu).

Dokumenty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internatowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Klembow oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Klembowie

*Zalagczniki (pliki do pobrania)
Klembdw, 17 listopada 2015r.
Wojt

/-/ Rafal Mathiak



