Zarzadzenie Nr 0050.154.2015
Woéjta Gminy Klembow
Z dnia 23grudnia 2015r.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie Klemboéw i jej jednostkach
budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2015r. poz. 1515 ), art. 15 ust. 1i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ustug ( Dz. U.z 2011 r., Nr 177 poz. 1054 z pdZn. zmianami ). zarzadza sie,
Co nastepuje:

§1.
W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Klembow i
jej jednostkach budzetowych oraz w celu wykonania stanowiska zawartego w uchwale
Naczelnego Sadu Administracyjnego w Warszawie z dnia 24 czerwca 2013 r. ( Sygn. Akt [
FPS 1/13) oraz wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci UE ( Sygn. Akt C-276/14 ) ustala sie
procedury obowiazujace w tym zakresie.

§ 2.

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace gminne jednostki

budzetowe ( nazwa peina jednostki - nazwa skrécona jednostki ):

1) Urzad Gminy w Klembowie, ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38- (UG)

2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Klembowie , Klembéw, ul. Gen. Fr.
Zymirskiego 38( GOPS)

3) Zesp6t Szk6t w Klembowie, Klembéw ul. Gen. Fr. Zymirskiego 68-(ZSK)

4) Zespot Szkot w Ostrowku, Ostrowek, ul. Warszawska 1-(ZS0)

5) Szkota Podstawowa w Dobczynie, Dobczyn, ul. Mazowiecka 1-(SPD)

6) Szkotla Podstawowa im. Jana Pawta II w Kruszu, Krusz 36a- (SPK)

7) Szkota Podstawowa w Starym Kraszewie, Stary Kraszew (SPSK)

8) Szkota Podstawowa w Woli Rasztowskiej im Jana III Sobieskiego, Wola Rasztowska,
ul. Szkolna 8 - (SPWR)

9) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Klembowie ,Klembéw ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38-
ZGK)

10) Zesp6t Ekonomiczno - Administracyjny Szkét i Placéwek Oswiatowych w Klembowie,
Klembéw ul. Gen. Fr. Zymirskiego 68(ZEAS)

§ 3.
1. Zobowiazuje sie dyrektorow i kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do
nastepujacych czynnoSci:
1) dokonanie przeglagdu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i
odprowadzanych do budzetu, pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug
VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT - zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,



2) poczawszy od miesigca stycznia 2016 roku zatozenie ewidencji wystawianych przez
jednostke faktur VAT,

3) od miesigca stycznia 2016 roku prowadzenie czgstkowych ewidencji w zakresie
zakupu i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy o
podatku od towaréw i ustug.

2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu i
sprzedazy ustala sie w gminnych jednostkach budzetowych nastepujgcy sposéb ich
oznaczenia:

1) nazwa rejestru - rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru - Nr ....... ( kolejny numer )/GK/.......( skr6cona nazwa jednostki ),
3) okres, ktorego dotyczy - miesiac/rok,

4) nazwa podmiotu - Gmina Klembdéw/nazwa petna jednostki budzetowej,

5) adres jednostki budzetowe;j,

6) NIP: 125-13-33-656.

Przy czym ustala sie, ze skrot ,,GK” oznacza ,Gmina Klembdéw ”.

Wzér ewidencji zakupu i sprzedazy stanowi zatgcznik Nr 1 i Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe muszg zawiera¢ wszystkie
elementy, o ktérych mowa w § 106 ust. 1 ustawy o podatku od towardéw i ustug.

Przy czym ustala sie, Ze nazwa podmiotu dokonujacego transakcji zakupu badz sprzedazy
wpisywana bedzie na fakturach nastepujaco: ,,Gmina Klembéw - .......... ( pelna nazwa
jednostki budzetowej z adresem ), NIP:125-13-33 656”.

§ 4.
1. W celu prawidtowego rozliczenia przez Gmine Klembdw podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowiazuje sie dyrektoréw i kierownikdw gminnych jednostek
budzetowych do podjecia nastepujacych dziatan:
1) wyznaczenie 0séb odpowiedzialnych za prawidtowo$¢ rozliczen podatku od towardéw i
ustug VAT w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku -
Ordynacja podatkowa ( Dz. U.z 2012 r. poz. 749 z pdzniejszymi zmianami ) i przekazanie
tych danych do Referatu Planowania i Finanséw w Urzedzie Gminy w Klembowie ,
2) dostarczanie ewidencji zakupu i sprzedazy oraz deklaracji czastkowej VAT-7 ( kwoty
nalezy wykazywac¢ w ztotych i groszach) do Referatu Planowania i Finanséw w Urzedzie
Gminy Klembéw - za posrednictwem kancelarii w nieprzekraczalnym terminie do 10-ego
dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Lacznie z ewidencja nalezy przedtozy¢
odpowiednie wydruki kont ksiegowych w zakresie rozliczanego podatku VAT oraz
Polecenie Ksiegowania PK dotyczace rozliczenia podatku VAT w podziatce klasyfikacji
budzetowej.
Ewidencje oraz wydruki muszg by¢ podpisane przez dyrektora i gtbwnego ksiegowego
jednostki,
3) przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, ktdra jest wynikiem rozliczenia podatku
przez jednostke, za dany miesigc do 10-ego dnia nastepnego miesigca na konto Gminy w
Klembowie o numerze 69 1240 6074 1111 0000 4997 0007, w tresci wpisujac
»Deklaracja VAT-7 za m-c ....".
4) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowos$ci obowigzujacej w jednostce, w
szczeg6lnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT
poprzez:



a) ewidencjonowanie naleznos$ci budzetowych jednostki na koncie 221 ,Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 7
( wartos$c netto ) - konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” lub 760
»Pozostate przychody operacyjne” ( w zaleznosci czy przych6d powstaje w zwigzku z
dziatalno$ciag podstawowgq okreslong w statucie jednostki, czy tez na skutek dziatalnosci
ubocznej ) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 ,Rozrachunki z budzetami” ( przy
zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujacej na rozliczanie podatku VAT z Gminag),
b) ujmowanie na kontach ksiegowych, w sposéb zgodny z zasadami funkcjonowania
kont, podatku VAT podlegajacego odliczeniu zgodnie z danymi zawartymi w ewidencji
zakupu.

§5.
Zobowigzuje sie dyrektorow i kierownikéw gminnych jednostek budzetowych, ktére
obecnie dzialajg jako odrebni od Gminy podatnicy podatku VAT, do dokonania w sposéb
zgodny z obowigzujacymi przepisami wszelkich czynnos$ci koniecznych do wdrozenia
wytycznych zawartych w uchwale NSA, o ktérej mowa w § 1.
W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢
dokumentéw generowanych przez te kasy, doprowadzi¢ czynno$ci wykonywane w tym
zakresie do zgodnoSci ze stanowiskiem NSA zawartym w uchwale, o ktérej mowa w § 1.
W pozostatych jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowiazuje sie
dyrektoréw do przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie obowigzku
zainstalowania kas rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Wéjta
Gminy Klembdw.

§é6.
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Klembéw ustala sie metode bezposredniego rozliczenia podatku VAT naliczonego, tj.
zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o podatku od towardéw i ustug.

§7.
Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy podlegajace;j
opodatkowaniu podatkiem VAT dostarczonych przez gminne jednostki budzetowe oraz
Gmine Klembow nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy w
Referacie Planowania i Finans6w przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem
podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Klembow.

§8.
Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Gminy Klembdw .

§9.
Zobowigzuje sie dyrektorow i kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do
Scistego przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w
polityce rachunkowosci jednostki.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia
2016r.

Wéjt Gminy
/-/ Rafat Mathiak



